ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур, осуществляемых по заявлениям граждан на территории Хотимского района (г.п.Хотимска) в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и другими организациями по заявлениям граждан»

	Наименование административной процедуры
	Государственный орган (иная организация), в который гражданин должен обратиться
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	ГЛАВА 1
ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ

	1.1. Принятие решения:***
	 
	 
	 
	 
	 

	1.1.1. об обмене жилых помещений
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  
по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

паспорта граждан Республики Беларусь (далее – паспорта) или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, проживающих в обмениваемом жилом помещении

письменное согласие проживающих совместно с нанимателем совершеннолетних членов его семьи, а также иных граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования обмениваемым жилым помещением

письменное согласие отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования жилым помещением, удостоверенное нотариусом либо другим должностным лицом, имеющим право совершать такое нотариальное действие (далее – удостоверенное нотариально), – в случае отсутствия их подписи на заявлении об обмене жилого помещения

документы, подтверждающие родственные отношения, – в случае вселения в жилое помещение в порядке обмена в качестве члена семьи или объединения граждан в одну семью для совместного проживания
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	1 месяц 

при междугороднем обмене – 2 месяца

	1.1.2. о разрешении отчуждения жилого помещения (его частей, долей в праве собственности), построенного (реконструированного, приобретенного) с использованием льготного кредита (продажа, дарение или обмен в течение пяти лет со дня досрочного погашения этого кредита либо дарение или обмен до погашения этого кредита)
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех членов семьи, совместно проживающих с собственником

письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с собственником и имеющих право владения и пользования жилым помещением, а также отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования жилым помещением, удостоверенное нотариально

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение (его часть, долю в праве собственности) 

документы, подтверждающие основания отчуждения жилого помещения (его части, доли в праве собственности) (переезд в другую местность, расторжение брака, смерть собственника жилого помещения и иные)
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	1.1.21. о разрешении отчуждения земельного участка, полученного гражданином как состоящим на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, и (или) возведенного на нем жилого дома либо объекта недвижимости, образованного в результате его раздела, слияния или вычленения из него, до истечения 8 лет со дня государственной регистрации такого дома (долей в праве собственности на указанные объекты), незавершенного законсервированного строения, расположенного на таком земельном участке


	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий право на земельный участок

документ, подтверждающий право собственности на жилой дом, объект недвижимости, образованный в результате его раздела, слияния или вычленения из него (долю в праве собственности на указанные объекты), незавершенное законсервированное капитальное строение

документы, подтверждающие основания отчуждения недвижимого имущества (направление на работу (службу) в другую местность, потеря кормильца в семье, получение I или II группы инвалидности и другие обстоятельства, объективно свидетельствующие о невозможности использования недвижимого имущества)

документ, подтверждающий выкуп в частную собственность земельного участка, предоставленного в пожизненное наследуемое владение или аренду, либо внесение платы за право заключения договора аренды земельного участка сроком на 99 лет, если земельный участок, предоставленный в пожизненное наследуемое владение или аренду на срок меньший, чем 99 лет, в соответствии с законодательством не может быть приобретен в частную собственность*****

документ, подтверждающий внесение гражданином Республики Беларусь платы в размере 100, 80 или 50 процентов от кадастровой стоимости земельного участка, если земельный участок был предоставлен в частную собственность соответственно без внесения платы, с внесением платы в размере 20 или 50 процентов от кадастровой стоимости земельного участка*****

документ, подтверждающий досрочное внесение платы за земельный участок, предоставленный в частную собственность, или платы за право заключения договора аренды земельного участка, предоставленного в аренду на 99 лет, если землепользователю предоставлялась рассрочка их внесения*****


	бесплатно
	10 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае истребования документов при принятии решения, не связанного с отказом в осуществлении настоящей процедуры, – 10 рабочих дней со дня представления таких документов


	бессрочно

	1.1.3. о даче согласия на отчуждение жилого помещения, в котором проживают несовершеннолетние члены, бывшие члены семьи собственника, признанные находящимися в социально опасном положении либо нуждающимися в государственной защите, или граждане, признанные недееспособными или ограниченные в дееспособности судом, либо жилого помещения, закрепленного за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей, либо жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на отчуждаемое жилое помещение

свидетельства о рождении несовершеннолетних (при отчуждении жилых помещений, в которых проживают несовершеннолетние члены, бывшие члены семьи собственника, а также жилых помещений, принадлежащих несовершеннолетним)

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности законного представителя несовершеннолетнего члена, бывшего члена семьи собственника, признанного находящимся в социально опасном положении либо нуждающимся в государственной защите, или гражданина, признанного недееспособным или ограниченного в дееспособности судом, ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей, несовершеннолетнего на жилое помещение, в котором указанные лица будут проживать после совершения сделки, – в случае наличия такого жилого помещения

предварительный договор приобретения жилого помещения, копии технического паспорта и документа, подтверждающего право собственности на приобретаемое жилое помещение, в котором будет проживать после сделки несовершеннолетний член, бывший член семьи собственника, признанный находящимся в социально опасном положении либо нуждающимся в государственной защите, или гражданин, признанный недееспособным или ограниченный в дееспособности судом, ребенок-сирота или ребенок, оставшийся без попечения родителей, несовершеннолетний, – в случае приобретения законным представителем другого жилого помещения

договор, предусматривающий строительство жилого помещения, а также договор найма жилого помещения частного жилищного фонда или договор найма жилого помещения коммерческого использования государственного жилищного фонда, договор поднайма жилого помещения государственного жилищного фонда, в котором будет проживать несовершеннолетний член, бывший член семьи собственника, признанный находящимся в социально опасном положении либо нуждающимся в государственной защите, или гражданин, признанный недееспособным или ограниченный в дееспособности судом, ребенок-сирота или ребенок, оставшийся без попечения родителей, несовершеннолетний до окончания строительства и сдачи дома в эксплуатацию, – в случае отчуждения жилого помещения в связи со строительством другого жилого помещения

паспорт для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь несовершеннолетнего члена, бывшего члена семьи собственника, признанного находящимся в социально опасном положении либо нуждающимся в государственной защите, или гражданина, признанного недееспособным или ограниченного в дееспособности судом, ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей, несовершеннолетнего – в случае отчуждения жилого помещения в связи с выездом на постоянное жительство за пределы Республики Беларусь

документ, подтверждающий факт признания гражданина находящимся в социально опасном положении или нуждающимся в государственной защите или факт признания гражданина недееспособным или ограниченным в дееспособности судом, или документ, подтверждающий факт закрепления жилого помещения за ребенком-сиротой или ребенком, оставшимся без попечения родителей
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	1.1.4. о даче согласия на залог жилого помещения, в котором проживают несовершеннолетние либо принадлежащего несовершеннолетним
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, являющееся предметом залога

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей

кредитный договор – в случае обеспечения залогом кредитного договора
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления 
	6 месяцев

	1.1.5. о постановке на учет (восстановлении на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок:  79292 или 142


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае  члена семьи – в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.51. о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае увеличения состава семьи)
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – при наличии права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода и имущества
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.52. о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае уменьшения состава семьи)
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.53. о включении в отдельные списки учета нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – при наличии права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода и имущества
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно 

	1.1.6. о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоящих на таком учете

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.7. о снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.8. О постановке на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии
	Хотимское УКП «Жилкомхоз»

Прием заявлений осуществляет Луковская Е.И.- специалист по работе с населением (в случае отсутствия – Балухтин В.Н.)
в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

по вторникам с 8.00 до 19.00  по адресу: ул. Ленинская, д. 42, г. п. Хотимск.


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное получение жилого помещения в общежитии, – в случае наличия такого права


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.9. о приватизации жилого помещения
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением

письменное согласие отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования жилым помещением, удостоверенное нотариально

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей

документ, подтверждающий право на льготы, – для лиц, имеющих право на льготы

именные приватизационные чеки «Жилье» (далее – чеки «Жилье») с выпиской из специального (чекового) счета – в случае их наличия

письменное согласие органов опеки и попечительства на приватизацию жилого помещения – в случае приватизации жилых помещений, в которых проживают без совершеннолетних членов семьи дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей

письменное согласие попечителя, приемного родителя приемной семьи, родителя-воспитателя детского дома семейного типа на приватизацию жилого помещения – в случае приватизации жилых помещений, в которых проживают без совершеннолетних членов семьи дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления 
	1 год

	1.1.10. об индексации чеков «Жилье»
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

чеки «Жилье» с выпиской из специального (чекового) счета

свидетельство о праве на наследство либо копия решения суда – в случае, если чеки «Жилье» были получены по наследству или решению суда

договор дарения – в случае, если чеки «Жилье» были получены по договору дарения

проектно-сметная документация на строительство (реконструкцию) жилого дома, документы, подтверждающие стоимость приобретенных стройматериалов в ценах, действующих на момент обращения, – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного, блокированного жилого дома

справка о задолженности по строительству на момент обращения, выдаваемая организацией застройщиков или застройщиком, – в случае строительства жилых помещений в составе организации застройщиков, в порядке долевого участия в жилищном строительстве, по договорам создания объектов долевого строительства или по иным договорам, предусматривающим строительство жилых помещений

договор купли-продажи жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения путем покупки
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.11. о разделении чеков «Жилье»
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

чеки «Жилье» с выпиской из специального (чекового) счета
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.12. о признании жилого помещения не соответствующим установленным для проживания санитарным и техническим требованиям
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление (при долевой собственности на жилое помещение – заявление, подписанное всеми участниками долевой собственности)

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение или право владения и пользования жилым помещением
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 2 месяца
	6 месяцев

	1.1.13. об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда:
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	 
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	1.1.14. о переводе жилого помещения в нежилое 
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение

письменное согласие всех собственников жилого помещения, находящегося в общей собственности

письменное согласие совершеннолетних граждан, проживающих в жилом помещении, а также удостоверенное нотариально письменное согласие отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования жилым помещением, – если при переводе жилого помещения в нежилое в одноквартирном жилом доме или квартире сохраняются иные жилые помещения

письменное согласие третьих лиц – в случае, если право собственности на переводимое жилое помещение обременено правами третьих лиц
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	1.1.15. об отмене решения о переводе жилого помещения в нежилое
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на нежилое помещение
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.151. о переводе нежилого помещения в жилое
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на нежилое помещение

письменное согласие всех собственников нежилого помещения, находящегося в общей собственности

письменное согласие третьих лиц – в случае, если право собственности на переводимое нежилое помещение обременено правами третьих лиц

план-схема или перечень (описание) работ по реконструкции нежилого помещения, составленный в произвольной форме
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	1.1.152. об отмене решения о переводе нежилого помещения в жилое
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.16. о сносе непригодного для проживания жилого помещения
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение

письменное согласие всех собственников жилого помещения, находящегося в общей собственности

письменное согласие третьих лиц – в случае, если право собственности на сносимое жилое помещение обременено правами третьих лиц
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	1.1.17. о согласовании использования не по назначению одноквартирного, блокированного жилого дома или его части
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на одноквартирный, блокированный жилой дом или его часть

письменное согласие совершеннолетних членов семьи собственника одноквартирного, блокированного жилого дома или его части на использование этого жилого дома или его части не по назначению
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	1.1.18. о предоставлении жилого помещения коммерческого использования государственного жилищного фонда
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.181. о включении жилого помещения коммерческого использования государственного жилищного фонда в состав жилых помещений социального пользования
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий право на предоставление жилого помещения социального пользования

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – при подтверждении права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.19. о предоставлении освободившейся жилой комнаты государственного жилищного фонда
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142

Хотимское УКП «Жилкомхоз»

Прием заявлений осуществляет Балухтин В.Н.- начальник ЖЭУ(в случае отсутствия – Луковская Л.И.)
в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

по вторникам с 8.00 до 19.00  по адресу: ул. Ленинская, д. 42


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	1.1.20. о предоставлении жилого помещения государственного жилищного фонда меньшего размера взамен занимаемого
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 792929 или 142


	заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.21. о согласовании (разрешении) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования помещением, переустройство и (или) перепланировка которого инициируется, и участников общей долевой собственности (в случае, если помещение находится в общей долевой собственности двух или более лиц), а в случае временного отсутствия таких граждан и участников – удостоверенное нотариально их письменное согласие

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, – для собственника помещения

план-схема или перечень (описание) работ по переустройству и (или) перепланировке помещения, составленный в произвольной форме

письменное согласие организации застройщиков в жилых домах этой организации – для члена организации застройщиков, не являющегося собственником помещения
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.211. о согласовании (разрешении) самовольных переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

техническое заключение о том, что переустройство и (или) перепланировка не влияют на безопасность эксплуатируемого здания и выполнены в соответствии с требованиями технических нормативных правовых актов

письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования переустроенным и (или) перепланированным помещением, и участников общей долевой собственности, а в случае временного отсутствия таких граждан и участников – удостоверенное нотариально их письменное согласие

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, – для собственника помещения

письменное согласие организации застройщиков в жилых домах этой организации – для члена организации застройщиков, не являющегося собственником помещения
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.22. о передаче в собственность жилого помещения
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей

документ, подтверждающий право на льготы
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.23. о включении в состав организации застройщиков, формируемой из числа граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий

документы, подтверждающие право на внеочередное получение льготного кредита на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения, – в случае наличия такого права
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.231. о направлении граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий и имеющих право на получение льготных кредитов на строительство (реконструкцию) или приобретение жилых помещений, для заключения договоров купли-продажи жилых помещений, строительство которых осуществлялось по государственному заказу
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142

организация, в которой гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	заявление

документы, подтверждающие наличие права (внеочередного права) на получение льготного кредита на строительство (реконструкцию) или приобретение жилых помещений
	бесплатно
	10 рабочих дней после приемки жилого дома в эксплуатацию – в случае подачи заявления до приемки жилого дома в эксплуатацию

15 рабочих дней со дня подачи заявления – в случае подачи заявления после приемки жилого дома в эксплуатацию 
	1 месяц 

	1.1.24. о предоставлении одноразовой субсидии на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142

организация, в которой гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

сведения о доходе и имуществе гражданина и членов его семьи

предварительный договор приобретения жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения, за исключением жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу

свидетельство (удостоверение) о государственной регистрации земельного участка или государственный акт на право собственности на землю либо на право пожизненного наследуемого владения землей – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного, блокированного жилого дома

удостоверенное нотариально обязательство о неоформлении в собственность занимаемого по договору найма жилого помещения с последующим его освобождением – в случае наличия такого помещения

копия зарегистрированного в установленном порядке договора купли-продажи жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления 
	в случае предоставления одноразовой субсидии на строительство (реконструкцию) жилого помещения – в течение срока строительства (реконструкции), оговоренного в договоре, предусматривающем строительство (реконструкцию) жилого помещения, но не более 3 лет со дня перечисления на специальный счет «Субсидия»

в случае предоставления одноразовой субсидии на приобретение жилого помещения, за исключением жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу, – 6 месяцев

в случае предоставления одноразовой субсидии на приобретение жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу, – до наступления срока полного возврата (погашения) льготного кредита по государственному заказу

	1.1.26 о предоставлении молодой и многодетной семьям финансовой поддержки государства в погашении задолженности по кредитам, выданным банками на строительство (реконструкцию) или приобретение жилых помещений, в том числе приобретение не завершенных строительством капитальных строений, подлежащих реконструкции и переоборудованию под жилые помещения
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

копии свидетельств о рождении несовершеннолетних детей

копия кредитного договора

копия удостоверения многодетной семьи – для многодетных семей

свидетельство о заключении брака

копия решения суда об усыновлении (удочерении) – для семей, усыновивших (удочеривших) детей (Указ Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200 "Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан" (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2010 г., № 119, 1/11590))


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления


	до окончания срока действия кредитного договора



	1.1.28. о разрешении предоставления жилого помещения (его частей) по договору найма жилого помещения частного жилищного фонда или договору аренды жилого помещения, построенного (реконструированного) или приобретенного с привлечением льготного кредита
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех членов семьи, совместно проживающих с собственником

письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с собственником и имеющих право владения и пользования жилым помещением, а также отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования жилым помещением, удостоверенное нотариально 

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение (его части)

документы, подтверждающие основания для предоставления жилого помещения (его частей) по договору найма жилого помещения частного жилищного фонда или договору аренды жилого помещения (переезд в другую местность, расторжение брака, смерть собственника жилья или члена его семьи, материальное положение и иные)
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	на период действия договора найма жилого помещения частного жилищного фонда или договора аренды жилого помещения

	1.1.31. о предоставлении субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом (субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту), выданным банками на строительство (реконструкцию) жилых помещений в установленном порядке
	Отдел архитектуры и строительства райисполкома

Прием заявлений осуществляет Анженко А.Н. – главный специалист (во время отсутствия – Костенко И.В.- главный специалист)

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

по адресу: пл.Ленина, 2, каб.109 тел.79535
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан

для граждан, включенных в списки на получение субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом (субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту), указанные в пункте 1.61 настоящего перечня, – список на получение субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом (субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту)

для иных граждан:

свидетельство (удостоверение) о государственной регистрации земельного участка или государственный акт на право собственности на землю либо на право пожизненного наследуемого владения землей – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного жилого дома, квартиры в блокированном жилом доме

сведения о доходе и имуществе гражданина и членов его семьи – в случае предоставления субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом (субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту) малообеспеченным гражданам, признаваемым таковыми для предоставления им указанных субсидий

копия трудовой книжки – для граждан, стаж у которых прерывался в течение периода, за который предоставляются сведения о доходе и имуществе

договор создания объекта долевого строительства – в случае строительства жилого помещения в порядке долевого участия в жилищном строительстве

выписка из решения общего собрания организации застройщиков (собрания уполномоченных) о приеме гражданина в эту организацию – в случае строительства жилого помещения в составе организации застройщиков

справка о сдаче жилого помещения (при ее наличии)

справка об обеспеченности жилым помещением за счет жилищного фонда Министерства обороны, других государственных органов, имеющих воинские формирования и военизированные организации (при ее наличии)

справка о предоставлении (непредоставлении) льготных кредитов по кредитным договорам, заключенным после 1 января 2004 г. либо заключенным до указанной даты, по которым кредитные обязательства на эту дату не были прекращены, или о погашении в полном объеме задолженности по этим кредитным договорам до наступления срока погашения задолженности по льготным кредитам и выплаты процентов за пользование ими – в случае предоставления субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту гражданам, с которыми заключались такие кредитные договоры

документ, подтверждающий факт расторжения договора создания объекта долевого строительства, в том числе в связи с отказом одной из сторон от исполнения такого договора, выхода или исключения из членов организации застройщиков, расторжения договора купли-продажи жилого помещения гражданином, являвшимся получателем льготного кредита (одноразовой субсидии), изъятия земельного участка, – в случае необходимости подтверждения указанных фактов
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	1.1.32. о внесении изменений в решение о предоставлении субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом (субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту), выданным банками на строительство (реконструкцию) жилых помещений в установленном порядке
	Отдел архитектуры и строительства райисполкома

Прием заявлений осуществляет Анженко А.Н. – главный специалист (во время отсутствия – Костенко И.В.- главный специалист)

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

по адресу: пл.Ленина, 2, каб.109 тел.79535
	заявление

при увеличении состава семьи:

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан

свидетельства о рождении детей

копия решения суда об усыновлении (удочерении) – для семей, усыновивших (удочеривших) детей

при перемене лица в кредитном обязательстве со стороны кредитополучателя:

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

копия кредитного договора
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	1.2 Перерасчет платы за некоторые виды коммунальных услуг


	Хотимское УКП «Жилкомхоз»

Прием заявлений осуществляет Сусько Л.Е.. – бухгалтер (в случае отсутствия – МакаренкоТ.Е.)

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

по вторникам с 8.00 до 19.00  по адресу: ул. Ленинская, д. 42


	заявление

справка для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг либо иные документы, подтверждающие отсутствие гражданина по основному месту жительства


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления


	-

	1.3. Выдача справки:
	 
	 
	 
	 
	 

	1.3.1. о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

Приём заявлений осуществляет Анциферова О.Н. – главный специалист (в случае отсутствия – Шитов А.А. – начальник отдела кабинет № 204, телефон 79276.)
 в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00. до 18.00

по адресу: пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, райисполком, 2-ой этаж кабинет № 205, т. 79458.

организация по месту работы, службы, сельскохозяйственная организация
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	1.3.2. о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи
	Хотимское УКП «Жилкомхоз»

Прием заявлений осуществляет Макаренко Т.Е. – паспортист (в случае отсутствия – Сусько Л.Е.)
в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

по вторникам с 8.00 до 19.00  по адресу: ул. Ленинская, д. 42


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме


	бесплатно
	в день обращения 


	6 месяцев



	1.3.3 о месте жительства и составе семьи


	Хотимское УКП «Жилкомхоз»

Прием заявлений осуществляет Макаренко Т.Е. – паспортист (в случае отсутствия – СуськоЛ.Е.)

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

по вторникам с 8.00 до 19.00  по адресу: ул. Ленинская, д. 42


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме


	бесплатно
	в день обращения 


	6 месяцев



	1.3.4. о месте жительства


	Хотимское УКП «Жилкомхоз»

Прием заявлений осуществляет Макаренко Т.Е. – паспортист (в случае отсутствия – Сусько Л.Е.)

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

по вторникам с 8.00 до 19.00  по адресу: ул. Ленинская, д. 42


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	бесплатно
	в день обращения 


	6 месяцев



	1.3.5. о последнем месте жительства наследодателя и составе его семьи на день смерти


	Хотимское УКП «Жилкомхоз»

Прием заявлений осуществляет Макаренко Т.Е. – паспортист (в случае отсутствия – Сусько Л.Е.)

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

по вторникам с 8.00 до 19.00  по адресу: ул. Ленинская, д. 42


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность наследника


	бесплатно
	в день обращения 


	бессрочно

	1.3.6. для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг


	Хотимское УКП «Жилкомхоз»

Прием заявлений осуществляет Сусько Л.Е. – бухгалтер (в случае отсутствия – МакаренкоТ.Е.)

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

по вторникам с 8.00 до 19.00  по адресу: ул. Ленинская, д. 42


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	бесплатно
	В день обращения
	1 месяц

	1.3.7. о начисленной жилищной квоте


	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	бессрочно

	1.3.8. о расчетах (задолженности) по плате за жилищно-коммунальные услуги и плате за пользование жилым помещением


	Хотимское УКП «Жилкомхоз»

Прием заявлений осуществляет Сусько Л.Е.. – бухгалтер (в случае отсутствия – МакаренкоТ.Е.)

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

по вторникам с 8.00 до 19.00  по адресу: ул. Ленинская, д. 42


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	бесплатно
	3 рабочих дня со дня обращения


	бессрочно

	1.3.9. о предоставлении (непредоставлении) одноразовой субсидии на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

Приём заявлений осуществляет Анциферова О.Н. – главный специалист (в случае отсутствия – Шитов А.А. – начальник отдела кабинет № 204, телефон 79276.)
 в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00. до 18.00

по адресу: пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, райисполком, 2-ой этаж кабинет № 205, т. 31220.

организация, в которой гражданин состоит (состоял) на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	1.3.10. подтверждающей право собственности умершего гражданина на жилой дом, жилое изолированное помещение с хозяйственными и иными постройками или без них, сведения о которых внесены в похозяйственную книгу сельского (поселкового) исполнительного и распорядительного органа до 8 мая 2003 г., но которые не зарегистрированы в территориальных организациях по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней
	бессрочно

	1.3.11. о том, что в установленный законодательством для принятия наследства срок наследник пользовался наследственным имуществом, принял меры к его сохранению, обрабатывал земельный участок, производил текущий ремонт и т.д. 
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о смерти наследодателя
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	бессрочно 

	1.5. Выдача гражданам, состоящим на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, направлений для заключения договоров создания объектов долевого строительства
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	3 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней
	бессрочно

	1.6. Включение в списки на получение льготных кредитов граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий по месту жительства (работы, службы) и желающих улучшить свои жилищные условия путем строительства (реконструкции) или приобретения жилых помещений
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

свидетельство (удостоверение) о государственной регистрации земельного участка или государственный акт на право собственности на землю либо на право пожизненного наследуемого владения землей – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного, блокированного жилого дома

предварительный договор приобретения жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения, за исключением жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу

сведения о доходе и имуществе гражданина и членов его семьи

копия трудовой книжки – для граждан, стаж у которых прерывался в течение периода, за который предоставляются сведения о доходе и имуществе

договор о создании объекта долевого строительства или иной договор, предусматривающий строительство жилого помещения, – в случае строительства жилого помещения в порядке долевого участия в жилищном строительстве

выписка из решения общего собрания организации застройщиков (собрания уполномоченных) о приеме гражданина в эту организацию – в случае строительства жилого помещения в составе организации застройщиков

справка о сдаче жилого помещения (при ее наличии)

справка об обеспеченности жилым помещением за счет жилищного фонда Министерства обороны, других государственных органов, имеющих воинские формирования и военизированные организации (при ее наличии) 

копия зарегистрированного в установленном порядке договора купли-продажи жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	3 года

	1.61. Включение в списки на получение субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом (субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту), выданным банками на строительство (реконструкцию) жилых помещений в установленном порядке, граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий по месту военной службы (службы, работы) и желающих улучшить свои жилищные условия путем строительства (реконструкции) жилых помещений
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан

свидетельство (удостоверение) о государственной регистрации земельного участка или государственный акт на право собственности на землю либо на право пожизненного наследуемого владения землей – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного жилого дома, квартиры в блокированном жилом доме

сведения о доходе и имуществе гражданина и членов его семьи – в случае предоставления субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту малообеспеченным гражданам, признаваемым таковыми для предоставления им указанных субсидий

копия трудовой книжки – для граждан, стаж у которых прерывался в течение периода, за который предоставляются сведения о доходе и имуществе

договор создания объекта долевого строительства – в случае строительства жилого помещения в порядке долевого участия в жилищном строительстве

выписка из решения общего собрания организации застройщиков (собрания уполномоченных) о приеме гражданина в эту организацию – в случае строительства жилого помещения в составе организации застройщиков

справка о сдаче жилого помещения (при ее наличии)

справка об обеспеченности жилым помещением за счет жилищного фонда Министерства обороны, других государственных органов, имеющих воинские формирования и военизированные организации (при ее наличии)

справка о предоставлении (непредоставлении) льготных кредитов по кредитным договорам, заключенным после 1 января 2004 г. либо заключенным до указанной даты, по которым кредитные обязательства на эту дату не были прекращены, или о погашении в полном объеме задолженности по этим кредитным договорам до наступления срока погашения задолженности по льготным кредитам и выплаты процентов за пользование ими – в случае предоставления субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту гражданам, с которыми заключались такие кредитные договоры

документ, подтверждающий факт расторжения договора создания объекта долевого строительства, в том числе в связи с отказом одной из сторон от исполнения такого договора, выхода или исключения из членов организации застройщиков, расторжения договора купли-продажи жилого помещения гражданином, являвшимся получателем льготного кредита (одноразовой субсидии), изъятия земельного участка, – в случае необходимости подтверждения указанных фактов
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	3 года

	1.7. Включение в списки на получение льготных кредитов на капитальный ремонт и реконструкцию жилых помещений, строительство инженерных сетей, возведение хозяйственных помещений и построек граждан, постоянно проживающих и работающих в населенных пунктах с численностью населения до 20 тыс. человек
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

проектно-сметная документация на выполнение работ

договор подряда – в случае выполнения работ подрядным способом

сведения о совокупном доходе граждан и членов их семей за 12 месяцев, предшествующих месяцу подачи документов
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	3 месяца

	1.8. Регистрация договоров найма (аренды) жилого помещения частного жилищного фонда, поднайма жилого помещения государственного жилищного фонда и дополнительных соглашений к ним
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142

Хотимское УКП «Жилкомхоз»

Прием заявлений осуществляет Хоченкова А.Г. – юрисконсульт (в случае отсутствия – Сусько Л.Е.)

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

по вторникам с 8.00 до 19.00  по адресу: ул. Ленинская, д. 42


	заявление, подписанное собственником жилого помещения частного жилищного фонда и участниками общей долевой собственности на жилое помещение или нанимателем жилого помещения государственного жилищного фонда и совершеннолетними членами его семьи, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем государственного жилищного фонда право владения и пользования жилым помещением

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность собственника жилого помещения частного жилищного фонда или нанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда и нанимателя жилого помещения частного жилищного фонда или поднанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда

три экземпляра договора найма (аренды, поднайма) или дополнительного соглашения к нему

для собственников жилого помещения частного жилищного фонда:

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение

письменное согласие всех собственников жилого помещения – в случае, если сдается жилое помещение, находящееся в общей собственности

для нанимателей жилого помещения государственного жилищного фонда – договор найма жилого помещения
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней
	бессрочно

	1.10. Выдача копии лицевого счета


	Хотимское УКП «Жилкомхоз»

Прием заявлений осуществляет Сусько Л.Е. – бухгалтер (в случае отсутствия – МакаренкоТ.Е.)

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

по вторникам с 8.00 до 19.00  по адресу: ул. Ленинская, д. 42


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	бесплатно
	В день обращения
	бессрочно

	1.11. Оформление (регистрация при первичном обращении) льгот гражданам по плате за жилищно-коммунальные услуги и плате за пользование жилым помещением


	Хотимское УКП «Жилкомхоз»

Прием заявлений осуществляет Сусько Л.Е. – бухгалтер (в случае отсутствия – МакаренкоТ.Е.)

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

по вторникам с 8.00 до 19.00  по адресу: ул. Ленинская, д. 42


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий право на льготы


	бесплатно
	3 рабочих дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	6 месяцев

	1.111. Оформление освобождения граждан от платы за пользование лифтом по состоянию здоровья


	Хотимское УКП «Жилкомхоз»

Прием заявлений осуществляет Сусько Л.Е. – бухгалтер (в случае отсутствия – МакаренкоТ.Е.)

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

по вторникам с 8.00 до 19.00  по адресу: ул. Ленинская, д. 42


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

заключение врачебно-консультационной комиссии государственной организации здравоохранения о наличии заболеваний, при которых граждане не могут пользоваться лифтом 


	бесплатно
	3 рабочих дня со дня подачи заявления


	бессрочно

	1.12. Списание пени гражданам, имеющим просроченную задолженность по плате за жилищно-коммунальные услуги и плате за пользование жилым помещением


	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142

Хотимское УКП «Жилкомхоз»

Прием заявлений осуществляет Хоченкова А.Г. – юрисконсульт (в случае отсутствия – МакаренкоТ.Е.)

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

по вторникам с 8.00 до 19.00  по адресу: ул. Ленинская, д. 42


	заявление


	бесплатно
	45 дней со дня подачи заявления


	-

	1.13. Регистрация письменных соглашений о признании членом семьи и письменных соглашений о порядке пользования жилым помещением, а также дополнительных соглашений к ним (расторжения соглашений)
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

три экземпляра письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещением или дополнительных соглашений к ним

для собственников жилого помещения:


документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение

письменное согласие совершеннолетних членов, бывших членов семьи собственника, проживающих совместно с ним и имеющих долю в праве собственности на это жилое помещение

письменное согласие всех участников общей долевой собственности на жилое помещение – при предоставлении права владения и пользования жилым помещением членам семьи одного из участников общей долевой собственности на жилое помещение, за исключением супруга (супруги), детей и родителей


письменное согласие совершеннолетних членов семьи члена организации застройщиков, проживающих совместно с ним, – для членов организации застройщиков, не являющихся собственниками жилых помещений

для нанимателей (поднанимателей) жилого помещения:


документ, подтверждающий право владения и пользования жилым помещением

письменное согласие членов, бывших членов семьи нанимателя (поднанимателя), проживающих совместно с ним, письменное согласие других нанимателей жилого помещения, если оно предоставлено по договору найма жилого помещения нескольким нанимателям, – для нанимателей, а также письменное согласие наймодателя и нанимателя – для поднанимателей


копия извещения о расторжении письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещением и письменное подтверждение его направления – для регистрации расторжения письменных соглашений путем одностороннего отказа от их исполнения
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней
	бессрочно

	1.14. Регистрация договора аренды (субаренды) нежилого помещения, машино-места
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

документ, подтверждающий право собственности на нежилое помещение, машино-место

письменное согласие всех участников общей долевой собственности на нежилое помещение, машино-место

три экземпляра договора аренды (субаренды)
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней
	бессрочно

	1.15. Выдача согласования:
	
	
	
	
	

	1.15.1. на установку на крышах и фасадах многоквартирных жилых домов индивидуальных антенн и иных конструкций


	Отдел архитектуры и строительства райисполкома

Прием заявлений осуществляет Анженко А.Н. – главный специалист (во время отсутствия – Костенко И.В.- главный специалист)

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

по адресу: пл.Ленина, 2, каб.109 тел.79535
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, – для собственника помещения


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления


	бессрочно

	1.15.2. самовольной установки на крышах и фасадах многоквартирных жилых домов индивидуальных антенн и иных конструкций


	Отдел архитектуры и строительства райисполкома

Прием заявлений осуществляет Анженко А.Н. – главный специалист (во время отсутствия – Костенко И.В..- главный специалист)

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

по адресу: пл.Ленина, 2, каб.109 тел. 79535
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, – для собственника помещения


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления


	бессрочно

	1.15.3. проектной документации на переустройство и (или) перепланировку жилых помещений, нежилых помещений в жилых домах


	Отдел архитектуры и строительства райисполкома

Прием заявлений осуществляет Анженко А.Н. – главный специалист (во время отсутствия – Костенко И.В.- главный специалист)

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

по адресу: пл.Ленина, 2, каб.109 тел. 79535
	заявление

проектная документация на переустройство и (или) перепланировку жилых помещений, нежилых помещений в жилых домах


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления


	бессрочно

	ГЛАВА 2. 

ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА



	2.5. Назначение пособия по беременности и родам
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Сидорина И.А., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 210, телефон 79239 (в ее отсутствие -    Самусева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 210, телефон 79239), Ермоленко А.В., главный бухгалтер кабинет № 211, тел.79233(в ее отсутствие Сегренева Т.В., кабинет № 215, тел. 70156) 
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

листок нетрудоспособности

справка о размере заработной платы – в случае, если период, за который определяется среднедневной заработок для назначения пособия, состоит из периодов работы у разных нанимателей
	бесплатно
	10 дней со дня обращения, а в случае запроса либо представления документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций и (или) получения дополнительной информации, необходимой для назначения пособия, – 1 месяц
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.6. Назначение пособия в связи с рождением ребенка
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Сегренева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 215, телефон 70156 (в ее отсутствие -  Азанова О.Н., заместитель начальника - начальник отдела пенсий и пособий, 2 этаж, кабинет № 215, телефон 70156), Ермоленко А.В., главный бухгалтер, телефон 79233
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

справка о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился в Республике Беларусь

свидетельство о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился за пределами Республики Беларусь

свидетельства о рождении, смерти детей, в том числе старше 18 лет (представляются на всех детей)

копия решения суда об усыновлении (удочерении) (далее – усыновление) – для семей, усыновивших (удочеривших) (далее – усыновившие) детей

выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей (удочерителей) (далее – усыновители), опекунов) или иные документы, подтверждающие их занятость, – в случае необходимости определения места назначения пособия

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей

копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об установлении опеки (попечительства) – для лиц, назначенных опекунами (попечителями) ребенка

свидетельство о заключении брака – в случае, если заявитель состоит в браке
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно

	2.7. Принятие решения о единовременной выплате семьям при рождении двоих и более детей на приобретение детских вещей первой необходимости
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Ермоленко А.В., главный бухгалтер,  2 этаж, кабинет № 213, телефон 79233 (в ее отсутствие -  Сегренева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 211, телефон 70156)
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельства о рождении детей
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно

	2.8. Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Сегренева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 215, телефон 70156 (в ее отсутствие -  Азанова О.Н., заместитель начальника - начальник отдела пенсий и пособий, 2 этаж, кабинет № 215, телефон 70156)
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

заключение врачебно-консультационной комиссии

выписки (копии) из трудовых книжек заявителя и супруга заявителя или иные документы, подтверждающие их занятость, – в случае необходимости определения места назначения пособия

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей

свидетельство о заключении брака – в случае, если заявитель состоит в браке
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно

	2.9. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Сегренева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 215, телефон 70156 (в ее отсутствие -  Азанова О.Н., заместитель начальника - начальник отдела пенсий и пособий, 2 этаж, кабинет № 215, телефон 70156); Ермоленко А.В., главный бухгалтер,  2 этаж, кабинет № 213, телефон 79233 (в ее отсутствие -  Сегренева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 211, телефон 70156)
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельства о рождении детей (при воспитании в семье двоих и более несовершеннолетних детей – не менее двух свидетельств о рождении) (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии таких свидетельств)

копия решения суда об усыновлении – для семей, усыновивших детей

копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об установлении опеки (попечительства) – для лиц, назначенных опекунами (попечителями) ребенка

удостоверение инвалида либо заключение медико-реабилитационной экспертной комиссии – для ребенка-инвалида в возрасте до 3 лет

удостоверение пострадавшего от катастрофы на Чернобыльской АЭС, других радиационных аварий – для граждан, постоянно (преимущественно) проживающих на территории, подвергшейся радиоактивному загрязнению в зоне последующего отселения или в зоне с правом на отселение

свидетельство о заключении брака – в случае, если заявитель состоит в браке

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей

справка о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам

выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей, опекунов) или иные документы, подтверждающие их занятость, – в случае необходимости определения места назначения пособия

справка о том, что гражданин является обучающимся

справка о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия – при оформлении отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет другим членом семьи или родственником ребенка

справка о размере пособия на детей и периоде его выплаты – в случае изменения места выплаты пособия
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	по день достижения ребенком возраста

	2.91. Назначение пособия семьям на детей в возрасте от 3 до 18 лет в период воспитания ребенка в возрасте до 3 лет


	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Сегренева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 215, телефон 70156 (в ее отсутствие -  Азанова О.Н., заместитель начальника - начальник отдела пенсий и пособий, 2 этаж, кабинет № 215, телефон 70156); Ермоленко А.В., главный бухгалтер,  2 этаж, кабинет № 213, телефон 79233 (в ее отсутствие -  Сегренева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 211, телефон 70156)
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

два свидетельства о рождении: одно на ребенка в возрасте до 3 лет и одно на ребенка в возрасте от 3 до 18 лет (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии таких свидетельств)

справка о том, что гражданин является обучающимся, – представляется на ребенка в возрасте от 3 до 18 лет, обучающегося в учреждении образования (в том числе дошкольного)

копия решения суда об усыновлении – для семей, усыновивших детей

копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об установлении опеки (попечительства) – для лиц, назначенных опекунами (попечителями) ребенка

свидетельство о заключении брака – в случае, если заявитель состоит в браке

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей

справка о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам, – для лиц, которым пособие по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет назначается со дня, следующего за днем окончания периода освобождения от работы (службы), учебы, установленного листком нетрудоспособности по беременности и родам

выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей, опекунов (попечителей) или иные документы, подтверждающие их занятость, – в случае необходимости определения места назначения пособия

справка о размере пособия на детей и периоде его выплаты – в случае изменения места выплаты пособия или назначения пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет другому родственнику или члену семьи ребенка (детей), находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет и не являющимся ребенку (детям) матерью (мачехой) или отцом (отчимом)


	бесплатно


	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	на срок до даты наступления обстоятельств, влекущих прекращение выплаты пособия



	2.12. Назначение пособия на детей старше 3 лет из отдельных категорий семей
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Сегренева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 215, телефон 70156 (в ее отсутствие -  Азанова О.Н., заместитель начальника- начальник отдела пенсий и пособий, 2 этаж, кабинет № 215, телефон 70156); Ермоленко А.В., главный бухгалтер,  2 этаж, кабинет № 213, телефон 79233 (в ее отсутствие -  Сегренева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 211, телефон 70156
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей (представляются на всех детей) (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии таких свидетельств)

копия решения суда об усыновлении – для семей, усыновивших детей

копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об установлении опеки (попечительства) – для лиц, назначенных опекунами (попечителями) ребенка

удостоверение инвалида либо заключение медико-реабилитационной экспертной комиссии об установлении инвалидности – для ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет

удостоверение инвалида – для матери (мачехи), отца (отчима), усыновителя, опекуна (попечителя), являющихся инвалидами

справка о призыве на срочную военную службу – для семей военнослужащих, проходящих срочную военную службу

свидетельство о заключении брака – в случае, если заявитель состоит в браке

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей

копия решения суда об установлении отцовства – для семей военнослужащих, проходящих срочную военную службу

справка о том, что гражданин является обучающимся (представляется на всех детей, на детей старше 14 лет представляется на дату определения права на пособие и на начало учебного года)

выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей, опекунов (попечителей) или иные документы, подтверждающие их занятость

сведения о полученных доходах за 6 месяцев года, предшествующего году обращения, – для трудоспособного отца (отчима) в полной семье, родителя в неполной семье, усыновителя, опекуна (попечителя) 

справка о размере пособия на детей и периоде его выплаты – в случае изменения места выплаты пособия
	бесплатно 
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	по 30 июня или по 31 декабря календарного года, в котором назначено пособие, либо по день достижения ребенком 16-, 18-летнего возраст

	2.15. Назначение пособия по уходу за ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Азанова О.Н., заместитель начальника - начальник отдела пенсий и пособий, 2 этаж, кабинет № 215, телефон 70156 (в ее отсутствие – Менькова И.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 216, телефон 79234)
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

удостоверение инвалида либо заключение медико-реабилитационной экспертной комиссии об установлении инвалидности – для ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет

удостоверение инвалида – для неработающих матери (мачехи), отца (отчима), усыновителя, опекуна (попечителя) ребенка-инвалида, являющихся инвалидами, получающими пенсию или ежемесячную страховую выплату в соответствии с законодательством об обязательном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

свидетельство о рождении ребенка (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии такого свидетельства)

копия решения суда об усыновлении – для семей, усыновивших детей

копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об установлении опеки (попечительства) – для лиц, назначенных опекунами (попечителями) ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет

свидетельство о заключении брака – в случае, если заявитель состоит в браке

выписка (копия) из трудовой книжки заявителя и (или) иные документы, подтверждающие его незанятость

справка о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет – для работающих (проходящих службу) матери (мачехи), отца (отчима), усыновителя, опекуна (попечителя) ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет, находящихся в таком отпуске

справка о том, что гражданин является обучающимся, – для обучающихся матери (мачехи), отца (отчима), усыновителя, опекуна (попечителя) ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет, находящихся по месту учебы в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет, академическом отпуске
	бесплатно 
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	на срок установления ребенку инвалидности

	2.18. Выдача справки о размере пособия на детей и периоде его выплаты
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Азанова О.Н., заместитель начальника - начальник отдела, 2 этаж, кабинет № 213, телефон 79236 (в ее отсутствие - Сегренева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 215, телефон 70156 ;  Ермоленко А.В., главный бухгалтер,  2 этаж, кабинет № 213, телефон 79233 (в ее отсутствие -  Сегренева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 211, телефон 70156  


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.20. Выдача справки об удержании алиментов и их размере
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Сегренева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 215, телефон 70156 (в ее отсутствие -    Азанова О.Н., начальник отдела пенсий и пособий, 2 этаж, кабинет № 215, телефон 70156),  Ермоленко А.В., главный бухгалтер,  2 этаж, кабинет № 213, телефон 79233 (в ее отсутствие -  Сегренева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 211, телефон 70156  


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.26. Выдача справки о размере получаемой пенсии
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Азанова О.Н., заместитель начальника - начальник отдела, 2 этаж, кабинет № 213, телефон 79236 (в ее отсутствие - Сегренева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 215, телефон 70156  
Военный комиссариат Климовичского и Хотимского районов

по адресу:

г.п.Хотимск, ул.Ленинская, 5, каб.№5, тел.31333

Прием заявлений осуществляет Зайцева Л.Н., ведущий специалист

Пн-чт с 08:00 до 17:15

Пятница с 08:00 до 16:00

Обед с 13:00 до 14:00
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	бессрочно

	2.27. Выдача справки о неполучении пенсии
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Азанова О.Н., заместитель начальника - начальник отдела, 2 этаж, кабинет № 213, телефон 79236 (в ее отсутствие - Сегренева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 215, телефон 70156  
Военный комиссариат Климовичского и Хотимского районов

по адресу:

г.п.Хотимск, ул.Ленинская, 5, каб.№5, тел.31333

Прием заявлений осуществляет Зайцева Л.Н., ведущий специалист

Пн-чт с 08:00 до 17:15

Пятница с 08:00 до 16:00

Обед с 13:00 до 14:00
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения 
	бессрочно

	2.29. Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Ермоленко А.В., главный бухгалтер,  2 этаж, кабинет № 213, телефон 79233 (в ее отсутствие -  Сегренева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 211, телефон 70156;  Сидорина И.А., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 210, телефон 79239 (в ее отсутствие -    Самусева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 210, телефон 79239)

 
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	3 дня со дня обращения
	бессрочно

	2.30. Регистрация граждан в качестве безработных
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Сидорина И.А., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 210, телефон 79239  (в ее отсутствии -   Самусева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 210, телефон 79239)
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

трудовая книжка (при ее наличии)

гражданско-правовой договор (при его наличии) – для лиц, выполнявших работы у юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по гражданско-правовым договорам, предметом которых являлось выполнение работ (оказание услуг, создание объектов интеллектуальной собственности) 

документ об образовании, документ об обучении

справка о среднем заработке (доходе) за последние 12 месяцев работы по форме, установленной Министерством труда и социальной защиты

декларация о доходах по форме, установленной Министерством труда и социальной защиты

военный билет и справка о размере денежного довольствия по последней воинской должности на день увольнения по форме, установленной Министерством труда и социальной защиты, – для уволенных с военной службы

свидетельство о рождении ребенка – для лиц, имеющих детей в возрасте до 14 лет (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии такого свидетельства)

удостоверение ребенка-инвалида – для лиц, имеющих детей-инвалидов в возрасте до 18 лет

справка об освобождении – для лиц, освобожденных из мест лишения свободы

справка о самостоятельном трудоустройстве

заключение врачебно-консультационной комиссии – для лиц, имеющих ограничения по состоянию здоровья к работе

индивидуальная программа реабилитации инвалида – для инвалидов

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей

документ, подтверждающий статус детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также статус лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	бесплатно
	в день обращения 
	бессрочн

	2.31. Выдача справки о регистрации гражданина в качестве безработного 
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Сидорина И.А., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 210, телефон 79239  (в ее отсутствии -   Самусева Т.В.., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 210, телефон 79239)
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

трудовая книжка (при ее наличии)
	бесплатно 
	в день обращения 
	бессрочно

	2.32. Принятие решения о предоставлении материальной помощи безработным, гражданам в период профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Сидорина И.А., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 210, телефон 79239  (в ее отсутствии -   Самусева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 210, телефон 79239)
	заявление

сведения о полученных доходах каждого члена семьи за последние 3 месяца, предшествующие месяцу подачи заявления 
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно

	2.33. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной адресной социальной помощи в виде:
	 «Хотимский районный центр социального обслуживания населения»

Адрес: ул.Ленинская, д.20, г.п.Хотимск

Прием заявлений осуществляет Борисенко Т.Н. специалист по социальной работе, 2 этаж, кабинет №5 телефон 3 21 77(в ее отсутствие - Солдатенко М.В. . специалист по социальной работе, 2 этаж, кабинет №5 телефон 3 21 77) 


	 заявление

	бесплатно 
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 5 рабочих дней после получения последнего документа, необходимого для предоставления государственной адресной социальной помощи
	единовременно – при предоставлении единовременного социального пособия

от 1 до 12 месяцев – при предоставлении ежемесячного социального пособия

	2.33.1. ежемесячного и (или) единовременного социальных пособий
	«Хотимский районный центр социального обслуживания населения»
Адрес: ул.Ленинская, д.20, г.п.Хотимск

Прием заявлений осуществляет Борисенко Т.Н. специалист по социальной работе, 2 этаж, кабинет №5 телефон 3 21 77(в ее отсутствие - Солдатенко М.В. . специалист по социальной работе, 2 этаж, кабинет №5 телефон 3 21 77) 


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи (для несовершеннолетних детей в возрасте до 14 лет – при его наличии), справка об освобождении – для лиц, освобожденных из мест лишения свободы

свидетельство о рождении ребенка – для лиц, имеющих детей в возрасте до 18 лет (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при его наличии)

свидетельство об установлении отцовства – для женщин, родивших детей вне брака, в случае, если отцовство установлено

свидетельство о заключении брака – для лиц, состоящих в браке (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при его наличии)

копия решения суда о расторжении брака или свидетельство о расторжении брака – для лиц, расторгнувших брак

копия решения суда об усыновлении (удочерении) – для семей, усыновивших (удочеривших) детей

копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об установлении опеки – для лиц, назначенных опекунами ребенка

удостоверение инвалида – для инвалидов

удостоверение ребенка-инвалида – для детей-инвалидов

свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя – для индивидуальных предпринимателей

трудовая книжка – для неработающих граждан и неработающих членов семьи

сведения о полученных доходах каждого члена семьи за 12 месяцев, предшествующих месяцу обращения (для семей (граждан), в которых член семьи (гражданин) уволен с работы (службы) в связи с ликвидацией организации, прекращением деятельности индивидуального предпринимателя, нотариуса, сокращением численности или штата работников, – за 3 месяца, предшествующих месяцу обращения), кроме сведений о размерах пенсий с учетом надбавок, доплат и повышений, пособий по уходу за инвалидами I группы либо лицами, достигшими 80-летнего возраста, пособий, выплачиваемых согласно Закону Республики Беларусь от 29 декабря 2012 года «О государственных пособиях семьям, воспитывающим детей» (за исключением пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности, и пособия в связи с рождением ребенка), Указу Президента Республики Беларусь от 9 декабря 2014 г. № 572 «О дополнительных мерах государственной поддержки семей, воспитывающих детей», которые выплачиваются и приобщаются к материалам дела органами по труду, занятости и социальной защите

справки о реализации продукции животного происхождения (за исключением молока), плодов и продукции личного подсобного хозяйства, продуктов промысловой деятельности – в случае реализации указанной продукции

карта учета льготного отпуска лекарственных средств и перевязочных материалов – для лиц, имеющих право на такую льготу

договор о подготовке специалиста (рабочего, служащего) на платной основе – для студентов, получающих образование на платной основе с привлечением кредита на льготных условиях для оплаты первого высшего образования или за счет средств юридических лиц, а также физических лиц, ведущих с ними раздельное хозяйство

договор ренты и (или) пожизненного содержания с иждивением – для граждан, заключивших указанный договор

договор найма (поднайма) жилого помещения – для граждан, сдававших по договору найма (поднайма) жилое помещение в течение 12 месяцев, предшествующих месяцу обращения (для граждан, уволенных с работы (службы) в связи с ликвидацией организации, прекращением деятельности индивидуального предпринимателя, нотариуса, сокращением численности или штата работников, – в течение 3 месяцев, предшествующих месяцу обращения)
	бесплатно 
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 5 рабочих дней после получения последнего документа, необходимого для предоставления государственной адресной социальной помощи
	единовременно – при предоставлении единовременного социального пособия

от 1 до 12 месяцев – при предоставлении ежемесячного социального пособия

	2.33.2. социального пособия для возмещения затрат на приобретение подгузников
	«Хотимский районный центр социального обслуживания населения»

Адрес: ул.Ленинская, д.20, г.п.Хотимск

Прием заявлений осуществляет Борисенко Т.Н. специалист по социальной работе, 2 этаж, кабинет №5 телефон 3 21 77(в ее отсутствие - Солдатенко М.В. . специалист по социальной работе, 2 этаж, кабинет №5 телефон 3 21 77) 


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность (в отношении детей-инвалидов в возрасте до 14 лет – паспорт или иной документ, удостоверяющий личность и (или) полномочия их законных представителей)

удостоверение инвалида – для инвалидов I группы

удостоверение ребенка-инвалида – для детей-инвалидов в возрасте до 18 лет

свидетельство о рождении ребенка – при приобретении подгузников для ребенка-инвалида

документы, подтверждающие расходы на приобретение подгузников, установленные в соответствии с законодательством, с обязательным указанием наименования приобретенного товара в Республике Беларусь

индивидуальная программа реабилитации инвалида или заключение врачебно-консультационной комиссии государственной организации здравоохранения о нуждаемости в подгузниках
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 5 рабочих дней после получения последнего документа, необходимого для предоставления государственной адресной социальной помощи
	единовременно

	2.33.3. социального пособия на оплату технических средств социальной реабилитации
	«Хотимский районный центр социального обслуживания населения»

Адрес: ул.Ленинская, д.20, г.п.Хотимск

Прием заявлений осуществляет Борисенко Т.Н. специалист по социальной работе, 2 этаж, кабинет №5 телефон 3 21 77(в ее отсутствие - Солдатенко М.В. . специалист по социальной работе, 2 этаж, кабинет №5 телефон 3 21 77) 


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность (в отношении детей в возрасте до 14 лет – паспорт или иной документ, удостоверяющий личность и (или) полномочия их законных представителей)

удостоверение инвалида – для инвалидов III группы

свидетельство о рождении ребенка – при обеспечении техническими средствами социальной реабилитации ребенка

доверенность работника исправительного учреждения, уполномоченного руководителем данного учреждения, – для инвалидов III группы и детей в возрасте до 18 лет, отбывающих наказание в местах лишения свободы

индивидуальная программа реабилитации инвалида или заключение врачебно-консультационной комиссии государственной организации здравоохранения о нуждаемости в технических средствах социальной реабилитации
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 5 рабочих дней после получения последнего документа, необходимого для предоставления государственной адресной социальной помощи
	на период эксплуатации технических средств социальной реабилитации

	2.33.4. обеспечения продуктами питания детей первых двух лет жизни
	«Хотимский районный центр социального обслуживания населения»

Адрес: ул.Ленинская, д.20, г.п.Хотимск

Прием заявлений осуществляет Борисенко Т.Н. специалист по социальной работе, 2 этаж, кабинет №5 телефон 3 21 77(в ее отсутствие - Солдатенко М.В. . специалист по социальной работе, 2 этаж, кабинет №5 телефон 3 21 77) 


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи (для несовершеннолетних детей в возрасте до 14 лет – при его наличии)

выписка из медицинских документов ребенка с рекомендациями врача-педиатра участкового (врача-педиатра, врача общей практики) по рациону питания ребенка

свидетельство о рождении ребенка (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при его наличии)

свидетельство о заключении брака (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при его наличии)

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей

копия решения суда об усыновлении (удочерении) – для семей, усыновивших (удочеривших) детей

копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об установлении опеки – для лиц, назначенных опекунами ребенка

копия решения суда о признании отцовства, или свидетельство об установлении отцовства (в случае, если отцовство установлено либо признано в судебном порядке), или справка о записи акта о рождении (в случае, если отцовство признано в добровольном порядке)

выписка (копия) из трудовой книжки или иные документы, подтверждающие занятость трудоспособного отца в полной семье либо трудоспособного лица, с которым мать не состоит в зарегистрированном браке, но совместно проживает и ведет общее хозяйство

договор найма (поднайма) жилого помещения – для граждан, сдававших по договору найма (поднайма) жилое помещение в течение 12 месяцев, предшествующих месяцу обращения (для граждан, уволенных с работы (службы) в связи с ликвидацией организации, прекращением деятельности индивидуального предпринимателя, нотариуса, сокращением численности или штата работников, – в течение 3 месяцев, предшествующих месяцу обращения)

договор ренты и (или) пожизненного содержания с иждивением – для граждан, заключивших указанный договор

сведения о полученных доходах каждого члена семьи за 12 месяцев, предшествующих месяцу обращения (для семей, в которых член семьи (гражданин) уволен с работы (службы) в связи с ликвидацией организации, прекращением деятельности индивидуального предпринимателя, нотариуса, сокращением численности или штата работников, – за 3 месяца, предшествующих месяцу обращения), кроме сведений о размерах пенсий с учетом надбавок, доплат и повышений, пособий по уходу за инвалидами I группы либо лицами, достигшими 80-летнего возраста, пособий, выплачиваемых согласно Закону Республики Беларусь «О государственных пособиях семьям, воспитывающим детей» (за исключением пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности, и пособия в связи с рождением ребенка), Указу Президента Республики Беларусь от 9 декабря 2014 г. № 572 «О дополнительных мерах государственной поддержки семей, воспитывающих детей», которые выплачиваются и приобщаются к материалам дела органами по труду, занятости и социальной защите
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 5 рабочих дней после получения последнего документа, необходимого для предоставления государственной адресной социальной помощи 
	на каждые 6 месяцев до достижения ребенком возраста двух лет 

	2.34. Выдача справки о предоставлении государственной адресной социальной помощи
	«Хотимский районный центр социального обслуживания населения»

Адрес: ул. Ленинская, д.20, г.п.Хотимск

Тел.31210
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	бессрочно

	2.35. Выплата пособия на погребение
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Самусева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 213, телефон 79236 (в ее отсутствие -   Чибусов В.В., главный специалист,  2 этаж, кабинет № 218, телефон 79238), главный специалист, 2 этаж, кабинет № 213, телефон 31469,  Сегренева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 215, телефон 70156, Менькова И.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 216, телефон 79234,  Сидорина И.А., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 210, телефон 79239
	заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя

справка о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована в Республике Беларусь

свидетельство о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована за пределами Республики Беларусь

свидетельство о рождении (при его наличии) – в случае смерти ребенка (детей)

справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на день смерти являлся обучающимся, – в случае смерти лица в возрасте от 18 до 23 лет
	бесплатно
	1 рабочий день со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно

	2.37. Выдача справки о месте захоронения родственников
	Хотимское УКП «Жилкомхоз»

Прием заявлений осуществляет Макаренко Т.Е. – паспортист (в случае отсутствия – Сусько Л.Е..)

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

по вторникам с 8.00 до 19.00  по адресу: ул. Ленинская, д. 42


	заявление
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	бессрочн

	2.371. Предоставление участков для захоронения
	Хотимское УКП «Жилкомхоз»

Прием заявлений осуществляет Шитова С.П. – мастер по благоустройству

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

по вторникам с 8.00 до 19.00  по адресу: ул. Ленинская, д. 42


	заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)

свидетельство о смерти или врачебное свидетельство о смерти (мертворождении) 
	бесплатно – в случае, предусмотренном частью второй статьи 35 Закона Республики Беларусь от 12 ноября 2001 года «О погребении и похоронном деле»

за плату в размерах, определенных местными исполнительными и распорядительными органами базового территориального уровня, – в случае, предусмотренном частью шестой статьи 35 Закона Республики Беларусь «О погребении и похоронном деле»
	1 день со дня подачи заявления
	бессрочно 

	2.372. Резервирование участков для захоронения
	Хотимское УКП «Жилкомхоз»

Прием заявлений осуществляет Шитова С.П. – мастер по благоустройству

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

по вторникам с 8.00 до 19.00  по адресу: ул. Ленинская, д. 42


	заявление лица, являющегося законным представителем умершего (погибшего)
либо супругом (супругой) или одним из близких родственников, свойственников умершего (погибшего)
	за плату в размерах, определенных местными исполнительными и распорядительными органами базового территориального уровня
	1 день со дня подачи заявления
	бессрочно

	2.373. Предоставление мест в колумбарии
	Хотимское УКП «Жилкомхоз»

Прием заявлений осуществляет Шитова С.П. – мастер по благоустройству

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

по вторникам с 8.00 до 19.00  по адресу: ул. Ленинская, д. 42


	заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)

свидетельство о смерти или врачебное свидетельство о смерти (мертворождении)
	за плату в размерах, определенных местными исполнительными и распорядительными органами базового территориального уровня
	1 день со дня подачи заявления
	бессрочно

	2.374. Резервирование мест в колумбарии
	Хотимское УКП «Жилкомхоз»

Прием заявлений осуществляет Шитова С.П. – мастер по благоустройству

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

по вторникам с 8.00 до 19.00  по адресу: ул. Ленинская, д. 42


	заявление лица, являющегося законным представителем умершего (погибшего)
либо супругом (супругой) или одним из близких родственников, свойственников умершего (погибшего)
	за плату в размерах, определенных местными исполнительными и распорядительными органами базового территориального уровня
	1 день со дня подачи заявления
	бессрочно 

	2.38. Назначение пособия по уходу за инвалидом I группы либо лицом, достигшим 80-летнего возраста
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Азанова О.Н., заместитель начальника - начальник отдела пенсий и пособий, 2 этаж, кабинет № 215, телефон 70156 (в ее отсутствии -  Менькова И.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 216, телефон 79234)
	заявление 

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

трудовая книжка заявителя

заключение врачебно-консультационной комиссии о нуждаемости лиц, достигших 80-летнего возраста, в постоянном уходе – в случае назначения пособия по уходу за лицом, достигшим 80-летнего возраста
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	2.39. Выдача справки о размере назначенного пособия по уходу за инвалидом I группы либо лицом, достигшим 80-летнего возраста
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Азанова О.Н., заместитель начальника- начальик отдела пенсий и пособий , 2 этаж, кабинет № 213, телефон 79236 (в ее отсутствие Сегренева  Т.В., главный специалист,  2 этаж, кабинет № 218, телефон 70236
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	бессрочно

	2.40. Выделение топлива по льготной цене
	Филиал «Хотимский райтопсбыт»

Приём заявлений осуществляется в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00 по адресу: ул.Льнозаводская, 35, г.п.Хотимск

Приём граждан ведёт Ковалёва Светлана Игоревна, кладовщик филиала, кабинет «КАССА», т.31828.

Во время отсутствия Ковалёвой С.И., (Ковалёвой Ольге Александровне – экономисту филиала, кабинет «БУХГАЛТЕРИЯ», т.31828.)


	заявление

документ, подтверждающий право на такую льготу
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления 
	1 месяц

	2.42. Выдача справки о размере повременных платежей в возмещение вреда, причиненного жизни или здоровью физического лица, не связанного с исполнением им трудовых обязанностей, назначенных в связи с ликвидацией юридического лица или прекращением деятельности индивидуального предпринимателя, ответственных за вред, вследствие признания их экономически несостоятельными (банкротами)
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Ермоленко А.В., главный специалист-главный бухгалтер, 2 этаж, кабинет № 211, телефон 79233 (в ее отсутствие – Сегренева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет 215, телефон 70156)
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения 
	бессрочно

	2.46. Принятие решения о назначении (отказе в назначении) семейного капитала
	«Хотимский районный центр социального обслуживания населения»

Адрес: ул.Ленинская, д.20, г.п.Хотимск

Прием заявлений осуществляет Борисенко Т.Н. специалист по социальной работе, 2 этаж, кабинет №5 телефон 3 21 77(в ее отсутствие - Солдатенко М.В. . специалист по социальной работе, 2 этаж, кабинет №5 телефон 3 21 77) 


	заявление

паспорт

свидетельства о рождении всех несовершеннолетних детей, учитываемых в составе семьи

свидетельство о браке и документ, удостоверяющий личность супруга (супруги), – для полных семей

свидетельство о смерти супруги (супруга), копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей

копия решения суда об усыновлении – для усыновителей ребенка (детей)

соглашение о детях, копия решения суда о расторжении брака (выписка из решения), определяющие родителя, с которым проживает ребенок (дети), копия решения суда о лишении родительских прав второго родителя либо об отобрании ребенка без лишения родительских прав, копия решения суда, определения о судебном приказе о взыскании алиментов, свидетельство о смерти второго родителя или другие документы, подтверждающие факт воспитания ребенка (детей) в семье одного из родителей, – в случае необходимости подтверждения воспитания ребенка (детей) в семье одного из родителей
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	единовременно

	2.47. Принятие решения о досрочном распоряжении (отказе в досрочном распоряжении) средствами семейного капитала 
	«Хотимский районный центр социального обслуживания населения»

Адрес: ул.Ленинская, д.20, г.п.Хотимск

Прием заявлений осуществляет Борисенко Т.Н. специалист по социальной работе, 2 этаж, кабинет №5 телефон 3 21 77(в ее отсутствие - Солдатенко М.В. . специалист по социальной работе, 2 этаж, кабинет №5 телефон 3 21 77) 


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

заключение врачебно-консультационной комиссии государственной организации здравоохранения о нуждаемости в получении членом (членами) семьи платных медицинских услуг, оказываемых организациями здравоохранения по перечню, определяемому Министерством здравоохранения, для досрочного использования средств семейного капитала (далее – заключение врачебно-консультационной комиссии государственной организации здравоохранения)

документ, удостоверяющий личность совершеннолетнего члена семьи, нуждающегося в получении платных медицинских услуг по заключению врачебно-консультационной комиссии государственной организации здравоохранения, и (или) свидетельство о рождении несовершеннолетнего члена семьи, нуждающегося в получении таких услуг

свидетельства о рождении, копии решений суда об усыновлении, о восстановлении в родительских правах или иные документы, подтверждающие включение в состав семьи гражданина, не учтенного в ее составе при назначении семейного капитала (представляются на детей, нуждающихся в получении платных медицинских услуг по заключению врачебно-консультационной комиссии государственной организации здравоохранения, если они не были учтены в составе семьи при назначении семейного капитала)

документы, подтверждающие родственные отношения членов семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о браке, о перемене имени, копия решения суда об усыновлении и другие), – в случае изменения фамилии, собственного имени, отчества, даты рождения совершеннолетнего члена семьи, обратившегося за досрочным распоряжением средствами семейного капитала, и (или) члена семьи, нуждающегося в получении платных медицинских услуг по заключению врачебно-консультационной комиссии государственной организации здравоохранения

свидетельство о смерти либо справка органа, регистрирующего акты гражданского состояния (далее – орган загса), содержащая сведения из записи акта о смерти, копия решения суда об объявлении гражданина умершим, о признании его безвестно отсутствующим, копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий исключение из состава семьи гражданина, которому назначен семейный капитал, или невозможность его обращения, – в случае обращения совершеннолетнего члена семьи, не являющегося гражданином, которому назначен семейный капитал, или законного представителя несовершеннолетнего члена семьи, не относящегося к членам семьи
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	единовременно

	2.48. Принятие решения о распоряжении (отказе в распоряжении) средствами семейного капитала 
	«Хотимский районный центр социального обслуживания населения»

Адрес: ул.Ленинская, д.20, г.п.Хотимск

Прием заявлений осуществляет Борисенко Т.Н. специалист по социальной работе, 2 этаж, кабинет №5 телефон 3 21 77(в ее отсутствие - Солдатенко М.В. . специалист по социальной работе, 2 этаж, кабинет №5 телефон 3 21 77) 


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документы, подтверждающие родственные отношения членов семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о браке, о перемене имени, копия решения суда об усыновлении и другие), – в случае изменения фамилии, собственного имени, отчества, даты рождения членов семьи

свидетельства о рождении, копии решений суда об усыновлении, о восстановлении в родительских правах или иные документы, подтверждающие включение в состав семьи гражданина, не учтенного в ее составе при назначении семейного капитала (представляются на детей, если они не были учтены в составе семьи при назначении семейного капитала)

свидетельство о смерти либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о смерти, копия решения суда об объявлении гражданина умершим, о признании его безвестно отсутствующим, копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий исключение из состава семьи гражданина, учтенного в ее составе при назначении семейного капитала, – в случае изменения состава семьи на дату подачи заявления о распоряжении средствами семейного капитала

нотариально удостоверенное согласие совершеннолетних членов семьи, законных представителей несовершеннолетних членов семьи, в том числе не относящихся к членам семьи (если таковые имеются), на предоставление права распоряжаться средствами семейного капитала одному совершеннолетнему члену семьи или несовершеннолетнему члену семьи в лице его законного представителя – при наличии такого согласия
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	единовреме

	2.49. Выдача дубликата решения о назначении (отказе в назначении) семейного капитала
	«Хотимский районный центр социального обслуживания населения»

Адрес: ул.Ленинская, д.20, г.п.Хотимск

Прием заявлений осуществляет Борисенко Т.Н. специалист по социальной работе, 2 этаж, кабинет №5 телефон 3 21 77(в ее отсутствие - Солдатенко М.В. . специалист по социальной работе, 2 этаж, кабинет №5 телефон 3 21 77) 


	заявление с указанием причин утраты решения или приведения его в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

пришедшее в негодность решение – в случае, если решение пришло в негодность
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	единовременно

	2.50. Принятие решения о внесении изменений в решение о назначении семейного капитала и выдача выписки из такого решения
	«Хотимский районный центр социального обслуживания населения»

Адрес: ул.Ленинская, д.20, г.п.Хотимск

Прием заявлений осуществляет Борисенко Т.Н. специалист по социальной работе, 2 этаж, кабинет №5 телефон 3 21 77(в ее отсутствие - Солдатенко М.В. . специалист по социальной работе, 2 этаж, кабинет №5 телефон 3 21 77) 


	заявление с указанием причины, по которой обращение за открытием депозитного счета члена семьи, которому назначен семейный капитал, невозможно

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о смерти либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о смерти, копия решения суда об объявлении гражданина умершим, о признании его безвестно отсутствующим, копия постановления (определения) суда, органа уголовного преследования об объявлении розыска гражданина, копия решения суда о признании гражданина недееспособным или иные документы и (или) сведения, подтверждающие невозможность обращения за открытием депозитного счета члена семьи, которому назначен семейный капитал
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	единовременно


	ГЛАВА 3
ДОКУМЕНТЫ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИЕ ПРАВО НА СОЦИАЛЬНЫЕ ЛЬГОТЫ



	3.2. Выдача удостоверения инвалида Отечественной войны
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Ермоленко А.В., главный специалист-главный бухгалтер, 2 этаж, кабинет № 211, телефон 79233 (в ее отсутствие – Сегренева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет 215, телефон 70156)
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

заключение медико-реабилитационной экспертной комиссии

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления
	на срок установления инвалидности

	3.3. Выдача удостоверения инвалида о праве на льготы для инвалидов боевых действий на территории других государств, а также граждан, в том числе уволенных в запас (отставку), из числа военнослужащих, лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, органов и подразделений по чрезвычайным ситуациям, органов финансовых расследований Комитета государственного контроля, сотрудников Следственного комитета, имеющих специальные звания, ставших инвалидами вследствие ранения, контузии, увечья или заболевания, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей)
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Ермоленко А.В., главный специалист-главный бухгалтер, 2 этаж, кабинет № 211, телефон 79233 (в ее отсутствие - Сегренева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет 215, телефон 70156)
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

заключение медико-реабилитационной экспертной комиссии

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления
	на срок установления инвалидности

	3.4. Выдача удостоверения о праве на льготы лицам, награжденным орденами или медалями СССР за самоотверженный труд и безупречную воинскую службу в тылу в годы Великой Отечественной войны
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Ермоленко А.В., главный специалист-главный бухгалтер, 2 этаж, кабинет № 211, телефон 79233 (в ее отсутствие - Сегренева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет 215, телефон 70156)
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

удостоверения к орденам или медалям, другие документы, подтверждающие награждение

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	3.5. Выдача удостоверения лицам, работавшим в период блокады г. Ленинграда с 8 сентября 1941 г. по 27 января 1944 г. на предприятиях, в учреждениях и организациях города и награжденным медалью «За оборону Ленинграда», и лицам, награжденным знаком «Жителю блокадного Ленинграда»
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Ермоленко А.В., главный специалист-главный бухгалтер, 2 этаж, кабинет № 211, телефон 79233 (в ее отсутствие - Сегренева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет 215, телефон 70156)
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

удостоверение к медали или знаку

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	3.6. Выдача удостоверения о праве на льготы родителям и не вступившей в новый брак супруге (супругу) военнослужащего, погибшего в годы Великой Отечественной войны, в странах, где велись боевые действия, или при исполнении обязанностей воинской службы (служебных обязанностей)
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Ермоленко А.В., главный специалист-главный бухгалтер, 2 этаж, кабинет № 211, телефон 79233 (в ее отсутствие - Сегренева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет 215, телефон 70156)

Военный комиссариат Климовичского и Хотимского районов

по адресу:

г.п.Хотимск, ул.Ленинская, 5, каб.№5, тел.31333

Прием заявлений осуществляет Зайцева Л.Н., ведущий специалист

Пн-чт с 08:00 до 17:15

Пятница с 08:00 до 16:00

Обед с 13:00 до 14:00
	заявление 

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

извещение о гибели (смерти) военнослужащего

свидетельство о рождении погибшего (умершего) – представляется родителями

свидетельство о заключении брака – представляется супругой (супругом), не вступившей (не вступившим) в новый брак

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления
	бессрочно – для родителей

до вступления в новый брак – для супруги (супруга)

	3.7. Выдача справки о праве на льготы детям и другим иждивенцам, получающим пенсию по случаю потери кормильца за погибших (умерших) лиц, перечисленных в статье 22 Закона Республики Беларусь от 17 апреля 1992 года «О ветеранах»
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Ермоленко А.В., главный специалист-главный бухгалтер, 2 этаж, кабинет № 211, телефон 79233 (в ее отсутствие - Сегренева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет 215, телефон 70156)

Военный комиссариат Климовичского и Хотимского районов

по адресу:

г.п.Хотимск, ул.Ленинская, 5, каб.№5, тел.31333

Прием заявлений осуществляет Зайцева Л.Н., ведущий специалист

Пн-чт с 08:00 до 17:15

Пятница с 08:00 до 16:00

Обед с 13:00 до 14:00
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня обращения 
	на срок выплаты пенсии по случаю потери кормильца

	3.8. Выдача удостоверения бывшего несовершеннолетнего узника мест принудительного содержания, удостоверения бывшего совершеннолетнего узника фашистских концлагерей, тюрем, гетто
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Ермоленко А.В., главный специалист-главный бухгалтер, 2 этаж, кабинет № 211, телефон 79233 (в ее отсутствие – Сегренева ТВ., главный специалист, 2 этаж, кабинет 215, телефон 70156)
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм
	бесплатно
	5 дней после вынесения решения об установлении фактов и периодов нахождения в местах принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в годы Второй мировой войны
	бессрочно

	3.9. Выдача удостоверения пострадавшего от катастрофы на Чернобыльской АЭС, других радиационных аварий
	Комиссия по установлению статуса гражданам, пострадавшим от катастрофы на Чернобыльской АЭС, других радиационных аварий при Хотимском районном исполнительном комитете

Адрес: пл.Ленина, 2, 3-й этаж, приемная райисполкома,

 тел. 79281
Прием заявлений осуществляет Антипенко О.Л.- секретарь комиссии
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

две фотографии заявителя размером 30 х 40 мм


	бесплатно
	5 дней после вынесения комиссией соответствующего решения
	на срок установления инвалидности – для инвалидов (детей-инвалидов в возрасте до 18 лет), в отношении которых установлена причинная связь увечья или заболевания, приведших к инвалидности, с катастрофой на Чернобыльской АЭС, другими радиационными авариями

на срок постоянного (преимущественного) проживания в населенном пункте, находящемся на территории радиоактивного загрязнения, – для граждан, проживающих на территории радиоактивного загрязнения

бессрочно – для иных лиц 

	3.12.2. свидетельства о праве на льготы для лиц, перечисленных в пунктах 1–3 статьи 3 Закона Республики Беларусь «О ветеранах»
	Военный комиссариат Климовичского и Хотимского районов

по адресу:

г.п.Хотимск, ул.Ленинская, 5, каб.№5, тел.31333

Прием заявлений осуществляет Зайцева Л.Н., ведущий специалист

Пн-чт с 08:00 до 17:15

Пятница с 08:00 до 16:00

Обед с 13:00 до 14:00
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм
	бесплатно
	1 месяц со дня обращения 
	бессрочно

	3.13. Выдача удостоверения о праве на льготы для лиц, перечисленных в пунктах 4 и 5 статьи 3 Закона Республики Беларусь «О ветеранах»
	Военный комиссариат Климовичского и Хотимского районов

по адресу:

г.п.Хотимск, ул.Ленинская, 5, каб.№5, тел.31333

Прием заявлений осуществляет Зайцева Л.Н., ведущий специалист

Пн-чт с 08:00 до 17:15

Пятница с 08:00 до 16:00

Обед с 13:00 до 14:00
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм

выписка (копия) из трудовой книжки или справка государственного архива, подтверждающая работу в Афганистане в период с 1 декабря 1979 г. по 31 декабря 1989 г.

медицинская справка о состоянии здоровья – для работников (включая членов экипажей воздушных судов), обслуживавших воинские контингенты Вооруженных Сил СССР на территории других государств, получивших ранения, контузии или увечья

удостоверения к орденам или медалям, другие документы, подтверждающие награждение, – для работников (включая членов экипажей воздушных судов), обслуживавших воинские контингенты Вооруженных Сил СССР на территории других государств, награжденных орденами или медалями СССР за участие в обеспечении боевых действий
	бесплатно
	1 месяц со дня обращения 
	бессрочно

	3.14. Выдача пенсионного удостоверения
	Азанова О.Н., заместитель начальника - начальник отдела пенсий и пособий, 2 этаж, кабинет № 215, телефон 70156 (в ее отсутствии -  Менькова И.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет № 216, телефон 79234)
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм
	бесплатно
	в день обращения после принятия решения о назначении пенсии
	на срок назначения пенсии

	3.131.2. инвалида боевых действий на территории других государств
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Ермоленко А.В., главный специалист-главный бухгалтер, 2 этаж, кабинет № 211, телефон 79233 (в ее отсутствие - Сегренева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет 215, телефон 70156)


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

заключение медико-реабилитационной экспертной комиссии

одна фотография размером 30 x 40 мм
	бесплатно
	1 месяц со дня обращения
	бессрочно

	3.15. Выдача удостоверения многодетной семьи
	«Хотимский районный центр социального обслуживания населения»

Адрес: ул.Ленинская, д.20, г.п.Хотимск

Прием заявлений осуществляет Борисенко Т.Н. специалист по социальной работе, 2 этаж, кабинет №5 телефон 3 21 77(в ее отсутствие - Солдатенко М.В. . специалист по социальной работе, 2 этаж, кабинет №5 телефон 3 21 77) 


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность родителей

свидетельство о заключении брака – для лиц, состоящих в браке

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии таких свидетельств)
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	на срок до даты наступления обстоятельства, влекущего утрату семьей статуса многоде

	3.17. Выдача удостоверения о праве на льготы для лиц, работавших на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, на строительстве оборонительных сооружений, морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Ермоленко А.В., главный специалист-главный бухгалтер, 2 этаж, кабинет № 211, телефон 79233 (в ее отсутствие - Сегренева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет 215, телефон 70156)


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм
	бесплатно
	10 дней со дня обращения 
	бессрочно

	3.18. Выдача удостоверения о праве на льготы для лиц из числа членов экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Ермоленко А.В., главный специалист-главный бухгалтер, 2 этаж, кабинет № 211, телефон 79233 (в ее отсутствие - Сегренева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет 215, телефон 70156)


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм
	бесплатно
	10 дней со дня обращения 
	бессрочно

	3.20. Выдача вкладыша к удостоверению о праве на льготы для родителей, перечисленных в пункте 12 статьи 3 Закона Республики Беларусь «О государственных социальных льготах, правах и гарантиях для отдельных категорий граждан»
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Ермоленко А.В., главный специалист-главный бухгалтер, 2 этаж, кабинет № 211, телефон 79233 (в ее отсутствие - Сегренева Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет 215, телефон 70156
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	10 дней со дня обращения 
	бессрочно

	3.21. Выдача дубликатов удостоверений, указанных в пунктах 3.1–3.6, 3.8, 3.9, 3.12–3.15, 3.17, 3.18 настоящего перечня
	Управление по труду, занятости и социальной защите Хотимского райисполокома

Прием заявлений осуществляет Ермоленко А.В., главный специалист-главный бухгалтер, 2 этаж, кабинет № 211, телефон 79233 (в ее отсутствие – Сегренева  Т.В., главный специалист, 2 этаж, кабинет 215, телефон 70156
Военный комиссариат Климовичского и Хотимского районов

по адресу:

г.п.Хотимск, ул.Ленинская, 5, каб.№5, тел.31333

Прием заявлений осуществляет Зайцева Л.Н., ведущий специалист

Пн-чт с 08:00 до 17:15

Пятница с 08:00 до 16:00

Обед с 13:00 до 14:00
	заявление с указанием причин утраты удостоверения или приведения его в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

пришедшее в негодность удостоверение – в случае, если удостоверение пришло в негодность

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм (не представляется для выдачи дубликата удостоверения многодетной семьи)
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	на срок действия удостоверения

	ГЛАВА 4
УСЫНОВЛЕНИЕ. ОПЕКА, ПОПЕЧИТЕЛЬСТВО, ПАТРОНАЖ. ЭМАНСИПАЦИЯ

	4.1. Выдача акта обследования условий жизни кандидата в усыновители
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  
по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в усыновители

свидетельство о заключении брака кандидата в усыновители – в случае усыновления ребенка лицом, состоящим в браке

письменное согласие одного из супругов на усыновление – в случае усыновления ребенка другим супругом

медицинская справка о состоянии здоровья кандидата в усыновители

справка о месте работы, службы и занимаемой должности кандидата в усыновители

сведения о доходе кандидата в усыновители за предшествующий усыновлению год

письменное разрешение на усыновление компетентного органа государства, гражданином которого является ребенок, проживающий на территории Республики Беларусь, – в случае его усыновления постоянно проживающими на территории Республики Беларусь гражданами Республики Беларусь, иностранными гражданами или лицами без гражданства

письменное разрешение на усыновление компетентного органа государства, на территории которого постоянно проживают кандидаты в усыновители, – в случае усыновления ребенка лицами, постоянно проживающими на территории иностранного государства
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	1 год

	4.2. Назначение ежемесячных денежных выплат на содержание усыновленных детей
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность усыновителя

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей

копия решения суда об усыновлении

копия приказа об отпуске – в случае использования усыновителем кратковременного отпуска без сохранения заработной платы продолжительностью не менее 30 календарных дней
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	–

	4.3. Принятие решения об установлении опеки (попечительства) над совершеннолетним и назначении опекуна (попечителя)
	УЗ «Хотимская центральная районная больница»

Адрес: ул.Дзержинского, 1

Прием заявлений осуществляет Неверович О.Ф. юрисконсульт,  2-ой этаж административного корпуса, т.31781

Во время отсутствия Неверович О.Ф. (Подобед Ю.М., старший инспектор по кадрам,  2-ой этаж административного корпуса, т.31781)


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в опекуны (попечители)

автобиография кандидата в опекуны (попечители)

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм

медицинская справка о состоянии здоровья кандидата в опекуны (попечители)

документ, подтверждающий наличие основания назначения опеки (попечительства)
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	4.4. Принятие решения об установлении опеки (попечительства) над несовершеннолетним и назначении опекуна (попечителя)
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в опекуны (попечители)

автобиография кандидата в опекуны (попечители)

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм

медицинские справки о состоянии здоровья кандидата в опекуны (попечители), а также членов семьи кандидата в опекуны (попечители)

документы, подтверждающие отсутствие у ребенка родителей либо наличие другого основания назначения опеки (попечительства)

письменное согласие родителей (единственного родителя) на назначение ребенку опекуна (попечителя) – в случае установления опеки (попечительства) над ребенком, родители которого не могут исполнять родительские обязанности по уважительным причинам (командировка, заболевание и другие)

письменное разрешение на установление опеки (попечительства) компетентного органа государства, гражданином которого является ребенок, проживающий (находящийся) на территории Республики Беларусь, – в случае установления над ним опеки (попечительства) постоянно проживающими на территории Республики Беларусь гражданами Республики Беларусь, иностранными гражданами или лицами без гражданства (за исключением случаев установления опеки (попечительства) над иностранными гражданами и лицами без гражданства, не достигшими 18-летнего возраста, не состоящими в браке и прибывшими на территорию Республики Беларусь без сопровождения законных представителей, ходатайствующими о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты либо убежища в Республике Беларусь, а также над иностранными гражданами и лицами без гражданства, не достигшими 18-летнего возраста, не состоящими в браке и прибывшими на территорию Республики Беларусь без сопровождения законных представителей, которым предоставлены статус беженца или дополнительная либо временная защита или убежище в Республике Беларусь)

свидетельство о заключении брака – в случае, если кандидат в опекуны (попечители) состоит в браке

письменное согласие совершеннолетних членов семьи кандидата в опекуны (попечители), проживающих совместно с ним
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	до достижения ребенком (детьми) 18-летнего возраста

	4.5. Принятие решения о выдаче родителю, опекуну (попечителю) предварительного разрешения (согласия) на совершение сделок, противоречащих интересам или влекущих уменьшение имущества ребенка, подопечного
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление с указанием причин совершения и описанием предполагаемой сделки с имуществом ребенка, подопечного

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителя, опекуна (попечителя)

копии документов, подтверждающих принадлежность имущества ребенку, подопечному

копия кредитного договора – в случае сдачи имущества ребенка, подопечного в залог

свидетельство о рождении ребенка, подопечного (в случае, если подопечный является несовершеннолетним)
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	4.6. Принятие решения о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в приемные родители

свидетельство о заключении брака – в случае, если кандидат в приемные родители состоит в браке

медицинские справки о состоянии здоровья кандидата в приемные родители, а также членов семьи кандидата в приемные родители

письменное согласие совершеннолетних членов семьи кандидата в приемные родители, проживающих совместно с ним, на передачу ребенка (детей)

сведения о доходе за предшествующий передаче ребенка (детей) в приемную семью год
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	до достижения ребенком (детьми) 18-летнего возраста

	4.7. Принятие решения о создании детского дома семейного типа
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в родители-воспитатели

свидетельство о заключении брака – в случае, если кандидат в родители-воспитатели состоит в браке

медицинская справка о состоянии здоровья кандидата в родители-воспитатели

документ об образовании, документ об обучении

письменное согласие совершеннолетних членов семьи кандидата в родители-воспитатели, проживающих совместно с ним

сведения о доходе за предшествующий образованию детского дома семейного типа год
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	4.8. Принятие решения об установлении патронажа (назначении помощника)
	УЗ «Хотимская центральная районная больница»

Адрес: ул.Дзержинского, 1

Прием заявлений осуществляет Неверович О.Ф. юрисконсульт,  2-ой этаж административного корпуса, т.31781

Во время отсутствия Неверович О.Ф. (Подобед Ю.М., старший инспектор по кадрам,  2-ой этаж административного корпуса, т.31781)


	заявление лица, нуждающегося в патронаже

письменное согласие лица на осуществление патронажа (назначение его помощником)

медицинская справка о состоянии здоровья лица, давшего согласие на осуществление патронажа (назначение его помощником)
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц 
	бессрочно

	4.9. Принятие решения об изменении фамилии несовершеннолетнего и собственного имени несовершеннолетнего старше 6 лет
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление

свидетельство о рождении несовершеннолетнего

письменное согласие несовершеннолетнего, достигшего 10 лет

документ, подтверждающий факт изменения фамилии одного из родителей (обоих родителей), свидетельство о заключении (расторжении) брака, копия решения суда о расторжении брака, о лишении родителя несовершеннолетнего родительских прав или иной документ, подтверждающий наличие оснований для изменения фамилии несовершеннолетнего, – в случае подачи заявления одним из родителей несовершеннолетнего
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае истребования мнения родителя ребенка или запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	4.10. Принятие решения об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация)
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142


	заявление несовершеннолетнего

свидетельство о рождении несовершеннолетнего

письменное согласие родителей (других законных представителей)

трудовой договор (контракт) с несовершеннолетним либо иное подтверждение его трудовой или предпринимательской деятельности
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае истребования мнения родителя ребенка или запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	4.11. Принятие решения об освобождении опекунов, попечителей от выполнения ими своих обязанностей
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома  

по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142

УЗ «Хотимская центральная районная больница»

Адрес: ул.Дзержинского, 1

Прием заявлений осуществляет Неверович О.Ф. юрисконсульт,  2-ой этаж административного корпуса, т.31781

Во время отсутствия Неверович О.Ф. (Подобед Ю.М., старший инспектор по кадрам,  2-ой этаж административного корпуса, т.31781)


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно 

	ГЛАВА 5
РЕГИСТРАЦИЯ АКТОВ ГРАЖДАНСКОГО СОСТОЯНИЯ



	5.1. Регистрация рождения
	Отдел записи актов гражданского состояния Хотимского райисполкома

Приём заявлений осуществляется со вторника по пятницу с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00. В субботу с 9.00 до 17.00. по адресу: пл. Ленина, д.5, г.п. Хотимск отдел ЗАГС.

 Приём граждан ведет ТЕРЕЩЕНКО Татьяна Николаевна, начальник отдела записи актов гражданского состояния райисполкома, т. 79394

	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность родителей (родителя), заявителя (за исключением иностранных граждан и лиц без гражданства, ходатайствующих о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь, и иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлена дополнительная защита в Республике Беларусь)

свидетельство о регистрации ходатайства о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, ходатайствующих о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь

свидетельство о предоставлении дополнительной защиты в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлена дополнительная защита в Республике Беларусь

медицинская справка о рождении либо копия решения суда об установлении факта рождения

документ, являющийся основанием для записи сведений об отце ребенка в записи акта о рождении (совместное заявление родителей ребенка, не состоящих в браке между собой, копия решения суда об установлении отцовства), – в случае, если родители ребенка не состоят в браке между собой

заявление матери ребенка, подтверждающее, что ее супруг не является отцом ребенка, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность фактического отца ребенка, заявление супруга матери ребенка, подтверждающее, что он не является отцом ребенка, совместное заявление матери и фактического отца ребенка о регистрации установления отцовства – в случае регистрации рождения ребенка у матери, заявляющей, что ее супруг не является отцом ребенка
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, при торжественной регистрации рождения – 3 дня, при одновременной регистрации рождения, установления отцовства и заключения брака – в день регистрации заключения брака, а в случае запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	5.2. Регистрация заключения брака
	Отдел записи актов гражданского состояния Хотимского райисполкома

Приём заявлений осуществляется со вторника по пятницу с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00. В субботу с 9.00 до 17.00. по адресу: пл. Ленина, д.5, г.п. Хотимск отдел ЗАГС.

 Приём граждан ведет ТЕРЕЩЕНКО Татьяна Николаевна, начальник отдела записи актов гражданского состояния райисполкома, т. 79394

	совместное заявление лиц, вступающих в брак

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность лиц, вступающих в брак

заявление о снижении брачного возраста, решение органов опеки и попечительства либо копия решения суда об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация), медицинская справка о состоянии здоровья (подтверждающая беременность) лица, вступающего в брак, – для лица, не достигшего 18-летнего возраста

заявление лиц, вступающих в брак, о сокращении срока заключения брака с указанием особых обстоятельств, по которым необходимо сокращение срока заключения брака, и документы, являющиеся основанием для сокращения данного срока, – в случае сокращения срока заключения брака

заявление лиц, вступающих в брак, с указанием уважительных причин, по которым они не могут прибыть в орган загса для регистрации заключения брака, – в случае регистрации заключения брака вне помещения органа загса

копия решения суда об установлении факта состояния в фактических брачных отношениях, возникших до 8 июля 1944 г., – в случае регистрации заключения брака на основании такого решения суда

документ, подтверждающий внесение платы

помимо указанных документов лицами, вступающими в брак, представляются:

гражданами Республики Беларусь:

вид на жительство, выданный компетентным органом государства постоянного проживания, – в случае, если гражданин Республики Беларусь постоянно проживает за пределами Республики Беларусь

документ об отсутствии зарегистрированного брака с другим лицом, выданный компетентным органом государства постоянного проживания, – в случае, если гражданин Республики Беларусь постоянно проживает за пределами Республики Беларусь

документы, подтверждающие прекращение предыдущего брака (за исключением документов, выданных органом загса Республики Беларусь), – в случае прекращения брака

иностранными гражданами и лицами без гражданства (за исключением иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца или убежище в Республике Беларусь):

документ об отсутствии зарегистрированного брака с другим лицом, выданный компетентным органом государства постоянного проживания иностранного гражданина, лица без гражданства (срок действия данного документа – 6 месяцев) 

документ об отсутствии зарегистрированного брака с другим лицом, выданный компетентным органом государства гражданской принадлежности иностранного гражданина, – в случае, если иностранный гражданин не проживает на территории государства гражданской принадлежности (срок действия данного документа – 6 месяцев)

документ, подтверждающий прекращение предыдущего брака, выданный компетентным органом государства, на территории которого прекращен брак, – в случае прекращения брака

иностранными гражданами и лицами без гражданства, которым предоставлены статус беженца или убежище в Республике Беларусь:

документ, подтверждающий прекращение предыдущего брака, выданный компетентным органом государства, на территории которого прекращен брак (за исключением документов, выданных органом загса Республики Беларусь), – в случае прекращения брака
	1 базовая величина за регистрацию заключения брака, включая выдачу свидетельства
	3 месяца со дня подачи заявления
	бессрочно

	5.3. Регистрация установления отцовства
	Отдел записи актов гражданского состояния Хотимского райисполкома

Приём заявлений осуществляется со вторника по пятницу с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00. В субботу с 9.00 до 17.00. по адресу: пл. Ленина, д.5, г.п. Хотимск отдел ЗАГС.

 Приём граждан ведет ТЕРЕЩЕНКО Татьяна Николаевна, начальник отдела записи актов гражданского состояния райисполкома, т. 79394
	совместное заявление родителей об установлении отцовства либо заявление о регистрации установления отцовства на основании решения суда об установлении отцовства

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность заявителей (заявителя)

свидетельство о рождении ребенка – в случае, если регистрация рождения ребенка была произведена ранее

письменное согласие совершеннолетнего лица, в отношении которого производится регистрация установления отцовства, – в случае регистрации установления отцовства в отношении лица, достигшего совершеннолетия

копия решения суда об установлении отцовства – в случае регистрации установления отцовства по решению суда
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, при одновременной торжественной регистрации рождения и регистрации установления отцовства – 3 дня, при одновременной регистрации рождения, установления отцовства и заключения брака – в день регистрации заключения брака, при подаче совместного заявления до рождения ребенка – в день регистрации рождения ребенка, а в случае запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	5.4. Регистрация установления материнства
	Отдел записи актов гражданского состояния Хотимского райисполкома

Приём заявлений осуществляется со вторника по пятницу с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00. В субботу с 9.00 до 17.00. по адресу: пл. Ленина, д.5, г.п. Хотимск отдел ЗАГС.

 Приём граждан ведет ТЕРЕЩЕНКО Татьяна Николаевна, начальник отдела записи актов гражданского состояния райисполкома, т. 79394
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о рождении ребенка

копия решения суда об установлении материнства

письменное согласие совершеннолетнего лица, в отношении которого производится регистрация установления материнства, – в случае регистрации установления материнства в отношении лица, достигшего совершеннолетия
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	5.5. Регистрация смерти
	Отдел записи актов гражданского состояния Хотимского райисполкома

Приём заявлений осуществляется со вторника по пятницу с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00. В субботу с 9.00 до 17.00. по адресу: пл. Ленина, д.5, г.п. Хотимск отдел ЗАГС.

 Приём граждан ведет ТЕРЕЩЕНКО Татьяна Николаевна, начальник отдела записи актов гражданского состояния райисполкома, т. 79394

	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность заявителя и умершего (за исключением иностранных граждан и лиц без гражданства, ходатайствующих о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь, и иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлена дополнительная защита в Республике Беларусь)

свидетельства заявителя и умершего о регистрации ходатайства о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, ходатайствующих о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь

врачебное свидетельство о смерти (мертворождении) либо копия решения суда об установлении факта смерти или объявлении гражданина умершим

документ специализированной организации, осуществившей погребение умершего, – в случае регистрации смерти по месту захоронения умершего

военный билет умершего – в случае регистрации смерти военнослужащих
	бесплатно
	в день подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	5.6. Регистрация расторжения брака по решениям судов, вступившим в законную силу до 1 сентября 1999 г. 
	Отдел записи актов гражданского состояния Хотимского райисполкома

Приём заявлений осуществляется со вторника по пятницу с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00. В субботу с 9.00 до 17.00. по адресу: пл. Ленина, д.5, г.п. Хотимск отдел ЗАГС.

 Приём граждан ведет ТЕРЕЩЕНКО Татьяна Николаевна, начальник отдела записи актов гражданского состояния райисполкома, т. 79394

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя

копия решения суда о расторжении брака, вступившего в законную силу до 1 сентября 1999 г.

документ, подтверждающий внесение платы
	1 базовая величина за регистрацию расторжения брака по решениям судов, вступившим в законную силу до 1 сентября 1999 г., включая выдачу свидетельства
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	5.61. Регистрация расторжения брака по взаимному согласию супругов, не имеющих общих несовершеннолетних детей и спора об имуществе (в соответствии со статьей 351 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье) 
	Отдел записи актов гражданского состояния Хотимского райисполкома

Приём заявлений осуществляется со вторника по пятницу с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00. В субботу с 9.00 до 17.00. по адресу: пл. Ленина, д.5, г.п. Хотимск отдел ЗАГС.

 Приём граждан ведет ТЕРЕЩЕНКО Татьяна Николаевна, начальник отдела записи актов гражданского состояния райисполкома, т. 79394

	совместное заявление супругов

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность супругов

заявление одного из супругов о регистрации расторжения брака в его отсутствие – в случае невозможности явки в орган загса для регистрации расторжения брака

свидетельство о заключении брака

документ, подтверждающий внесение платы
	4 базовые величины за регистрацию расторжения брака, включая выдачу свидетельств
	в согласованный с супругами день, но не ранее 1 месяца и не позднее 2 месяцев со дня подачи заявления
	бессрочно

	5.7. Регистрация усыновления
	Отдел записи актов гражданского состояния Хотимского райисполкома

Приём заявлений осуществляется со вторника по пятницу с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00. В субботу с 9.00 до 17.00. по адресу: пл. Ленина, д.5, г.п. Хотимск отдел ЗАГС.

 Приём граждан ведет ТЕРЕЩЕНКО Татьяна Николаевна, начальник отдела записи актов гражданского состояния райисполкома, т. 79394

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность усыновителя (усыновителей)

свидетельство о рождении ребенка

копия решения суда об усыновлении
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	5.8. Регистрация перемены фамилии, собственного имени, отчества
	Отдел записи актов гражданского состояния Хотимского райисполкома

Приём заявлений осуществляется со вторника по пятницу с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00. В субботу с 9.00 до 17.00. по адресу: пл. Ленина, д.5, г.п. Хотимск отдел ЗАГС.

 Приём граждан ведет ТЕРЕЩЕНКО Татьяна Николаевна, начальник отдела записи актов гражданского состояния райисполкома, т. 79394

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

две фотографии заявителя размером 30 х 40 мм

свидетельства о регистрации актов гражданского состояния, подлежащие замене в связи с регистрацией перемены фамилии, собственного имени, отчества

копии литературных произведений, статей, заметок – в случае изъявления желания носить фамилию, собственное имя в соответствии с литературным псевдонимом

документы, подтверждающие мотивацию (за исключением документов, выданных органом загса Республики Беларусь), – в случае изъявления желания носить фамилию, собственное имя, отчество, отличные от данных при регистрации рождения, по причинам, не указанным выше

документ, подтверждающий внесение платы (представляется при выдаче соответствующего свидетельства)
	1 базовая величина за регистрацию перемены фамилии, собственного имени, отчества, включая выдачу свидетельства
	2 месяца со дня подачи заявления
	бессрочно

	5.9. Выдача повторного свидетельства о регистрации акта гражданского состояния
	Отдел записи актов гражданского состояния Хотимского райисполкома

Приём заявлений осуществляется со вторника по пятницу с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00. В субботу с 9.00 до 17.00. по адресу: пл. Ленина, д.5, г.п. Хотимск отдел ЗАГС.

 Приём граждан ведет ТЕРЕЩЕНКО Татьяна Николаевна, начальник отдела записи актов гражданского состояния райисполкома, т. 79394

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения

документ, подтверждающий внесение платы
	0,5 базовой величины
	7 дней со дня подачи заявления – при наличии соответствующей записи акта гражданского состояния, а при отсутствии такой записи – 1 месяц
	бессрочно

	5.10. Внесение изменений, дополнений и исправлений в записи актов гражданского состояния
	Отдел записи актов гражданского состояния Хотимского райисполкома

Приём заявлений осуществляется со вторника по пятницу с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00. В субботу с 9.00 до 17.00. по адресу: пл. Ленина, д.5, г.п. Хотимск отдел ЗАГС.

 Приём граждан ведет ТЕРЕЩЕНКО Татьяна Николаевна, начальник отдела записи актов гражданского состояния райисполкома, т. 79394

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, удостоверяющий личность, с записью о национальной принадлежности – в случае изменения национальности в записях актов гражданского состояния

копия решения суда – в случае внесения изменений, дополнений и исправлений в записи актов гражданского состояния на основании решения суда

решение органа опеки и попечительства, компетентного органа иностранного государства – в случае изменения фамилии несовершеннолетнего

документы, подтверждающие факты, являющиеся основанием для исправления ошибок, внесения изменений и дополнений в записи актов гражданского состояния (трудовая книжка, пенсионное удостоверение, медицинская справка о состоянии здоровья, воинские документы, документы об образовании, о крещении и другие)

свидетельства о регистрации актов гражданского состояния, подлежащие замене в связи с внесением изменений в записи актов гражданского состояния

документ, подтверждающий внесение платы
	0,5 базовой величины за выдачу свидетельства в связи с внесением изменений, дополнений и исправлений в записи актов гражданского состояния
	10 дней со дня подачи заявления – при рассмотрении заявлений о внесении изменений, дополнений и исправлений в записи актов гражданского состояния, не требующих дополнительной проверки, а при необходимости проведения дополнительной проверки, запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 3 месяца
	бессрочно

	5.11. Восстановление записей актов гражданского состояния
	Отдел записи актов гражданского состояния Хотимского райисполкома

Приём заявлений осуществляется со вторника по пятницу с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00. В субботу с 9.00 до 17.00. по адресу: пл. Ленина, д.5, г.п. Хотимск отдел ЗАГС.

 Приём граждан ведет ТЕРЕЩЕНКО Татьяна Николаевна, начальник отдела записи актов гражданского состояния райисполкома, т. 79394

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

копия решения суда об установлении факта регистрации акта гражданского состояния

документ, подтверждающий внесение платы
	0,5 базовой величины за выдачу свидетельства в связи с восстановлением записей актов гражданского состояния
	10 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	5.12. Аннулирование записей актов гражданского состояния
	Отдел записи актов гражданского состояния Хотимского райисполкома

Приём заявлений осуществляется со вторника по пятницу с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00. В субботу с 9.00 до 17.00. по адресу: пл. Ленина, д.5, г.п. Хотимск отдел ЗАГС.

 Приём граждан ведет ТЕРЕЩЕНКО Татьяна Николаевна, начальник отдела записи актов гражданского состояния райисполкома, т. 79394

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

копия решения суда

свидетельство о регистрации акта гражданского состояния, выданное на основании аннулируемой записи акта гражданского состояния
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	–

	5.13. Выдача справок о рождении, о смерти
	Отдел записи актов гражданского состояния Хотимского райисполкома

Приём заявлений осуществляется со вторника по пятницу с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00. В субботу с 9.00 до 17.00. по адресу: пл. Ленина, д.5, г.п. Хотимск отдел ЗАГС.

 Приём граждан ведет ТЕРЕЩЕНКО Татьяна Николаевна, начальник отдела записи актов гражданского состояния райисполкома, т. 79394

	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения, но не ранее дня регистрации рождения, смерти
	бессрочно

	ГЛАВА 6
ОБРАЗОВАНИЕ

	6.1. Выдача дубликатов:
	 
	 
	 
	 
	 

	6.1.1. документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома 
 по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142
	заявление с указанием причин утраты документа или приведения его в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

пришедший в негодность документ – в случае, если документ пришел в негодность

документ, подтверждающий внесение платы
	0,1 базовой величины – за дубликат свидетельства об общем базовом образовании, аттестата об общем среднем образовании

0,2 базовой величины – за дубликат иного документа об образовании (для граждан Республики Беларусь)

1 базовая величина – за дубликат иного документа об образовании (для иностранных граждан и лиц без гражданства)

бесплатно – дубликат приложения к документу об образовании, дубликат документа об обучении
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	6.1.2. свидетельства о направлении на работу
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома
 по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142
	заявление с указанием причин утраты свидетельства о направлении на работу или приведения его в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

пришедшее в негодность свидетельство о направлении на работу – в случае, если оно пришло в негодность
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления, при необходимости запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	до окончания установленного срока обязательной работы по распределению или при направлении на работу

	6.1.3. справки о самостоятельном трудоустройстве 
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома 

 по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292  или 142
	заявление с указанием причин утраты справки о самостоятельном трудоустройстве или приведения ее в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

пришедшая в негодность справка о самостоятельном трудоустройстве – в случае, если она пришла в негодность
	бесплатно
	3 дня со дня подачи заявления, при необходимости запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	6.1.5. удостоверения на право обслуживания потенциально опасных объектов
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома 

 по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142
	заявление с указанием причин утраты удостоверения или приведения его в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

пришедшее в негодность удостоверение – в случае, если удостоверение пришло в негодность
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, при необходимости запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	6.2. Выдача в связи с изменением половой принадлежности:
	 
	 
	 
	 
	 

	6.2.1. документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома 

 по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

ранее выданный документ

свидетельство о перемене имени

документ, подтверждающий внесение платы
	0,1 базовой величины – за свидетельство об общем базовом образовании, аттестат об общем среднем образовании

0,2 базовой величины – за иной документ об образовании (для граждан Республики Беларусь)

1 базовая величина – за дубликат иного документа об образовании (для иностранных граждан и лиц без гражданства)

бесплатно – приложение к документу об образовании, документ об обучении
	15 дней со дня подачи заявления, при необходимости запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	6.2.2. свидетельства о направлении на работу
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома 

 по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о перемене имени

ранее выданное свидетельство о направлении на работу
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления, при необходимости запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	до окончания установленного срока обязательной работы по распределению или при направлении на работу

	6.2.3. справки о самостоятельном трудоустройстве 
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома 

 по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о перемене имени

ранее выданная справка о самостоятельном трудоустройстве
	бесплатно
	3 дня со дня подачи заявления, при необходимости запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	6.2.5. удостоверения на право обслуживания потенциально опасных объектов
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома 

 по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о перемене имени

ранее выданное удостоверение
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления, при необходимости запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	6.6. Постановка на учет ребенка, нуждающегося в определении в учреждение образования для получения дошкольного образования
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома 

 по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя ребенка

свидетельство о рождении ребенка (при его наличии – для детей, являющихся несовершеннолетними иностранными гражданами и лицами без гражданства, которым предоставлен статус беженца или дополнительная защита в Республике Беларусь либо которые ходатайствуют о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь)
	бесплатно 
	в день обращения
	до получения направления в учреждение образования

	6.7. Выдача направления в государственное учреждение образования для освоения содержания образовательной программы дошкольного образования, образовательной программы специального образования на уровне дошкольного образования, образовательной программы специального образования на уровне дошкольного образования для лиц с интеллектуальной недостаточностью
	Отдел образования, спорта и туризма Хотимского райисполкома

Адрес: пл.Ленина, 2, 4-й этаж, каб.407
Прием заявлений осуществляет Цыганкова А.И. -методист (во время отсутствия - Мешкова Н.В. - заведующая РУМК), тел.79252
В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00,
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя ребенка

свидетельство о рождении ребенка (при его наличии – для детей, являющихся несовершеннолетними иностранными гражданами и лицами без гражданства, которым предоставлен статус беженца или дополнительная защита в Республике Беларусь либо которые ходатайствуют о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь)

заключение врачебно-консультационной комиссии – в случае направления ребенка в государственный санаторный ясли-сад, государственный санаторный детский сад, санаторную группу государственного учреждения образования

заключение государственного центра коррекционно-развивающего обучения и реабилитации – в случае направления ребенка в группу интегрированного обучения и воспитания государственного учреждения образования, специальную группу государственного учреждения образования, государственное специальное дошкольное учреждение
	бесплатно
	в день обращения
	15 дней

	ГЛАВА 7
ЗДРАВООХРАНЕНИЕ

	7.2. Выдача заключения:


	
	
	
	
	

	7.2.1. врачебно-консультационной комиссии
	УЗ «Хотимская центральная районная больница»

Прием граждан ведет Ишутина Е.М, и.о.главного врача, врач акушер-гинеколог (заведующий поликлиники )председатель ВКК, с 12.00 по 13.00, 1-ый этаж поликлиники, кабинет № 4, т. 31285

Во время отсутствия Ишутиной Е.М. обращаться к Пивченко С.И., заместитель главного врача по медицинской части,  1-ый этаж поликлиники, кабинет № 4, т.31285

по адресу: ул.Дзержинского, 1 , г.п.Хотимск


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	1 день после проведения заседания врачебно-консультационной комиссии
	от 1 месяца до 1 года или бессрочно в зависимости от заболевания или нуждаемости в технических средствах социальной реабилитации

	7.5. Выдача листка нетрудоспособности (справки о временной нетрудоспособности)
	УЗ «Хотимская центральная районная больница»

Прием граждан ведет Минченко Н.Л., старшая медицинская сестра поликлиники,  1-ый этаж поликлиники, кабинет № 4, т.31285

Во время отсутствия Минченко Н.Л. обращаться к Ефременко М.Н., медицинская сестра профилактического кабинета,  1-ый этаж поликлиники, кабинет № 2

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00 по адресу: ул.Дзержинского, 1 , г.п.Хотимск


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

медицинские документы (выписки из них), выданные в иностранном государстве, медицинская справка о состоянии здоровья, свидетельство о смерти, проездные документы, путевка на санаторно-курортное лечение, копия свидетельства о направлении на работу – в случае выдачи листка нетрудоспособности (справки о временной нетрудоспособности) по основаниям, которые не могут быть установлены в ходе медицинского осмотра, медицинского освидетельствования и нуждаются в документальном подтверждении
	бесплатно
	в день установления временной нетрудоспособности
	бессрочно

	7.6. Выдача медицинской справки о состоянии здоровья
	УЗ «Хотимская центральная районная больница»

Прием граждан ведет Минченко Н.Л., старшая медицинская сестра поликлиники,  1-ый этаж поликлиники, кабинет № 4, т.31285

Во время отсутствия Минченко Н.Л. обращаться к Ефременко М.Н., медицинская сестра профилактического кабинета,  1-ый этаж поликлиники, кабинет № 2

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00 по адресу: ул.Дзержинского, 1 , г.п.Хотимск


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

выписка из медицинских документов (кроме сведений об отсутствии психиатрического и наркологического учета), две фотографии размером 30 х 40 мм – для получения медицинской справки о состоянии здоровья, подтверждающей годность к управлению механическими транспортными средствами, самоходными машинами, маломерными судами, медицинской справки о состоянии здоровья, содержащей информацию о годности к работе в данной профессии

военный билет – для военнообязанных при получении медицинской справки о состоянии здоровья, подтверждающей отсутствие заболеваний, включенных в перечень заболеваний, при наличии которых противопоказано владение оружием, медицинской справки о состоянии здоровья, подтверждающей годность к управлению механическими транспортными средствами, самоходными машинами, маломерными судами
	бесплатно
	1 день после проведения медицинского осмотра, медицинского освидетельствования
	до 1 года, а для медицинской справки о состоянии здоровья, подтверждающей годность к управлению механическими транспортными средствами, самоходными машинами, маломерными судами, – до 5 лет

	7.9. Выдача выписки из медицинских документов
	УЗ «Хотимская центральная районная больница»

Прием граждан ведет Ефременко М.Н.,  медицинская сестра профилактического кабинета,  1-ый этаж поликлиники, кабинет № 2

Во время отсутствия Ефременко М.Н. обращаться к Минченко Н.Л., старшей медицинская сестре поликлиники,  1-ый этаж поликлиники, кабинет № 4, т. 31285

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00 по адресу: ул.Дзержинского, 1 , г.п.Хотимск


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	7.10. Выдача справки:


	
	
	
	
	

	7.10.1. об освобождении донора от работы, службы, учебы на время проведения медицинского осмотра
	УЗ «Хотимская центральная районная больница»

Прием граждан ведет Шедько В.В.,  врач-анестезиолог,  3-ый этаж поликлиники, кабинет врача-анестезиолога, т.31032

Во время отсутствия Шедько В.В. обращаться к Пивченко С.И., заместитель главного врача по медицинской части,  2-ой этаж административного корпуса, кабинет № 4, т. 34074

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00 по адресу: ул.Дзержинского, 1 , г.п.Хотимск


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день проведения медицинского осмотра
	2 месяца

	7.10.2. о количестве кроводач
	УЗ «Хотимская центральная районная больница»

Прием граждан ведет Шедько В.В.,  врач-анестезиолог,  3-ый этаж поликлиники, кабинет врача-анестезиолога, т.31032

Во время отсутствия Шедько В.В. обращаться к Пивченко С.И., заместитель главного врача по медицинской части,  2-ой этаж административного корпуса, кабинет № 4, т. 34074

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00 по адресу: ул.Дзержинского, 1 , г.п.Хотимск


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	бессрочно

	7.10.3. о предоставлении гарантий и компенсаций донору
	УЗ «Хотимская центральная районная больница»

Прием граждан ведет Шедько В.В.,  врач-анестезиолог,  3-ый этаж поликлиники, кабинет врача-анестезиолога, т.31032

Во время отсутствия Шедько В.В. обращаться к Пивченко С.И., заместитель главного врача по медицинской части,  2-ой этаж административного корпуса, кабинет № 4, т. 34074

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00 по адресу: ул.Дзержинского, 1 , г.п.Хотимск


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	2 года

	7.11. Выдача карты учета льготного отпуска лекарственных средств и перевязочных материалов
	УЗ «Хотимская центральная районная больница»

Прием граждан ведет Волочкова  Н.Л.,  медицинский статистик,  2-ой этаж административного корпуса, оргметод кабинет , т. 32290

Во время отсутствия Воробъева И.А.. обращаться к Кондратенко Т.А., медицинский статистик,  2-ой этаж административного корпуса, оргметод кабинет, т. 32290

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00 по адресу: ул.Дзержинского, 1 , г.п.Хотимск


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий право на льготы
	бесплатно
	в день обращения
	5 лет

	ГЛАВА 9
АРХИТЕКТУРА И СТРОИТЕЛЬСТВО



	9.3.1. разрешительной документации на возведение одноквартирного, блокированного жилого дома и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории на предоставленном земельном участке
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома 

 по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142
	заявление

письменное согласие всех собственников земельного участка, находящегося в общей собственности
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	до даты приемки объекта в эксплуатацию

	9.3.2. решения о разрешении на реконструкцию жилых и (или) нежилых помещений в многоквартирных, блокированных жилых домах, одноквартирных жилых домов, а также нежилых капитальных построек на придомовой территории
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома 

 по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, дом, постройку, – для собственника помещения, дома, постройки

удостоверенное нотариально письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования помещением, домом, постройкой, и участников общей долевой собственности, в том числе временно отсутствующих таких граждан и участников, на реконструкцию помещения, дома, постройки либо копия решения суда об обязанности произвести реконструкцию – в случае, если судом принималось такое решение

описание работ и планов застройщика по реконструкции помещения, дома, постройки, составленное в произвольной форме
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	9.3.3. согласованной проектной документации на возведение одноквартирных, блокированных жилых домов и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории, реконструкцию жилых и (или) нежилых помещений в многоквартирных, блокированных жилых домах, одноквартирных жилых домов, а также нежилых капитальных построек на придомовой территории
	Отдел архитектуры и строительства райисполкома

Прием заявлений осуществляет Анженко А.Н. – главный специалист (во время отсутствия – Костенко И.В.- главный специалист)

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

по адресу: пл.Ленина, 2, каб.109 тел.79535
	заявление

проектная документация на возведение одноквартирных, блокированных жилых домов и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории, реконструкцию жилых и (или) нежилых помещений в многоквартирных, блокированных жилых домах, одноквартирных жилых домов, а также нежилых капитальных построек на придомовой территории
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	2 года

	9.3.4. утвержденного местным исполнительным и распорядительным органом акта приемки в эксплуатацию законченных возведением одноквартирных, блокированных жилых домов и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории, реконструированных жилых и (или) нежилых помещений в многоквартирных, блокированных жилых домах, одноквартирных жилых домов, а также нежилых капитальных построек на придомовой территории
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома 

 по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142
	заявление

проектная документация на возведение одноквартирных, блокированных жилых домов и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории, реконструкцию жилых и (или) нежилых помещений в многоквартирных, блокированных жилых домах, одноквартирных жилых домов, а также нежилых капитальных построек на придомовой территории, согласованная структурным подразделением местного исполнительного и распорядительного органа, осуществляющим государственно-властные полномочия в области архитектурной, градостроительной и строительной деятельности на территории административно-территориальной единицы

разрешительная документация на возведение одноквартирных, блокированных жилых домов и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории – в случае возведения таких домов и построек
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	9.3.5. решения о продлении срока строительства капитального строения в виде жилого дома, дачи
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома 

 по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142
	заявление
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	не более 2 лет со дня истечения срока строительства, предусмотренного частями первой–четвертой, шестой и седьмой пункта 1 Указа Президента Республики Беларусь от 7 февраля 2006 г. № 87 «О некоторых мерах по сокращению не завершенных строительством незаконсервированных жилых домов, дач» (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2006 г., № 24, 1/7258)

	9.3.6. подписанного акта проверки осуществления консервации незавершенного строительством жилого дома, дачи, а также благоустройства земельного участка, на котором проведена консервация такого дома, дачи 
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома 

 по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142
	заявление с указанием информации о завершении работ по консервации не завершенных строительством жилого дома, дачи, а также благоустройства земельного участка
	бесплатно
	1 месяц
	не более 3 лет с даты подписания акта 

	9.4. Принятие решения о продолжении строительства или о принятии самовольной постройки в эксплуатацию и ее государственной регистрации в установленном порядке
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома 

 по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142
	заявление

заключение по надежности, несущей способности и устойчивости конструкции самовольной постройки – для построек более одного этажа

письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования жилыми и (или) нежилыми помещениями в многоквартирных, блокированных жилых домах, одноквартирными жилыми домами, а также нежилыми капитальными постройками на придомовой территории, и участников общей долевой собственности, в том числе временно отсутствующих таких граждан и участников, на принятие в эксплуатацию и государственную регистрацию помещений, домов и построек

копия решения суда о признании права собственности на самовольную постройку – в случае принятия судом такого решения

документ, подтверждающий право на земельный участок
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	ГЛАВА 10
ГАЗО-, ЭЛЕКТРО-, ТЕПЛО- И ВОДОСНАБЖЕНИЕ. СВЯЗЬ

	10.1. Выдача справки о расчетах за потребленный природный газ
	Хотимский район газоснабжения

по адресу: пер.Дзержинкого, 28, г.п.Хотимск

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00
Прием заявлений осуществляет бухгалтер  Мороз Н.В. каб. №4 ( в случае отсутствия - Оператор ЭВМ  Петушкова А.П.) тел. 33086  
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	3 рабочих дня со дня подачи заявления
	бессрочно

	10.2. Оформление (регистрация при первичном обращении) льгот гражданам по оплате за потребленный газ
	Хотимский район газоснабжения

по адресу: пер.Дзержинкого, 28, г.п.Хотимск

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00
Прием заявлений осуществляет Оператор ЭВМ  Петушкова А.П каб. №4 ( в случае отсутствия – Мороз Н.В.) тел. 33086  
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий право на льготы
	бесплатно
	3 рабочих дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	1 год

	10.3. Оказание услуг по газификации одноквартирного жилого дома с оказанием гражданину комплексной услуги газоснабжающей организацией
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома 

 по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142
	заявление
	в соответствии с проектно-сметной документацией
	1 месяц со дня подачи заявления – при готовности жилого дома к приему природного газа и наличии газопровода-ввода, а при отсутствии газопровода-ввода – в соответствии с нормативными сроками в зависимости от протяженности газопровода и условий работ 
	2 года – для технических условий на газификацию

	10.4. Оказание услуг по газификации одноквартирного жилого дома с использованием услуг организаций, не входящих в состав государственного производственного объединения по топливу и газификации «Белтопгаз»: 


	

	10.4.1. выдача технических условий на газификацию одноквартирного жилого дома
	Хотимский район газоснабжения

по адресу: пер.Дзержинкого, 28, г.п.Хотимск

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00
Прием заявлений осуществляет главный инженер Кнорозов РВ.. каб. №1 тел. 33046  
	заявление
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	2 года

	10.4.2. приемка выполненных работ с оформлением акта сдачи системы газоснабжения в эксплуатацию
	Хотимский район газоснабжения

по адресу: пер.Дзержинкого, 28, г.п.Хотимск

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00
Прием заявлений осуществляет главный инженер Кнорозов Р.В.. каб. №1 тел. 33046  
	исполнительно-техническая документация
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	 

	10.4.3. заключение договора на газоснабжение, техническое обслуживание газового оборудования и внутридомовых систем газоснабжения
	Хотимский район газоснабжения

по адресу: пер.Дзержинкого, 28, г.п.Хотимск

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00
Прием заявлений осуществляет мастер Дядичкин А.С. каб. №8 (в случае отсутствия – мастер АДС Погуляев С.В.) тел. 31983
	–
	бесплатно
	3 дня со дня приемки выполненных работ с оформлением акта сдачи системы газоснабжения в эксплуатацию
	 

	10.5-10.11
	
	
	
	
	

	10.12. Выдача технических условий на присоединение к системам водоснабжения и (или) водоотведения одноквартирного, блокированного жилого дома, находящегося в эксплуатации
	Хотимское УКП «Жилкомхоз»

Прием заявлений осуществляет начальник ПТО Чунаев С.В. 
в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

по вторникам с 8.00 до 19.00  по адресу: ул. Ленинская, д. 42


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	7 дней со дня подачи заявления
	2 года

	10.13. Оформление акта-разрешения о пуске в эксплуатацию присоединения к системам водоснабжения и (или) водоотведения одноквартирного, блокированного жилого дома, находящегося в эксплуатации, по результатам приемки выполненных работ
	Хотимское УКП «Жилкомхоз»

Прием заявлений осуществляет начальник ПТО Чунаев С.В. 

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

по вторникам с 8.00 до 19.00  по адресу: ул. Ленинская, д. 42


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 

исполнительно-техническая документация
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	10.19. Включение в списки на получение льготных кредитов для газификации эксплуатируемого жилищного фонда, принадлежащего гражданам на праве собственности
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома 

 по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, жилой дом
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	3 года 

	ГЛАВА 11
ДОКУМЕНТИРОВАНИЕ НАСЕЛЕНИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ

	11.1. Выдача паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь:


	
	
	
	
	

	11.1.1. в связи с достижением 14-летнего возраста
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома 

по адресу: ул. Дзержинского, 13

Прием граждан осуществляет старший паспортист Гращенко Е.А., в случае отсутствия –ведущий специалист по регистру населения Чибусов В.В.)

Приёмные дни: вторник,    пятница  с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00; 

среда с 11.00 до 15.00 , с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. 

Телефон для справок: 31-3-52


	заявление

свидетельство о рождении заявителя

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность законных представителей несовершеннолетнего

4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

документы, необходимые для регистрации по месту жительства, указанные в пункте 13.1 настоящего перечня

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – для граждан Республики Беларусь, находящихся на полном государственном обеспечении

0,5 базовой величины – для иных граждан Республики Беларусь

0,5 базовой величины – дополнительно за выдачу паспорта в ускоренном порядке
	1 месяц со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи заявления – в случае выдачи паспорта в ускоренном порядке
	10 лет

	11.1.2. достигшему 14-летнего возраста, в случае утраты (хищения) паспорта
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома 

по адресу: ул. Дзержинского, 13

Прием граждан осуществляет старший паспортист Гращенко Е.А., в случае отсутствия –ведущий специалист по регистру населения Чибусов В.В.)

Приёмные дни: вторник,    пятница  с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00; 

среда с 11.00 до 15.00 , с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. 

Телефон для справок: 31-3-52


	заявление на выдачу паспорта

заявление с указанием обстоятельств утраты (хищения) паспорта

4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

свидетельство о рождении ребенка заявителя – в случае, если заявитель имеет ребенка, не достигшего 18-летнего возраста

свидетельство на возвращение в Республику Беларусь – для граждан Республики Беларусь, паспорт которых утерян (похищен) за пределами Республики Беларусь и которые въехали в Республику Беларусь по свидетельству на возвращение в Республику Беларусь

письменное ходатайство организации, имеющей право осуществлять за счет иностранной безвозмездной помощи деятельность, связанную с оздоровлением детей за рубежом, – для несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет из состава общих и специальных организованных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, в случае выдачи им паспорта в первоочередном порядке

копия решения комиссии по направлению граждан Республики Беларусь за пределы республики для получения медицинской помощи при Министерстве здравоохранения о направлении несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет за пределы республики для получения медицинской помощи – для несовершеннолетних, направляемых за пределы республики для получения медицинской помощи, в случае выдачи им паспорта в первоочередном порядке

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – для граждан Республики Беларусь, находящихся на полном государственном обеспечении

0,5 базовой величины – для иных граждан Республики Беларусь

0,5 базовой величины – дополнительно за выдачу паспорта в ускоренном порядке
	7 дней со дня подачи заявления – для несовершеннолетних из состава общих и специальных организованных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, а также несовершеннолетних, направляемых за пределы республики для получения медицинской помощи

1 месяц со дня подачи заявления – для иных граждан Республики Беларусь

15 дней со дня подачи заявления – в случае выдачи паспорта в ускоренном порядке
	10 лет – для граждан Республики Беларусь, не достигших 64-летнего возраста

до достижения 100-, 125-летнего возраста – для граждан Республики Беларусь, достигших соответственно 64-, 99-летнего возраста

	11.1.3. достигшему 14-летнего возраста, при приобретении гражданства Республики Беларусь
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома 

по адресу: ул. Дзержинского, 13

Прием граждан осуществляет старший паспортист Гращенко Е.А., в случае отсутствия –ведущий специалист по регистру населения Чибусов В.В.)

Приёмные дни: вторник,    пятница  с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00; 

среда с 11.00 до 15.00 , с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. 

Телефон для справок: 31-3-52


	заявление

документ для выезда за границу (при его наличии)

вид на жительство (при его наличии)

4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

документы, необходимые для регистрации по месту жительства, указанные в пункте 13.1 настоящего перечня (при необходимости)

документ, подтверждающий внесение платы
	0,5 базовой величины

0,5 базовой величины – дополнительно за выдачу паспорта в ускоренном порядке
	1 месяц со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи заявления – в случае выдачи паспорта в ускоренном порядке
	10 лет – для граждан Республики Беларусь, не достигших 64-летнего возраста

до достижения 100-, 125-летнего возраста – для граждан Республики Беларусь, достигших соответственно 64-, 99-летнего возраста

	11.1.4. не достигшему 14-летнего возраста, впервые
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома 

по адресу: ул. Дзержинского, 13

Прием граждан осуществляет старший паспортист Гращенко Е.А., в случае отсутствия –ведущий специалист по регистру населения Чибусов В.В.)

Приёмные дни: вторник,    пятница  с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00; 

среда с 11.00 до 15.00 , с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. 

Телефон для справок: 31-3-52


	законный представитель несовершеннолетнего гражданина Республики Беларусь представляет:

заявление

свидетельство о рождении несовершеннолетнего

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя несовершеннолетнего

4 цветные фотографии несовершеннолетнего, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

письменное ходатайство организации, имеющей право осуществлять за счет иностранной безвозмездной помощи деятельность, связанную с оздоровлением детей за рубежом, – для несовершеннолетних из состава общих и специальных организованных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, в случае выдачи им паспорта в первоочередном порядке

копию решения комиссии по направлению граждан Республики Беларусь за пределы республики для получения медицинской помощи при Министерстве здравоохранения о направлении несовершеннолетнего за пределы республики для получения медицинской помощи – для несовершеннолетних, направляемых за пределы республики для получения медицинской помощи, в случае выдачи им паспорта в первоочередном порядке

документы, необходимые для регистрации по месту жительства, указанные в пункте 13.1 настоящего перечня

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно

0,5 базовой величины – за выдачу паспорта в ускоренном порядке
	7 дней со дня подачи заявления – для несовершеннолетних из состава общих и специальных организованных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, а также несовершеннолетних, направляемых за пределы республики для получения медицинской помощи

1 месяц со дня подачи заявления – для иных несовершеннолетних

15 дней со дня подачи заявления – в случае выдачи паспорта в ускоренном порядке
	5 лет – для граждан Республики Беларусь, не достигших 13-летнего возраста, но не свыше достижения 14-летнего возраста

10 лет – для граждан Республики Беларусь, достигших 13-летнего возраста

	11.1.5. не достигшему 14-летнего возраста, в случае утраты (хищения) паспорта
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома 

по адресу: ул. Дзержинского, 13

Прием граждан осуществляет старший паспортист Гращенко Е.А., в случае отсутствия –ведущий специалист по регистру населения Чибусов В.В.)

Приёмные дни: вторник,    пятница  с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00; 

среда с 11.00 до 15.00 , с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. 

Телефон для справок: 31-3-52


	законный представитель несовершеннолетнего гражданина Республики Беларусь представляет:

заявление на выдачу паспорта

заявление с указанием обстоятельств утраты (хищения) паспорта несовершеннолетнего

свидетельство о рождении несовершеннолетнего

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя несовершеннолетнего

свидетельство на возвращение в Республику Беларусь – для несовершеннолетних, паспорт которых утерян (похищен) за пределами Республики Беларусь и которые въехали в Республику Беларусь по свидетельству на возвращение в Республику Беларусь

4 цветные фотографии несовершеннолетнего, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

письменное ходатайство организации, имеющей право осуществлять за счет иностранной безвозмездной помощи деятельность, связанную с оздоровлением детей за рубежом, – для несовершеннолетних из состава общих и специальных организованных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, в случае выдачи им паспорта в первоочередном порядке

копию решения комиссии по направлению граждан Республики Беларусь за пределы республики для получения медицинской помощи при Министерстве здравоохранения о направлении несовершеннолетнего за пределы республики для получения медицинской помощи – для несовершеннолетних, направляемых за пределы республики для получения медицинской помощи, в случае выдачи им паспорта в первоочередном порядке

документ, подтверждающий внесение платы 
	бесплатно

0,5 базовой величины – за выдачу паспорта в ускоренном порядке
	7 дней со дня подачи заявления – для несовершеннолетних из состава общих и специальных организованных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, а также несовершеннолетних, направляемых за пределы республики для получения медицинской помощи

1 месяц со дня подачи заявления – для иных несовершеннолетних

15 дней со дня подачи заявления – в случае выдачи паспорта в ускоренном порядке
	5 лет – для граждан Республики Беларусь, не достигших 13-летнего возраста, но не свыше достижения 14-летнего возраста

10 лет – для граждан Республики Беларусь, достигших 13-летнего возраста

	11.2. Обмен паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь:


	
	
	
	
	

	11.2.1. достигшему 14-летнего возраста, в случае истечения срока его действия, израсходования листов, предназначенных для отметок, непригодности для использования, изменения половой принадлежности
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома 

по адресу: ул. Дзержинского, 13

Прием граждан осуществляет старший паспортист Гращенко Е.А., в случае отсутствия –ведущий специалист по регистру населения Чибусов В.В.)

Приёмные дни: вторник,    пятница  с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00; 

среда с 11.00 до 15.00 , с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. 

Телефон для справок: 31-3-52


	заявление

паспорт, подлежащий обмену

4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

свидетельство о рождении ребенка заявителя – в случае, если заявитель имеет ребенка, не достигшего 18-летнего возраста

свидетельство о заключении брака – в случае, если заявитель состоит в браке

свидетельство о расторжении брака либо копия решения суда о расторжении брака – в случае расторжения брака заявителем

свидетельство о смерти либо копия решения суда об объявлении гражданина (гражданки) умершим(ей) – в случае смерти супруга (супруги) заявителя

свидетельство о рождении заявителя 

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – для граждан Республики Беларусь, находящихся на полном государственном обеспечении

0,5 базовой величины – для иных граждан Республики Беларусь

0,5 базовой величины – дополнительно за обмен паспорта в ускоренном порядке

100 евро – при обращении в загранучреждение
	1 месяц со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи заявления – в случае обмена паспорта в ускоренном порядке

3 месяца со дня подачи заявления – при обращении в загранучреждение
	10 лет – для граждан Республики Беларусь, не достигших 64-летнего возраста

до достижения 100-, 125-летнего возраста – для граждан Республики Беларусь, достигших соответственно 64-, 99-летнего возраста

	11.2.2. достигшему 14-летнего возраста, в случае изменения (перемены) фамилии, собственного имени, отчества, установления неточностей в данных или отметках в паспорте
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома 

по адресу: ул. Дзержинского, 13

Прием граждан осуществляет старший паспортист Гращенко Е.А., в случае отсутствия –ведущий специалист по регистру населения Чибусов В.В.)

Приёмные дни: вторник,    пятница  с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00; 

среда с 11.00 до 15.00 , с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. 

Телефон для справок: 31-3-52


	заявление

паспорт, подлежащий обмену

4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

свидетельство о рождении ребенка заявителя – в случае, если заявитель имеет ребенка, не достигшего 18-летнего возраста

свидетельство о рождении заявителя

свидетельство о заключении брака – в случае, если заявитель состоит в браке

свидетельство о расторжении брака либо копия решения суда о расторжении брака – в случае расторжения заявителем брака

свидетельство о перемене имени – в случае перемены заявителем фамилии, собственного имени, отчества

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – для граждан Республики Беларусь, находящихся на полном государственном обеспечении

0,5 базовой величины – для иных граждан Республики Беларусь

0,5 базовой величины – дополнительно за обмен паспорта в ускоренном порядке

100 евро – при обращении в загранучреждение
	1 месяц со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи заявления – в случае обмена паспорта в ускоренном порядке

3 месяца со дня подачи заявления – при обращении в загранучреждение
	10 лет – для граждан Республики Беларусь, не достигших 64-летнего возраста

до достижения 100-, 125-летнего возраста – для граждан Республики Беларусь, достигших соответственно 64-, 99-летнего возраста

	11.2.3. достигшему 14-летнего возраста, в случае переезда гражданина Республики Беларусь, ранее постоянно проживавшего за пределами Республики Беларусь, на постоянное жительство в Республику Беларусь
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома 

по адресу: ул. Дзержинского, 13

Прием граждан осуществляет старший паспортист Гращенко Е.А., в случае отсутствия –ведущий специалист по регистру населения Чибусов В.В.)

Приёмные дни: вторник,    пятница  с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00; 

среда с 11.00 до 15.00 , с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. 

Телефон для справок: 31-3-52


	заявление

паспорт для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь заявителя либо свидетельство на возвращение в Республику Беларусь

4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

документы, необходимые для регистрации по месту жительства, указанные в пункте 13.1 настоящего перечня

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – для граждан Республики Беларусь, находящихся на полном государственном обеспечении

0,5 базовой величины – для иных граждан Республики Беларусь

0,5 базовой величины – дополнительно в случае отсутствия в паспорте для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь отметки о снятии с консульского учета

0,5 базовой величины – дополнительно за обмен паспорта в ускоренном порядке
	1 месяц со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи заявления – в случае обмена паспорта в ускоренном порядке
	10 лет – для граждан Республики Беларусь, не достигших 64-летнего возраста

до достижения 100-, 125-летнего возраста – для граждан Республики Беларусь, достигших соответственно 64-, 99-летнего возраста

	11.2.4. не достигшему 14-летнего возраста, в случае переезда гражданина Республики Беларусь, ранее постоянно проживавшего за пределами Республики Беларусь, на постоянное жительство в Республику Беларусь
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома 

по адресу: ул. Дзержинского, 13

Прием граждан осуществляет старший паспортист Гращенко Е.А., в случае отсутствия –ведущий специалист по регистру населения Чибусов В.В.)

Приёмные дни: вторник,    пятница  с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00; 

среда с 11.00 до 15.00 , с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. 

Телефон для справок: 31-3-52


	законный представитель несовершеннолетнего гражданина Республики Беларусь представляет:

заявление

паспорт для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь несовершеннолетнего либо свидетельство на возвращение в Республику Беларусь

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя несовершеннолетнего

4 цветные фотографии несовершеннолетнего, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

документы, необходимые для регистрации по месту жительства, указанные в пункте 13.1 настоящего перечня

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно

0,5 базовой величины – дополнительно в случае отсутствия в паспорте для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь отметки о снятии с консульского учета

0,5 базовой величины – за обмен паспорта в ускоренном порядке
	1 месяц со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи заявления – в случае обмена паспорта в ускоренном порядке
	5 лет – для граждан Республики Беларусь, не достигших 13-летнего возраста, но не свыше достижения 14-летнего возраста

10 лет – для граждан Республики Беларусь, достигших 13-летнего возраста

	11.2.5. не достигшему 14-летнего возраста (за исключением случая переезда гражданина Республики Беларусь, ранее постоянно проживавшего за пределами Республики Беларусь, на постоянное жительство в Республику Беларусь)
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома 

по адресу: ул. Дзержинского, 13

Прием граждан осуществляет старший паспортист Гращенко Е.А., в случае отсутствия –ведущий специалист по регистру населения Чибусов В.В.)

Приёмные дни: вторник,    пятница  с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00; 

среда с 11.00 до 15.00 , с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. 

Телефон для справок: 31-3-52


	законный представитель несовершеннолетнего гражданина Республики Беларусь представляет:

заявление

паспорт, подлежащий обмену

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя несовершеннолетнего

4 цветные фотографии несовершеннолетнего, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

письменное ходатайство организации, имеющей право осуществлять за счет иностранной безвозмездной помощи деятельность, связанную с оздоровлением детей за рубежом, – для несовершеннолетних из состава общих и специальных организованных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, в случае обмена паспорта в первоочередном порядке

копию решения комиссии по направлению граждан Республики Беларусь за пределы республики для получения медицинской помощи при Министерстве здравоохранения о направлении несовершеннолетнего за пределы республики для получения медицинской помощи – для несовершеннолетних, направляемых за пределы республики для получения медицинской помощи, в случае выдачи им паспорта в первоочередном порядке

документ, подтверждающий внесение платы 
	бесплатно

0,5 базовой величины – за обмен паспорта в ускоренном порядке
	7 дней со дня подачи заявления – для несовершеннолетних из состава общих и специальных организованных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, а также для несовершеннолетних, направляемых за пределы республики для получения медицинской помощи

1 месяц со дня подачи заявления – для иных несовершеннолетних

15 дней со дня подачи заявления – в случае обмена паспорта в ускоренном порядке

3 месяца со дня подачи заявления – при обращении в загранучреждение
	5 лет – для граждан Республики Беларусь, не достигших 13-летнего возраста, но не свыше достижения 14-летнего возраста

10 лет – для граждан Республики Беларусь, достигших 13-летнего возраста

	11.3. Выдача паспорта для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь гражданину Республики Беларусь:
	
	
	
	
	

	11.3.1. проживающему в Республике Беларусь, достигшему 14-летнего возраста
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома 

по адресу: ул. Дзержинского, 13

Прием граждан осуществляет старший паспортист Гращенко Е.А., в случае отсутствия –ведущий специалист по регистру населения Чибусов В.В.)

Приёмные дни: вторник,    пятница  с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00; 

среда с 11.00 до 15.00 , с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. 

Телефон для справок: 31-3-52


	заявление

анкета заявителя

паспорт заявителя

свидетельство о рождении заявителя

4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

свидетельство о перемене имени – в случае перемены заявителем фамилии, собственного имени, отчества

свидетельство о заключении брака – в случае, если заявитель состоит в браке

свидетельство о рождении ребенка заявителя – в случае, если заявитель имеет ребенка, не достигшего 18-летнего возраста

письменное согласие законного представителя проживающего в Республике Беларусь несовершеннолетнего ребенка заявителя либо лица, в отношении которого заявитель обязан уплачивать алименты, на выезд заявителя из Республики Беларусь на постоянное проживание за пределами Республики Беларусь, засвидетельствованное должностным лицом подразделения по гражданству и миграции органа внутренних дел или удостоверенное нотариально, либо копия решения суда о возможности выезда заявителя из Республики Беларусь на постоянное проживание за пределами Республики Беларусь без согласия указанных лиц – в случае наличия проживающих в Республике Беларусь несовершеннолетних детей заявителя, а также лиц, в отношении которых заявитель обязан уплачивать алименты

трудовая книжка заявителя (при ее наличии)

документ, подтверждающий внесение платы

помимо указанных документов несовершеннолетними представляются:

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь гражданина Республики Беларусь, иностранного гражданина или лица без гражданства, которые являются законными представителями несовершеннолетнего, – в случае усыновления (удочерения) или установления попечительства над несовершеннолетним постоянно проживающими за пределами Республики Беларусь гражданином Республики Беларусь, иностранным гражданином или лицом без гражданства

письменное согласие законного представителя несовершеннолетнего, который проживает в Республике Беларусь и не оформляет постоянное проживание за пределами Республики Беларусь совместно с несовершеннолетним, на выдачу несовершеннолетнему паспорта для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь, засвидетельствованное должностным лицом подразделения по гражданству и миграции органа внутренних дел или удостоверенное нотариально (при отсутствии такого согласия – копия решения суда о возможности выезда несовершеннолетнего из Республики Беларусь на постоянное проживание за пределами Республики Беларусь без согласия такого законного представителя, или копия решения суда о признании такого законного представителя недееспособным, или копия решения суда о лишении такого законного представителя родительских прав, или выданная органом, ведущим уголовный процесс, справка о розыске такого законного представителя, или Брачный договор либо Соглашение о детях)

копия решения суда об объявлении законного представителя несовершеннолетнего умершим либо о признании его безвестно отсутствующим или справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о рождении, если запись о родителях ребенка произведена в соответствии со статьей 55 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье, – в случае, если один из законных представителей несовершеннолетнего отсутствует

копия вступившего в законную силу решения суда об усыновлении (удочерении), установлении опеки или попечительства над несовершеннолетним постоянно проживающими за пределами Республики Беларусь гражданином Республики Беларусь, иностранным гражданином или лицом без гражданства – в случае усыновления (удочерения), установления опеки или попечительства над несовершеннолетним постоянно проживающими за пределами Республики Беларусь гражданином Республики Беларусь, иностранным гражданином или лицом без гражданства

документы, подтверждающие проживание законного представителя несовершеннолетнего в государстве, в которое несовершеннолетний выезжает на постоянное проживание, – в случае выезда несовершеннолетнего на постоянное проживание за пределы Республики Беларусь без законного представителя
	бесплатно – для граждан Республики Беларусь, находящихся на полном государственном обеспечении

2,5 базовой величины – для участников Великой Отечественной войны, пенсионеров, инвалидов

5 базовых величин – для иных граждан Республики Беларусь
	14 дней со дня подачи заявления – в случае усыновления (удочерения), установления опеки или попечительства над несовершеннолетним постоянно проживающими за пределами Республики Беларусь гражданином Республики Беларусь, иностранным гражданином или лицом без гражданства

2 месяца со дня подачи заявления – в иных случаях
	10 лет – для граждан Республики Беларусь, не достигших 64-летнего возраста

до достижения 100-, 125-летнего возраста – для граждан Республики Беларусь, достигших соответственно 64-, 99-летнего возраста

	11.3.2. проживающему в Республике Беларусь, не достигшему 14-летнего возраста
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома 

по адресу: ул. Дзержинского, 13

Прием граждан осуществляет старший паспортист Гращенко Е.А., в случае отсутствия –ведущий специалист по регистру населения Чибусов В.В.)

Приёмные дни: вторник,    пятница  с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00; 

среда с 11.00 до 15.00 , с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. 

Телефон для справок: 31-3-52


	законный представитель несовершеннолетнего гражданина Республики Беларусь представляет:

заявление

анкету несовершеннолетнего

паспорт несовершеннолетнего (при его наличии)

свидетельство о рождении несовершеннолетнего

4 цветные фотографии несовершеннолетнего, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя несовершеннолетнего, представляющего документы для выдачи несовершеннолетнему паспорта для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь

документы, подтверждающие статус законного представителя несовершеннолетнего, представляющего документы для выдачи несовершеннолетнему паспорта для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь

письменное согласие законного представителя несовершеннолетнего, который проживает в Республике Беларусь и не оформляет постоянное проживание за пределами Республики Беларусь совместно с несовершеннолетним, на выдачу несовершеннолетнему паспорта для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь, засвидетельствованное должностным лицом подразделения по гражданству и миграции органа внутренних дел или удостоверенное нотариально (при отсутствии такого согласия – копию решения суда о возможности выезда несовершеннолетнего из Республики Беларусь на постоянное проживание за пределами Республики Беларусь без согласия такого законного представителя, или копию решения суда о признании такого законного представителя недееспособным, или копию решения суда о лишении такого законного представителя родительских прав, или выданную органом, ведущим уголовный процесс, справку о розыске такого законного представителя, или Брачный договор либо Соглашение о детях)

свидетельство о смерти законного представителя несовершеннолетнего, или копию решения суда об объявлении законного представителя несовершеннолетнего умершим либо о признании его безвестно отсутствующим, или справку органа загса, содержащую сведения из записи акта о рождении, если запись о родителях ребенка произведена в соответствии со статьей 55 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье, – в случае, если один из законных представителей несовершеннолетнего отсутствует

копию вступившего в законную силу решения суда об усыновлении (удочерении) или установлении опеки над несовершеннолетним постоянно проживающими за пределами Республики Беларусь гражданином Республики Беларусь, иностранным гражданином или лицом без гражданства – в случае усыновления (удочерения) или установления опеки над несовершеннолетним постоянно проживающими за пределами Республики Беларусь гражданином Республики Беларусь, иностранным гражданином или лицом без гражданства

документы, подтверждающие проживание законного представителя несовершеннолетнего в государстве, в которое несовершеннолетний выезжает на постоянное проживание, – в случае выезда несовершеннолетнего на постоянное проживание за пределы Республики Беларусь без законного представителя
	бесплатно
	14 дней со дня подачи заявления – в случае усыновления (удочерения) или установления опеки над несовершеннолетним постоянно проживающими за пределами Республики Беларусь гражданином Республики Беларусь, иностранным гражданином или лицом без гражданства

2 месяца со дня подачи заявления – в иных случаях
	5 лет – для граждан Республики Беларусь, не достигших 13-летнего возраста, но не свыше достижения 14-летнего возраста

10 лет – для граждан Республики Беларусь, достигших 13-летнего возраста

	11.10. Выдача вида на жительство иностранному гражданину или лицу без гражданства, постоянно проживающему в Республике Беларусь:
	
	
	
	
	

	11.10.1. достигшему 14-летнего возраста
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома
по адресу: ул. Дзержинского, 13

 прием граждан осуществляет старший инспектор Хроменков А.А., в случае отсутствия  – старший паспортист           Гращенко Е.А.

 Приёмные дни: вторник,    пятница, - с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00; среда с 11.00 до 15.00 и с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. Телефон для справок: 31-3-52
	заявление

документ для выезда за границу (при его наличии)

удостоверение беженца – для лиц, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь

4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

свидетельство о заключении брака – в случае, если заявитель состоит в браке

свидетельство о рождении ребенка заявителя – в случае, если заявитель имеет ребенка, не достигшего 18-летнего возраста

документы, необходимые для регистрации по месту жительства, указанные в пункте 13.1 настоящего перечня

документ, подтверждающий внесение платы
	1 базовая величина

0,5 базовой величины – дополнительно за выдачу вида на жительство в ускоренном порядке
	1 месяц со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи заявления – в случае выдачи вида на жительство в ускоренном порядке
	2 года

	11.10.2. достигшему 14-летнего возраста, в случае утраты (хищения) вида на жительство
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома
по адресу: ул. Дзержинского, 13

 прием граждан осуществляет старший инспектор Хроменков А.А., в случае отсутствия  – старший паспортист           Гращенко Е.А.

 Приёмные дни: вторник,    пятница, - с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00; среда с 11.00 до 15.00 и с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. Телефон для справок: 31-3-52
	заявление на выдачу вида на жительство

заявление с указанием обстоятельств утраты (хищения) вида на жительство

документ для выезда за границу (при его наличии)

удостоверение беженца – для лиц, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь

4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

свидетельство о заключении брака – в случае, если заявитель состоит в браке

свидетельство о рождении ребенка заявителя – в случае, если заявитель имеет ребенка, не достигшего 18-летнего возраста

документ, подтверждающий внесение платы
	1 базовая величина

1 базовая величина – дополнительно за выдачу вида на жительство в ускоренном порядке
	1 месяц со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи заявления – в случае выдачи вида на жительство в ускоренном порядке
	на срок действия утраченного (похищенного) вида на жительство

	11.10.3. не достигшему 14-летнего возраста
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома
по адресу: ул. Дзержинского, 13

 прием граждан осуществляет старший инспектор Хроменков А.А., в случае отсутствия  – старший паспортист           Гращенко Е.А.

 Приёмные дни: вторник,    пятница, - с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00; среда с 11.00 до 15.00 и с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. Телефон для справок: 31-3-52
	законный представитель несовершеннолетнего иностранного гражданина или лица без гражданства представляет:

заявление

свидетельство о рождении несовершеннолетнего

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя несовершеннолетнего

документ для выезда за границу несовершеннолетнего (при его наличии)

удостоверение беженца – для несовершеннолетнего, которому предоставлен статус беженца в Республике Беларусь (при его наличии)

4 цветные фотографии несовершеннолетнего, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

документы, необходимые для регистрации по месту жительства, указанные в пункте 13.1 настоящего перечня

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно

0,5 базовой величины – за выдачу вида на жительство в ускоренном порядке
	1 месяц со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи заявления – в случае выдачи вида на жительство в ускоренном порядке
	2 года

	11.10.4. не достигшему 14-летнего возраста, в случае утраты (хищения) вида на жительство
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома
по адресу: ул. Дзержинского, 13

 прием граждан осуществляет старший инспектор Хроменков А.А., в случае отсутствия  – старший паспортист           Гращенко Е.А.

 Приёмные дни: вторник,    пятница, - с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00; среда с 11.00 до 15.00 и с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. Телефон для справок: 31-3-52
	законный представитель несовершеннолетнего иностранного гражданина или лица без гражданства представляет:

заявление на выдачу вида на жительство

заявление с указанием обстоятельств утраты (хищения) вида на жительство несовершеннолетнего

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя несовершеннолетнего

свидетельство о рождении несовершеннолетнего

документ для выезда за границу несовершеннолетнего (при его наличии)

удостоверение беженца – для лиц, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь

4 цветные фотографии несовершеннолетнего, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно

0,5 базовой величины – за выдачу вида на жительство в ускоренном порядке
	1 месяц со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи заявления – в случае выдачи вида на жительство в ускоренном порядке
	на срок действия утраченного (похищенного) вида на жительство

	11.11. Обмен вида на жительство иностранному гражданину или лицу без гражданства, постоянно проживающему в Республике Беларусь:


	
	
	
	
	

	11.11.1. в случае истечения срока его действия, непригодности для использования, израсходования листов, предназначенных для отметок
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома
по адресу: ул. Дзержинского, 13

 прием граждан осуществляет старший инспектор Хроменков А.А., в случае отсутствия  – старший паспортист           Гращенко Е.А.

 Приёмные дни: вторник,    пятница, - с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00; среда с 11.00 до 15.00 и с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. Телефон для справок: 31-3-52
	заявление

документ для выезда за границу (при его наличии)

удостоверение беженца – для лиц, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь

4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

вид на жительство, подлежащий обмену

свидетельство о рождении ребенка заявителя – в случае, если заявитель имеет ребенка, не достигшего 18-летнего возраста

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – для иностранных граждан и лиц без гражданства, не достигших 14-летнего возраста

1 базовая величина – для иных иностранных граждан и лиц без гражданства

0,5 базовой величины – дополнительно за обмен вида на жительство в ускоренном порядке
	1 месяц со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи заявления – в случае обмена вида на жительство в ускоренном порядке
	5 лет – для иностранных граждан и лиц без гражданства, не достигших 60-летнего возраста, – при обмене вида на жительство в случае истечения срока его действия

40 лет – для иностранных граждан и лиц без гражданства, достигших 60-летнего возраста, – при обмене вида на жительство в случае истечения срока его действия

25 лет – для иностранных граждан и лиц без гражданства, достигших 100-летнего возраста, – при обмене вида на жительство в случае истечения срока его действия

на срок действия вида на жительство, подлежащего обмену, – при обмене вида на жительство в случае непригодности для использования, израсходования листов, предназначенных для отметок

	11.11.2. в случае изменения (перемены) фамилии, собственного имени, отчества либо установления неточностей в данных или отметках 
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома
по адресу: ул. Дзержинского, 13

 прием граждан осуществляет старший инспектор Хроменков А.А., в случае отсутствия  – старший паспортист           Гращенко Е.А.

 Приёмные дни: вторник,    пятница, - с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00; среда с 11.00 до 15.00 и с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. Телефон для справок: 31-3-52
	заявление

документ для выезда за границу (при его наличии)

удостоверение беженца – для лиц, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь

4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

вид на жительство, подлежащий обмену

свидетельство о рождении заявителя

свидетельство о заключении брака – в случае, если заявитель состоит в браке

свидетельство о расторжении брака либо копия решения суда о расторжении брака – в случае расторжения заявителем брака

свидетельство о рождении ребенка заявителя – в случае, если заявитель имеет ребенка, не достигшего 18-летнего возраста

свидетельство о перемене имени – в случае перемены заявителем фамилии, собственного имени, отчества

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – для иностранных граждан и лиц без гражданства, не достигших 14-летнего возраста

1 базовая величина – для иных иностранных граждан и лиц без гражданства и в иных случаях

0,5 базовой величины – дополнительно за обмен вида на жительство в ускоренном порядке
	1 месяц со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи заявления – в случае обмена вида на жительство в ускоренном порядке
	на срок действия вида на жительство, подлежащего 

	11.14. Выдача проездного документа Республики Беларусь (далее – проездной документ) иностранному гражданину или лицу без гражданства
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома
по адресу: ул. Дзержинского, 13

 прием граждан осуществляет старший инспектор Хроменков А.А., в случае отсутствия  – старший паспортист           Гращенко Е.А.

 Приёмные дни: вторник,    пятница, - с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00; среда с 11.00 до 15.00 и с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. Телефон для справок: 31-3-52
	заявление

заявление с указанием обстоятельств утраты (хищения) проездного документа – для выдачи проездного документа в случае его утраты (хищения)

удостоверение беженца – для лиц, которым предоставлен статус беженца

вид на жительство – для иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь

документ для выезда за границу – для иных иностранных граждан и лиц без гражданства (при его наличии)

4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

письменное согласие законного представителя проживающего в Республике Беларусь несовершеннолетнего ребенка заявителя либо лица, в отношении которого заявитель обязан уплачивать алименты, на оформление заявителю постоянного проживания за пределами Республики Беларусь, засвидетельствованное должностным лицом подразделения по гражданству и миграции органа внутренних дел или удостоверенное нотариально, либо копия решения суда о возможности выезда заявителя из Республики Беларусь на постоянное проживание за пределами Республики Беларусь без согласия указанных лиц – в случае наличия проживающих в Республике Беларусь несовершеннолетних детей заявителя, а также лиц, в отношении которых заявитель обязан уплачивать алименты (для выдачи проездного документа для выезда из Республики Беларусь на постоянное проживание за пределами Республики Беларусь)

свидетельство о смерти отца (матери), супруга (супруги), ребенка заявителя – в случае его (ее) смерти

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – за выдачу проездного документа иностранным гражданам и лицам без гражданства, постоянно проживающим в Республике Беларусь и не достигшим 14-летнего возраста, либо депортируемым или высылаемым из Республики Беларусь, либо выдаваемым иностранному государству для осуществления уголовного преследования и (или) отбывания наказания

1 базовая величина – для иностранных граждан и лиц без гражданства для выезда из Республики Беларусь в связи с аннулированием разрешения на постоянное проживание в Республике Беларусь

2 базовые величины – за выдачу проездного документа для временных выездов из Республики Беларусь иным иностранным гражданам и лицам без гражданства и в иных случаях

1 базовая величина – за каждый год действия проездного документа для временных выездов из Республики Беларусь

5 базовых величин – за выдачу проездного документа для выезда из Республики Беларусь на постоянное проживание за пределами Республики Беларусь

0,5 базовой величины – дополнительно за выдачу проездного документа в ускоренном порядке
	1 месяц со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи заявления – в случае выдачи проездного документа в ускоренном порядке
	5 лет, но не более срока действия вида на жительство – для проездного документа для временных выездов из Республики Беларусь

6 месяцев – для проездного документа для выезда из Республики Беларусь на постоянное проживание за пределами Республики Беларусь, а также в случае выдачи проездного документа в связи с аннулированием разрешения на постоянное проживание в Республике Беларусь

на срок действия утраченного (похищенного) проездного документа – при выдаче проездного документа в случае его утраты (хищения)

3 месяца – в случае выдачи проездного документа в связи с выдачей иностранному государству для осуществления уголовного преследования и (или) отбывания наказания, а также в связи с депортацией или высылкой из Республики Беларусь

	11.15. Обмен проездного документа иностранному гражданину или лицу без гражданства
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома
по адресу: ул. Дзержинского, 13

 прием граждан осуществляет старший инспектор Хроменков А.А., в случае отсутствия  – старший паспортист           Гращенко Е.А.

 Приёмные дни: вторник,    пятница, - с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00; среда с 11.00 до 15.00 и с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. Телефон для справок: 31-3-52
	заявление

удостоверение беженца – для лиц, которым предоставлен статус беженца

вид на жительство – для иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь

документ для выезда за границу – для иных иностранных граждан и лиц без гражданства (при его наличии)

4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

проездной документ, подлежащий обмену

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – за выдачу и за каждый год действия проездного документа иностранным гражданам и лицам без гражданства, постоянно проживающим в Республике Беларусь и не достигшим 14-летнего возраста 

2 базовые величины – за выдачу проездного документа для временных выездов из Республики Беларусь иным иностранным гражданам и лицам без гражданства и в иных случаях

1 базовая величина – за каждый год действия проездного документа для временных выездов из Республики Беларусь – для иных иностранных граждан и лиц без гражданства и в иных случаях

5 базовых величин – за выдачу проездного документа для выезда из Республики Беларусь на постоянное проживание за пределами Республики Беларусь

0,5 базовой величины – дополнительно за обмен проездного документа в ускоренном порядке
	1 месяц со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи заявления – в случае обмена проездного документа в ускоренном порядке
	5 лет, но не более срока действия вида на жительство – для проездного документа для временных выездов из Республики Беларусь, выданного при обмене проездного документа в случае истечения срока его действия

6 месяцев – для проездного документа для выезда из Республики Беларусь на постоянное проживание за пределами Республики Беларусь

на срок действия проездного документа, подлежащего обмену, – при обмене проездного документа в случае непригодности для использования, израсходования листов, предназначенных для отметок, изменения (перемены) фамилии, собственного имени, отчества либо установления неточностей в данных или отметках в проездном документе

	11.16. Выдача справки, подтверждающей личность, в случае утраты (хищения) документа, удостоверяющего личность, гражданину Республики Беларусь, иностранному гражданину или лицу без гражданства, постоянно проживающему в Республике Беларусь или которому предоставлен статус беженца в Республике Беларусь
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома
по адресу: ул. Дзержинского, 13

 прием граждан осуществляет старший инспектор Хроменков А.А., в случае отсутствия  – старший паспортист           Гращенко Е.А.

 Приёмные дни: вторник,    пятница, - с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00; среда с 11.00 до 15.00 и с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. Телефон для справок: 31-3-52
	заявление на выдачу справки, подтверждающей личность

заявление с указанием обстоятельств утраты (хищения) документа, удостоверяющего личность

одна цветная фотография заявителя, соответствующая его возрасту, размером 40 х 50 мм
	бесплатно
	в день подачи заявления
	1 месяц 

	ГЛАВА 12
ОФОРМЛЕНИЕ ПРЕБЫВАНИЯ ИНОСТРАННЫХ ГРАЖДАН И ЛИЦ БЕЗ ГРАЖДАНСТВА В РЕСПУБЛИКЕ БЕЛАРУСЬ

	12.6. Выдача разрешения на временное проживание в Республике Беларусь (далее – разрешение на временное проживание) иностранному гражданину или лицу без гражданства
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома
по адресу: ул. Дзержинского, 13

 прием граждан осуществляет старший инспектор Хроменков А.А., в случае отсутствия  – старший паспортист           Гращенко Е.А.

 Приёмные дни: вторник,    пятница, - с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00; среда с 11.00 до 15.00 и с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. Телефон для справок: 31-3-52
	заявление

документ, подтверждающий наличие оснований для получения разрешения на временное проживание, предусмотренных законодательством

документ, подтверждающий законность пребывания иностранного гражданина или лица без гражданства в Республике Беларусь

документ для выезда за границу (за исключением иностранных граждан и лиц без гражданства, обратившихся с ходатайством о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты либо убежища в Республике Беларусь)

справка о прекращении гражданства Республики Беларусь – для лица, прекратившего гражданство Республики Беларусь, или о принадлежности к гражданству Республики Беларусь – для лица, не являющегося гражданином Республики Беларусь

документ, подтверждающий личность, – для иностранных граждан и лиц без гражданства, обратившихся с ходатайством о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты либо убежища в Республике Беларусь, рассмотрение ходатайств о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты которых прекращено, либо которые получили отказ в предоставлении статуса беженца, дополнительной защиты или убежища в Республике Беларусь или отказ в продлении срока предоставления дополнительной защиты в Республике Беларусь, либо в отношении которых вынесено решение об утрате или об аннулировании статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь и которые не могут быть высланы против их воли на территорию государства, где их жизни или свободе угрожает опасность преследования по признаку расы, вероисповедания, гражданства, национальности, принадлежности к определенной социальной группе или политическим убеждениям

удостоверение беженца – для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь

страховой полис или документ, подтверждающий наличие договора медицинского страхования, заключенного с иностранной страховой организацией, – для иностранных граждан и лиц без гражданства, подлежащих в соответствии с законодательными актами обязательному медицинскому страхованию (за исключением иностранных граждан и лиц без гражданства, обратившихся с ходатайством о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты либо убежища в Республике Беларусь)

документ, подтверждающий законный источник получения доходов, обеспечивающих иностранному гражданину или лицу без гражданства и членам его семьи прожиточный минимум, установленный в Республике Беларусь, – для иностранных граждан и лиц без гражданства, ходатайствующих о получении разрешения на временное проживание в качестве членов семьи иностранного гражданина или лица без гражданства, получившего (получающего) разрешение на временное проживание

документ, подтверждающий возможность проживания по месту предполагаемого временного проживания

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – для иностранных граждан и лиц без гражданства, не достигших 14-летнего возраста, а также иностранных граждан и лиц без гражданства, привлекаемых инвестором и (или) организацией, в установленном порядке созданной в Республике Беларусь этим инвестором либо с его участием, для реализации в рамках инвестиционного договора с Республикой Беларусь инвестиционного проекта либо обратившихся с ходатайством о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты либо убежища в Республике Беларусь

3 базовые величины – для иных иностранных граждан и лиц без гражданства
	30 дней со дня подачи заявления – для иностранных граждан и лиц без гражданства, ходатайствующих о получении разрешения на временное проживание в связи с заключением брака с гражданином Республики Беларусь, иностранным гражданином, лицом без гражданства, постоянно проживающим в Республике Беларусь

15 дней со дня подачи заявления – для иных иностранных граждан и лиц без гражданства
	до 1 года в зависимости от оснований для получения разрешения на временное проживание и срока действия документа для выезда за границу

	12.7. Выдача разрешения на постоянное проживание в Республике Беларусь (далее – разрешение на постоянное проживание) иностранному гражданину или лицу без гражданства:
	 
	 
	 
	 
	 

	12.7.1. при обращении в Республике Беларусь
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома
по адресу: ул. Дзержинского, 13

 прием граждан осуществляет старший инспектор Хроменков А.А., в случае отсутствия  – старший паспортист           Гращенко Е.А.

 Приёмные дни: вторник,    пятница, - с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00; среда с 11.00 до 15.00 и с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. Телефон для справок: 31-3-52
	заявление

автобиография

документ для выезда за границу (за исключением лиц, которым предоставлены статус беженца или убежище в Республике Беларусь)

справка о прекращении гражданства Республики Беларусь – для лица, прекратившего гражданство Республики Беларусь, или о принадлежности к гражданству Республики Беларусь – для лица, не являющегося гражданином Республики Беларусь

документ для выезда за границу несовершеннолетнего (при его наличии)

удостоверение беженца – для лиц, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь

4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

документ о наличии или об отсутствии судимости, выданный компетентным органом государства гражданской принадлежности и (или) прежнего обычного места жительства не более 6 месяцев назад, – для иностранных граждан и лиц без гражданства, достигших 14-летнего возраста (за исключением иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца или убежище в Республике Беларусь, лиц без гражданства, находящихся в Республике Беларусь более трех лет, а также лиц, прекративших гражданство Республики Беларусь)

документы, подтверждающие наличие оснований для получения разрешения на постоянное проживание, предусмотренных законодательством

документ, подтверждающий законность пребывания иностранного гражданина или лица без гражданства в Республике Беларусь (за исключением лиц, которые осуществили выход из гражданства Республики Беларусь не более 3 месяцев до даты подачи заявления и были зарегистрированы по месту жительства на территории Республики Беларусь)

медицинская справка о состоянии здоровья, подтверждающая отсутствие заболеваний, включенных в перечень заболеваний, представляющих опасность для здоровья населения, – для иностранных граждан и лиц без гражданства, достигших 14-летнего возраста

документ компетентного органа государства гражданской принадлежности и (или) прежнего обычного места жительства, подтверждающий, что иностранный гражданин или лицо без гражданства не состояли и не состоят в браке (за исключением случаев воссоединения супругов), – для иностранных граждан и лиц без гражданства, достигших 18-летнего возраста и являющихся детьми или усыновленными граждан Республики Беларусь, иностранных граждан или лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь, ходатайствующих о получении разрешения на постоянное проживание в целях реализации права на воссоединение семьи (за исключением лиц, которым предоставлены статус беженца или убежище в Республике Беларусь)

документ, подтверждающий право владения и пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение по месту предполагаемого постоянного проживания

документы, подтверждающие родство иностранного гражданина или лица без гражданства с приглашающим лицом и наличие у приглашающего лица или иностранного гражданина, лица без гражданства, обратившихся за выдачей разрешения на постоянное проживание, достаточных жилищных условий, а также у приглашающего лица законного источника получения доходов, обеспечивающего ему, членам его семьи и иностранному гражданину или лицу без гражданства, обратившемуся за выдачей разрешения на постоянное проживание, прожиточный минимум, установленный в Республике Беларусь, на период рассмотрения заявления о получении разрешения на постоянное проживание, – для иностранных граждан и лиц без гражданства, ходатайствующих о получении разрешения на постоянное проживание в отдельных случаях воссоединения семьи

документы, необходимые для регистрации по месту жительства, указанные в пункте 13.1 настоящего перечня

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – для иностранных граждан и лиц без гражданства, не достигших 14-летнего возраста

2 базовые величины – для иных иностранных граждан и лиц без гражданства за рассмотрение заявления о выдаче разрешения на постоянное проживание
	
	

	12.8. Выдача специального разрешения на право осуществления разовой реализации товаров на рынках и (или) в иных установленных местными исполнительными и распорядительными органами местах или его дубликата иностранному гражданину или лицу без гражданства, временно пребывающим или временно проживающим в Республике Беларусь
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома
по адресу: ул. Дзержинского, 13

 прием граждан осуществляет старший инспектор Хроменков А.А., в случае отсутствия  – старший паспортист           Гращенко Е.А.

 Приёмные дни: вторник,    пятница, - с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00; среда с 11.00 до 15.00 и с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. Телефон для справок: 31-3-52
	заявление

документ для выезда за границу

две цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм

документ, подтверждающий внесение платы
	1 базовая величина

бесплатно – в случае выдачи дубликата специального разрешения
	3 дня со дня подачи заявления
	до 3 месяцев в зависимости от срока временного пребывания

до 1 года в зависимости от срока действия разрешения на временное проживание

	12.9. Выдача визы для выезда из Республики Беларусь иностранному гражданину или лицу без гражданства
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома
по адресу: ул. Дзержинского, 13

 прием граждан осуществляет старший инспектор Хроменков А.А., в случае отсутствия  – старший паспортист           Гращенко Е.А.

 Приёмные дни: вторник,    пятница, - с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00; среда с 11.00 до 15.00 и с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. Телефон для справок: 31-3-52
	заявление

документ для выезда за границу

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – для иностранных граждан и лиц без гражданства, не достигших 14-летнего возраста, для иностранных граждан и лиц без гражданства, депортируемых или высылаемых из Республики Беларусь либо выдаваемых иностранному государству для осуществления уголовного преследования и (или) отбывания наказания

1 базовая величина – для иных иностранных граждан и лиц без гражданства

0,5 базовой величины – дополнительно за выдачу визы в ускоренном порядке
	10 дней со дня подачи заявления

5 дней со дня подачи заявления – в случае выдачи визы в ускоренном порядке
	до 3 месяцев в зависимости от срока временного пребывания либо срока действия разрешения на временное проживание или документа для выезда за границу

	12.10. Выдача визы для выезда из Республики Беларусь и въезда в Республику Беларусь иностранному гражданину 
или лицу без гражданства, временно или постоянно проживающим в Республике Беларусь
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома
по адресу: ул. Дзержинского, 13

 прием граждан осуществляет старший инспектор Хроменков А.А., в случае отсутствия  – старший паспортист           Гращенко Е.А.

 Приёмные дни: вторник,    пятница, - с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00; среда с 11.00 до 15.00 и с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. Телефон для справок: 31-3-52
	заявление

документ для выезда за границу

мотивированное ходатайство учреждения образования Республики Беларусь – для временно проживающих в Республике Беларусь иностранных граждан и лиц без гражданства, прибывших в Республику Беларусь для обучения в учреждениях образования Республики Беларусь

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – для иностранных граждан и лиц без гражданства, не достигших 14-летнего возраста

2 базовые величины – для иных иностранных граждан и лиц без гражданства

0,5 базовой величины – дополнительно за выдачу визы в ускоренном порядке
	10 дней со дня подачи заявления

5 дней со дня подачи заявления – в случае выдачи визы в ускоренном порядке
	до 3 месяцев в зависимости от срока, указанного в заявлении, но не свыше срока действия разрешения на временное проживание или документа для выезда за границу

	12.11. Выдача многократной визы для выезда из Республики Беларусь и въезда в Республику Беларусь иностранному гражданину или лицу без гражданства, временно или постоянно проживающим в Республике Беларусь
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома
по адресу: ул. Дзержинского, 13

 прием граждан осуществляет старший инспектор Хроменков А.А., в случае отсутствия  – старший паспортист           Гращенко Е.А.

 Приёмные дни: вторник,    пятница, - с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00; среда с 11.00 до 15.00 и с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. Телефон для справок: 31-3-52
	заявление

документ для выезда за границу

мотивированное ходатайство принимающей организации – для временно проживающих в Республике Беларусь иностранных граждан и лиц без гражданства, прибывших в Республику Беларусь для обучения в учреждениях образования Республики Беларусь, занятия трудовой, предпринимательской и иной деятельностью

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – для иностранных граждан и лиц без гражданства, не достигших 14-летнего возраста

5 базовых величин – для иных иностранных граждан и лиц без гражданства

0,5 базовой величины – за выдачу визы в ускоренном порядке
	10 дней со дня подачи заявления

5 дней со дня подачи заявления – в случае выдачи визы в ускоренном порядке
	1 год, но не свыше срока действия разрешения на временное проживание или документа для выезда за границу

	12.12. Выдача гражданину Республики Беларусь документа:
	 
	 
	 
	 
	 

	12.12.1. о приглашении иностранного гражданина или лица без гражданства в Республику Беларусь
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома
по адресу: ул. Дзержинского, 13

 прием граждан осуществляет старший инспектор Хроменков А.А., в случае отсутствия  – старший паспортист           Гращенко Е.А.

 Приёмные дни: вторник,    пятница, - с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00; среда с 11.00 до 15.00 и с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. Телефон для справок: 31-3-52
	заявление

паспорт

документ, подтверждающий наличие средств для покрытия расходов по пребыванию приглашаемого иностранного гражданина или лица без гражданства в Республике Беларусь и его выезду из Республики Беларусь, – в случае приглашения иностранного гражданина или лица без гражданства из государства, неблагополучного в миграционном отношении

документ, подтверждающий внесение платы
	1 базовая величина

0,5 базовой величины – дополнительно за выдачу документа в ускоренном порядке
	10 дней со дня подачи заявления

5 дней со дня подачи заявления – в случае выдачи документа в ускоренном порядке
	3 месяца

	12.12.2. о многократном приглашении иностранного гражданина или лица без гражданства в Республику Беларусь
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома
по адресу: ул. Дзержинского, 13

 прием граждан осуществляет старший инспектор Хроменков А.А., в случае отсутствия  – старший паспортист           Гращенко Е.А.

 Приёмные дни: вторник,    пятница, - с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00; среда с 11.00 до 15.00 и с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. Телефон для справок: 31-3-52
	заявление

паспорт

документ, подтверждающий наличие средств для покрытия расходов по пребыванию приглашаемого иностранного гражданина или лица без гражданства в Республике Беларусь и его выезду из Республики Беларусь, – в случае приглашения иностранного гражданина или лица без гражданства из государства, неблагополучного в миграционном отношении

документы, подтверждающие наличие оснований для оформления многократного приглашения в Республику Беларусь (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, свидетельство об усыновлении, свидетельство о перемене имени)

документ, подтверждающий внесение платы
	5 базовых величин

0,5 базовой величины – дополнительно за выдачу документа в ускоренном порядке
	10 дней со дня подачи заявления

5 дней со дня подачи заявления – в случае выдачи документа в ускоренном порядке
	3 месяца

	12.13. Выдача документа о приглашении иностранного гражданина или лица без гражданства в Республику Беларусь иностранному гражданину или лицу без гражданства, временно или постоянно проживающим в Республике Беларусь
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома
по адресу: ул. Дзержинского, 13

 прием граждан осуществляет старший инспектор Хроменков А.А., в случае отсутствия  – старший паспортист           Гращенко Е.А.

 Приёмные дни: вторник,    пятница, - с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00; среда с 11.00 до 15.00 и с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. Телефон для справок: 31-3-52
	заявление

документ для выезда за границу – для иностранных граждан и лиц без гражданства, временно проживающих в Республике Беларусь

удостоверение беженца – для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь

вид на жительство – для иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь

документ, подтверждающий наличие средств для покрытия расходов по пребыванию приглашаемого иностранного гражданина или лица без гражданства в Республике Беларусь и его выезду из Республики Беларусь, – в случае приглашения иностранного гражданина или лица без гражданства из государства, неблагополучного в миграционном отношении

документ, подтверждающий внесение платы
	3 базовые величины

0,5 базовой величины – дополнительно за выдачу документа в ускоренном порядке
	10 дней со дня подачи заявления

5 дней со дня подачи заявления – в случае выдачи документа в ускоренном порядке
	3 месяца

	12.14. Регистрация иностранного гражданина или лица без гражданства:
	 
	 
	 
	 
	 

	12.14.1. временно пребывающих в Республике Беларусь 
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома
по адресу: ул. Дзержинского, 13

 прием граждан осуществляет старший инспектор Хроменков А.А., в случае отсутствия  – старший паспортист           Гращенко Е.А.

 Приёмные дни: вторник,    пятница, - с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00; среда с 11.00 до 15.00 и с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. Телефон для справок: 31-3-52
	заявление

миграционная карта с отметкой сотрудника органа пограничной службы о въезде иностранного гражданина или лица без гражданства в Республику Беларусь (далее – миграционная карта) (за исключением иностранных граждан и лиц без гражданства, которые не заполняют миграционных карт при въезде в Республику Беларусь в соответствии с законодательными актами и международными договорами Республики Беларусь, и иностранных граждан и лиц без гражданства, обратившихся с ходатайством о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты либо убежища в Республике Беларусь)

документ для выезда за границу, либо свидетельство о регистрации ходатайства о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь, либо справка о регистрации заявления о предоставлении убежища в Республике Беларусь или об обращении с ходатайством о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь, либо справка о подтверждении личности иностранца – для иностранных граждан и лиц без гражданства, обратившихся с ходатайством о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты либо убежища в Республике Беларусь

страховой полис или документ, подтверждающий наличие договора медицинского страхования, заключенного с иностранной страховой организацией, для иностранных граждан и лиц без гражданства, подлежащих в соответствии с законодательными актами обязательному медицинскому страхованию (за исключением иностранных граждан и лиц без гражданства, обратившихся с ходатайством о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты либо убежища в Республике Беларусь)

разрешение на приграничное движение – для иностранных граждан и лиц без гражданства, пребывающих на приграничных территориях Республики Беларусь на основании разрешения на приграничное движение

справка о прекращении гражданства Республики Беларусь или о принадлежности к гражданству Республики Беларусь – для лиц, не являющихся гражданами Республики Беларусь и не имеющих документов, удостоверяющих личность

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – для иностранных граждан и лиц без гражданства, обратившихся с ходатайством о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь либо убежища в Республике Беларусь, для иностранных граждан и лиц без гражданства, не достигших 14-летнего возраста, для иностранных граждан и лиц без гражданства, прибывших в Республику Беларусь в целях туризма, а также для иностранных граждан и лиц без гражданства, регистрирующихся в гостинице, санаторно-курортной или оздоровительной организации, субъекте агроэкотуризма

0,5 базовой величины – для иных иностранных граждан и лиц без гражданства
	в день подачи заявления
	не свыше срока действия визы – для иностранного гражданина или лица без гражданства, въехавших в Республику Беларусь на основании визы Республики Беларусь

90 суток в течение календарного года со дня первого въезда – для иностранного гражданина или лица без гражданства, въехавших в Республику Беларусь в безвизовом порядке, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Республики Беларусь

на срок до вынесения решения по жалобе, связанной с оформлением пребывания иностранных граждан и лиц без гражданства в Республике Беларусь, или на срок, предусмотренный законодательными актами для выезда иностранного гражданина или лица без гражданства из Респ

	12.15. Продление срока временного пребывания (регистрации) в Республике Беларусь:
	 
	 
	 
	 
	 

	12.15.1. иностранного гражданина или лица без гражданства 
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома
по адресу: ул. Дзержинского, 13

 прием граждан осуществляет старший инспектор Хроменков А.А., в случае отсутствия  – старший паспортист           Гращенко Е.А.

 Приёмные дни: вторник,    пятница, - с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00; среда с 11.00 до 15.00 и с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. Телефон для справок: 31-3-52
	заявление

миграционная карта (за исключением иностранных граждан и лиц без гражданства, которые не заполняют миграционных карт при въезде в Республику Беларусь в соответствии с законодательными актами и международными договорами Республики Беларусь, и иностранных граждан и лиц без гражданства, обратившихся с ходатайством о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты либо убежища в Республике Беларусь)

документ для выезда за границу, либо свидетельство о регистрации ходатайства о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь, либо справка о регистрации заявления о предоставлении убежища в Республике Беларусь или об обращении с ходатайством о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь, либо справка о подтверждении личности иностранца – для иностранных граждан и лиц без гражданства, обратившихся с ходатайством о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты либо убежища в Республике Беларусь

страховой полис или документ, подтверждающий наличие договора медицинского страхования, заключенного с иностранной страховой организацией, – для иностранных граждан и лиц без гражданства, подлежащих в соответствии с законодательными актами обязательному медицинскому страхованию (за исключением иностранных граждан и лиц без гражданства, обратившихся с ходатайством о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты либо убежища в Республике Беларусь)

разрешение на приграничное движение – для иностранных граждан и лиц без гражданства, пребывающих на приграничных территориях Республики Беларусь на основании разрешения на приграничное движение

справка о прекращении гражданства Республики Беларусь или о принадлежности к гражданству Республики Беларусь – для лиц, не являющихся гражданами Республики Беларусь и не имеющих документов, удостоверяющих личность

документ, подтверждающий необходимость продления срока временного пребывания иностранного гражданина или лица без гражданства на территории Республики Беларусь, в случае, если срок временного пребывания продлевается свыше срока, предусмотренного законодательными актами

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – для иностранных граждан и лиц без гражданства, обратившихся с ходатайством о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты либо убежища в Республике Беларусь, для иностранных граждан и лиц без гражданства, не достигших 14-летнего возраста

0,5 базовой величины – для иных иностранных граждан и лиц без гражданства
	в день подачи заявления
	до 90 суток в течение календарного года со дня первого въезда иностранного гражданина, лица без гражданства в Республику Беларусь либо на срок до прекращения обстоятельств, препятствующих выезду иностранного гражданина, лица без гражданства из Республики Беларусь

на срок рассмотрения заявления о выдаче разрешения на временное или постоянное проживание

	12.16. Выдача справки о приеме документов для получения разрешения на постоянное проживание в Республике Беларусь
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома
по адресу: ул. Дзержинского, 13

 прием граждан осуществляет старший инспектор Хроменков А.А., в случае отсутствия  – старший паспортист           Гращенко Е.А.

 Приёмные дни: вторник,    пятница, - с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00; среда с 11.00 до 15.00 и с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. Телефон для справок: 31-3-52
	заявление
	бесплатно
	в день подачи заявления
	6 месяцев 

	ГЛАВА 13
РЕГИСТРАЦИЯ ГРАЖДАН РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ ПО МЕСТУ ЖИТЕЛЬСТВА И МЕСТУ ПРЕБЫВАНИЯ В РЕСПУБЛИКЕ БЕЛАРУСЬ. КОНСУЛЬСКИЙ УЧЕТ

	13.1. Регистрация по месту жительства граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь 
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома 

по адресу: ул. Дзержинского, 13

Прием граждан осуществляет старший паспортист Гращенко Е.А., в случае отсутствия –ведущий специалист по регистру населения Чибусов В.В.)

Приёмные дни: вторник,    пятница  с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00; 

среда с 11.00 до 15.00 , с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. 

Телефон для справок: 31-3-52


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о рождении – для лиц, не достигших 14-летнего возраста и не имеющих паспортов и иных документов, удостоверяющих личность

документ, являющийся основанием для регистрации по месту жительства

военный билет или временное удостоверение (удостоверение призывника) с отметкой о постановке на воинский учет по новому месту жительства – для военнообязанных (призывников)

свидетельство о смерти (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца либо убежище в Республике Беларусь, – при его наличии), либо его копия, засвидетельствованная нотариально, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о смерти (в случае смерти одного из законных представителей), либо копия решения суда о лишении родительских прав, об отмене усыновления, о признании гражданина недееспособным, безвестно отсутствующим или об объявлении гражданина умершим, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о рождении, если запись о родителях ребенка произведена в соответствии со статьей 55 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье, либо копия постановления (определения) суда, органа уголовного преследования об объявлении розыска гражданина – для несовершеннолетних, которые имеют одного законного представителя

письменное согласие одного из законных представителей несовершеннолетнего на его регистрацию по месту жительства другого законного представителя, удостоверенное в установленном порядке, либо копия (выписка из) решения суда, Соглашения о детях, определяющих, с кем из законных представителей будет проживать несовершеннолетний, – для регистрации несовершеннолетнего по месту жительства одного из его законных представителей в случае, если законные представители зарегистрированы не по одному месту жительства, за исключением случаев, когда законный представитель несовершеннолетнего не зарегистрирован по месту жительства на территории Республики Беларусь либо является иностранным гражданином или лицом без гражданства, постоянно не проживающим в Республике Беларусь

письменное согласие законных представителей несовершеннолетнего на его регистрацию не по месту их жительства, удостоверенное в установленном порядке, – для регистрации несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет не по месту жительства его законных представителей, за исключением случаев, когда законный представитель несовершеннолетнего не зарегистрирован по месту жительства на территории Республики Беларусь либо является иностранным гражданином или лицом без гражданства, постоянно не проживающим в Республике Беларусь

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – для несовершеннолетних, престарелых граждан и инвалидов, проживающих в государственных стационарных организациях социального обслуживания

0,2 базовой величины – для других лиц
	3 рабочих дня со дня подачи заявления
	бессрочно

	13.2. Регистрация по месту пребывания граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома 

по адресу: ул. Дзержинского, 13

Прием граждан осуществляет старший паспортист Гращенко Е.А., в случае отсутствия –ведущий специалист по регистру населения Чибусов В.В.)

Приёмные дни: вторник,    пятница  с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00; 

среда с 11.00 до 15.00 , с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. 

Телефон для справок: 31-3-52


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о рождении – для лиц, не достигших 14-летнего возраста и не имеющих паспортов и иных документов, удостоверяющих личность

документ, являющийся основанием для регистрации по месту пребывания

свидетельство о смерти (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца либо убежище в Республике Беларусь, – при его наличии), либо его копия, засвидетельствованная нотариально, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о смерти (в случае смерти одного из законных представителей), либо копия решения суда о лишении родительских прав, об отмене усыновления, о признании гражданина недееспособным, безвестно отсутствующим или об объявлении гражданина умершим, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о рождении, если запись о родителях ребенка произведена в соответствии со статьей 55 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье, либо копия постановления (определения) суда, органа уголовного преследования об объявлении розыска гражданина – для регистрации несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет, имеющего одного законного представителя, не по месту жительства либо не по месту пребывания этого законного представителя

письменное согласие законных представителей несовершеннолетнего на его регистрацию не по месту их жительства либо не по месту пребывания, удостоверенное в установленном порядке, – для регистрации несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет не по месту жительства либо не по месту пребывания его законных представителей, за исключением несовершеннолетних, прибывших из другого населенного пункта для получения образования в дневной форме получения образования, а также случаев, когда законный представитель несовершеннолетнего не зарегистрирован по месту жительства на территории Республики Беларусь либо является иностранным гражданином или лицом без гражданства, постоянно не проживающим в Республике Беларусь

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – за регистрацию в помещениях для временного проживания, а также для несовершеннолетних, престарелых граждан и инвалидов, проживающих в государственных стационарных организациях социального обслуживания, для граждан, проходящих срочную военную службу, службу в резерве либо находящихся на военных или специальных сборах

0,2 базовой величины – для других лиц и в иных случаях
	3 рабочих дня со дня подачи заявления
	на срок обучения – для граждан, прибывших из другого населенного пункта для получения образования в дневной форме получения образования

на период пребывания по месту прохождения военной службы – для граждан, проходящих военную службу по контракту (офицеров, проходящих военную службу по призыву), и членов их семей

на период прохождения военной службы (нахождения на сборах) – для граждан, проходящих срочную военную службу, службу в резерве, находящихся на военных или специальных сборах

до 6 месяцев – для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь

до 1 года – для других лиц

	13.3. Снятие граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь, с регистрационного учета по месту пребывания
	Группа по гражданству и миграции ОВД Хотимского райисполкома 

по адресу: ул. Дзержинского, 13

Прием граждан осуществляет старший паспортист Гращенко Е.А., в случае отсутствия –ведущий специалист по регистру населения Чибусов В.В.)

Приёмные дни: вторник,    пятница  с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00; 

среда с 11.00 до 15.00 , с 16.00 до 20.00; четверг, суббота - с 8.00 до 13.00. 

Телефон для справок: 31-3-52


	заявление
	бесплатно
	5 рабочих дней 
	бессрочно

	ГЛАВА 15
ТРАНСПОРТ

	15.19. Принятие решения о постановке граждан на учет нуждающихся в местах хранения транспортных средств
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома 

 по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, с отметкой о регистрации по месту жительства

копия технического паспорта транспортного средства

документ, подтверждающий право на первоочередное вступление в гаражный кооператив или кооператив, осуществляющий эксплуатацию автомобильной стоянки (при наличии такого права)
	бесплатно
	15 рабочих дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	15.20. Принятие решения о снятии граждан с учета нуждающихся в местах хранения транспортных средств
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома 

 по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления 
	бессрочно

	15.21. Выдача удостоверения тракториста-машиниста соответствующей категории с талоном к нему (далее – удостоверение тракториста-машиниста)
	Хотимская районная инспекция гостехнадзора

по адресу:

г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб. 108, тел. 79264
Прием заявлений осуществляет Зыков В.А., главный государственный инженер – инспектор гостехнадзора (во время отсутствия обращаться в каб.103 )

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, с отметкой о регистрации по месту жительства, а для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь, – паспорт для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь и свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории Республики Беларусь

разрешение на временное проживание в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, временно проживающих в Республике Беларусь

свидетельство о регистрации по месту пребывания – в случаях, когда регистрация по месту пребывания является обязательной

справка о регистрации по месту пребывания – для военнослужащего и членов его семьи

документ, подтверждающий прохождение подготовки (переподготовки), либо копия водительского удостоверения с предъявлением оригинала такого удостоверения

копии диплома и приложения к нему с предъявлением их оригиналов – для лиц, окончивших учреждения высшего или среднего специального образования, программами подготовки которых предусмотрено изучение дисциплин по технической эксплуатации тракторов, самоходных сельскохозяйственных, мелиоративных, дорожно-строительных машин, в том числе машин, изготовленных на базе тракторов (далее – колесный трактор, самоходная машина)

удостоверение тракториста-машиниста – в случае открытия дополнительной категории

удостоверение тракториста-машиниста, выданное иностранным государством, – в случае выдачи удостоверения тракториста-машиниста на основании удостоверения тракториста-машиниста, выданного иностранным государством

медицинская справка о состоянии здоровья

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм

документы, подтверждающие внесение платы
	1 базовая величина – за выдачу удостоверения тракториста-машиниста

0,05 базовой величины – за прием экзамена по правилам дорожного движения

0,05 базовой величины – за прием экзамена по правилам технической эксплуатации колесного трактора, самоходной машины

0,1 базовой величины – за прием экзамена по вождению колесного трактора, самоходной машины (при выдаче удостоверения тракториста-машиниста на основании удостоверения, выданного иностранным государством, экзамен не принимается)
	5 рабочих дней со дня сдачи всех экзаменов 
	25 лет

	15.22. Обмен удостоверения тракториста-машиниста, а также удостоверения тракториста-машиниста (с категориями), выданного на территории республик бывшего СССР
	Хотимская районная инспекция гостехнадзора

по адресу:

г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб. 108, тел. 79264
Прием заявлений осуществляет Зыков В.А., главный государственный инженер – инспектор гостехнадзора (во время отсутствия обращаться в каб.103 )

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, с отметкой о регистрации по месту жительства, а для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь, – паспорт для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь и свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории Республики Беларусь

разрешение на временное проживание в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, временно проживающих в Республике Беларусь

свидетельство о регистрации по месту пребывания – в случаях, когда регистрация по месту пребывания является обязательной

справка о регистрации по месту пребывания – для военнослужащего и членов его семьи

удостоверение тракториста-машиниста или удостоверение тракториста-машиниста (с категориями), выданное на территории республик бывшего СССР

медицинская справка о состоянии здоровья

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм

документ, подтверждающий внесение платы
	1 базовая величина
	5 рабочих дней со дня подачи заявления
	25 лет

	15.23. Выдача удостоверения тракториста-машиниста взамен недействительного удостоверения тракториста-машиниста первого, второго, третьего класса, выданного на территории республик бывшего СССР
	Хотимская районная инспекция гостехнадзора

по адресу:

г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб. 108, тел. 79264
Прием заявлений осуществляет Зыков В.А., главный государственный инженер – инспектор гостехнадзора (во время отсутствия обращаться в каб.103 )

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, с отметкой о регистрации по месту жительства, а для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь, – паспорт для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь и свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории Республики Беларусь

разрешение на временное проживание в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, временно проживающих в Республике Беларусь

свидетельство о регистрации по месту пребывания – в случаях, когда регистрация по месту пребывания является обязательной

справка о регистрации по месту пребывания – для военнослужащего и членов его семьи

недействительное удостоверение тракториста-машиниста первого, второго, третьего класса, выданное на территории республик бывшего СССР

медицинская справка о состоянии здоровья

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм

документы, подтверждающие внесение платы
	1 базовая величина – за выдачу удостоверения тракториста-машиниста

0,05 базовой величины – за прием экзамена по правилам дорожного движения

0,05 базовой величины – за прием экзамена по правилам технической эксплуатации колесного трактора, самоходной машины

0,1 базовой величины – за прием экзамена по вождению колесного трактора, самоходной машины
	5 рабочих дней со дня сдачи всех экзаменов
	25 лет

	15.24. Выдача временного разрешения на право управления колесным трактором, самоходной машиной в случае утраты (хищения) удостоверения тракториста-машиниста, а также удостоверений тракториста-машиниста (с категориями), выданных на территории республик бывшего СССР
	Хотимская районная инспекция гостехнадзора

по адресу:

г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб. 108, тел. 79264
Прием заявлений осуществляет Зыков В.А., главный государственный инженер – инспектор гостехнадзора (во время отсутствия обращаться в каб.103 )

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, с отметкой о регистрации по месту жительства, а для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь, – паспорт для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь и свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории Республики Беларусь

разрешение на временное проживание в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, временно проживающих в Республике Беларусь

свидетельство о регистрации по месту пребывания – в случаях, когда регистрация по месту пребывания является обязательной

справка о регистрации по месту пребывания – для военнослужащего и членов его семьи

медицинская справка о состоянии здоровья

документ, подтверждающий внесение платы
	0,05 базовой величины
	5 рабочих дней со дня подачи заявления
	1 месяц

	15.25. Выдача дубликата удостоверения тракториста-машиниста взамен утраченного (похищенного) удостоверения тракториста-машиниста, а также взамен удостоверений тракториста-машиниста (с категориями), выданных на территории республик бывшего СССР
	Хотимская районная инспекция гостехнадзора

по адресу:

г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб. 108, тел. 79264
Прием заявлений осуществляет Зыков В.А., главный государственный инженер – инспектор гостехнадзора (во время отсутствия обращаться в каб.103 )

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, с отметкой о регистрации по месту жительства, а для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь, – паспорт для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь и свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории Республики Беларусь

разрешение на временное проживание в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, временно проживающих в Республике Беларусь

свидетельство о регистрации по месту пребывания – в случаях, когда регистрация по месту пребывания является обязательной

справка о регистрации по месту пребывания – для военнослужащего и членов его семьи

временное разрешение на право управления колесным трактором, самоходной машиной

медицинская справка о состоянии здоровья

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм

документ, подтверждающий внесение платы
	3 базовые величины 
	1 месяц со дня подачи заявления
	на срок действия удостоверения тракториста-машиниста 

	15.26. Выдача временного разрешения на право управления колесным трактором, самоходной машиной соответствующей категории обучающимся, осваивающим содержание образовательных программ профессионально-технического, среднего специального, высшего образования, образовательных программ профессиональной подготовки рабочих (служащих), переподготовки рабочих (служащих), на период прохождения ими практики
	Хотимская районная инспекция гостехнадзора

по адресу:

г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб. 108, тел. 79264
Прием заявлений осуществляет Зыков В.А., главный государственный инженер – инспектор гостехнадзора (во время отсутствия обращаться в каб.103 )

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, с отметкой о регистрации по месту жительства, а для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь, – паспорт для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь и свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории Республики Беларусь

разрешение на временное проживание в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, временно проживающих в Республике Беларусь

свидетельство о регистрации по месту пребывания – в случаях, когда регистрация по месту пребывания является обязательной

справка о регистрации по месту пребывания – для военнослужащего и членов его семьи

медицинская справка о состоянии здоровья

выписка из экзаменационной ведомости, заверенная учреждением образования

копия приказа о направлении учащегося на практику

документы, подтверждающие внесение платы
	0,05 базовой величины – за прием экзамена по правилам дорожного движения

0,05 базовой величины – за прием экзамена по правилам технической эксплуатации колесного трактора, самоходной машины

0,1 базовой величины – за прием экзамена по вождению колесного трактора, самоходной машины
	5 рабочих дней со дня сдачи всех экзаменов
	на период прохождения практики 

	15.27. Выдача нового талона к удостоверению тракториста-машиниста
	Хотимская районная инспекция гостехнадзора

по адресу:

г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб. 108, тел. 79264
Прием заявлений осуществляет Зыков В.А., главный государственный инженер – инспектор гостехнадзора (во время отсутствия обращаться в каб.103 )

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, с отметкой о регистрации по месту жительства, а для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь, – паспорт для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь и свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории Республики Беларусь

разрешение на временное проживание в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, временно проживающих в Республике Беларусь

свидетельство о регистрации по месту пребывания – в случаях, когда регистрация по месту пребывания является обязательной

справка о регистрации по месту пребывания – для военнослужащего и членов его семьи

медицинская справка о состоянии здоровья

удостоверение тракториста-машиниста

талон к удостоверению тракториста-машиниста – за исключением случаев его утраты (хищения)

документ, подтверждающий внесение платы
	0,05 базовой величины 
	5 рабочих дней со дня подачи заявления
	на срок действия удостоверения тракториста-машиниста 

	15.28. Возврат удостоверения тракториста-машиниста после окончания срока лишения права управления колесным трактором, самоходной машиной лицам, лишенным этого права за управление колесным трактором, самоходной машиной в состоянии алкогольного опьянения или в состоянии, вызванном потреблением наркотических средств, психотропных веществ, их аналогов, токсических или других одурманивающих веществ, либо за передачу управления колесным трактором, самоходной машиной лицу, находящемуся в таком состоянии, а равно за уклонение от прохождения проверки (освидетельствования) на предмет определения состояния алкогольного опьянения или состояния, вызванного потреблением наркотических средств, психотропных веществ, их аналогов, токсических или других одурманивающих веществ, а также за употребление водителем алкогольных, слабоалкогольных напитков или пива, наркотических средств, психотропных веществ, их аналогов, токсических или других одурманивающих веществ после подачи сотрудником органа внутренних дел сигнала об остановке транспортного средства либо после совершения дорожно-транспортного происшествия, участником которого он является, до прохождения проверки (освидетельствования) на предмет определения состояния алкогольного опьянения либо состояния, вызванного потреблением наркотических средств, психотропных веществ, их аналогов, токсичных или других одурманивающих веществ
	Хотимская районная инспекция гостехнадзора

по адресу:

г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб. 108, тел. 79264
Прием заявлений осуществляет Зыков В.А., главный государственный инженер – инспектор гостехнадзора (во время отсутствия обращаться в каб.103 )

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, с отметкой о регистрации по месту жительства, а для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь, – паспорт для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь и свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории Республики Беларусь

разрешение на временное проживание в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, временно проживающих в Республике Беларусь

свидетельство о регистрации по месту пребывания – в случаях, когда регистрация по месту пребывания является обязательной

справка о регистрации по месту пребывания – для военнослужащего и членов его семьи

медицинская справка о состоянии здоровья (после медицинского переосвидетельствования)

документы, подтверждающие внесение платы
	0,05 базовой величины – за прием экзамена по правилам дорожного движения

0,05 базовой величины – за прием экзамена по правилам технической эксплуатации колесного трактора, самоходной машины

0,1 базовой величины – за прием экзамена по вождению колесного трактора, самоходной машины
	5 рабочих дней со дня сдачи всех экзаменов
	на срок действия удостоверения тракториста-машиниста 

	15.29. Возврат удостоверения тракториста-машиниста и (или) талона к нему после его (их) изъятия, окончания срока лишения права управления колесным трактором, самоходной машиной лицам, лишенным этого права за иные правонарушения
	Хотимская районная инспекция гостехнадзора

по адресу:

г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб. 108, тел. 79264
Прием заявлений осуществляет Зыков В.А., главный государственный инженер – инспектор гостехнадзора (во время отсутствия обращаться в каб.103 )

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий исполнение административного взыскания, – в случае наложения административного взыскания в виде штрафа

медицинская справка о состоянии здоровья
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня обращения
	на срок действия удостоверения тракториста-машиниста 

	15.30. Государственная регистрация колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины
	Хотимская районная инспекция гостехнадзора

по адресу:

г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб. 108, тел. 79264
Прием заявлений осуществляет Зыков В.А., главный государственный инженер – инспектор гостехнадзора (во время отсутствия обращаться в каб.103 )

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, с отметкой о регистрации по месту жительства, а для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь, – паспорт для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь и свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории Республики Беларусь

разрешение на временное проживание в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, временно проживающих в Республике Беларусь

свидетельство о регистрации по месту пребывания – в случаях, когда регистрация по месту пребывания является обязательной

справка о регистрации по месту пребывания – для военнослужащего и членов его семьи

документ завода-изготовителя, подтверждающий производство колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины, – для колесных тракторов, прицепов к ним и самоходных машин, не бывших в эксплуатации, либо дубликат документа завода-изготовителя, выданный заводом-изготовителем, либо паспорт-дубликат колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины, выданный инспекцией гостехнадзора, – в случае утраты или приведения в негодность документа завода-изготовителя

свидетельство о регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины (технический паспорт, технический талон) с отметкой регистрирующего органа о снятии с учета колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины – для зарегистрированных на территории Республики Беларусь колесных тракторов, прицепов к ним и самоходных машин, бывших в эксплуатации

акт о приеме-передаче основных средств – в случае продажи (передачи) юридическими лицами колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины, бывших в эксплуатации

документы, подтверждающие законность приобретения (получения) колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины, комплектующих изделий и материалов собранной копии серийно выпускаемого (выпускавшегося) колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины, а также комплектующих изделий и материалов самодельного трактора, прицепа к нему

свидетельство о регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины (технический паспорт), выданное иностранным государством, – в случае временной регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины на территории Республики Беларусь на срок более трех месяцев

документы, выданные таможенными органами Республики Беларусь, – для колесных тракторов, прицепов к ним и самоходных машин, которые подлежат таможенному декларированию и выпуску в соответствии с заявленной таможенной процедурой либо для личного пользования

документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств

документы, подтверждающие внесение платы
	1 базовая величина – за выдачу регистрационного знака

0,5 базовой величины – за выдачу свидетельства о регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины (технического паспорта) 

1 базовая величина – за выдачу паспорта-дубликата при первичной (после сборки) регистрации самодельного трактора и (или) самодельного прицепа к нему, собранной копии серийно выпускаемого (выпускавшегося) колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины
	10 рабочих дней со дня подачи заявления 
	бессрочно, а в случае временной регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины – на срок временного проживания или временного пребывания собственника колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины

	15.31. Выдача дубликата свидетельства о регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины (технического паспорта), паспорта-дубликата колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины и (или) регистрационного знака на колесный трактор, прицеп к нему и самоходную машину взамен утраченного (похищенного) или пришедшего в негодность 
	Хотимская районная инспекция гостехнадзора

по адресу:

г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб. 108, тел. 79264
Прием заявлений осуществляет Зыков В.А., главный государственный инженер – инспектор гостехнадзора (во время отсутствия обращаться в каб.103 )

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, с отметкой о регистрации по месту жительства, а для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь, – паспорт для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь и свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории Республики Беларусь

разрешение на временное проживание в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, временно проживающих в Республике Беларусь

свидетельство о регистрации по месту пребывания – в случаях, когда регистрация по месту пребывания является обязательной

справка о регистрации по месту пребывания – для военнослужащего и членов его семьи

свидетельство о регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины (технический паспорт) при выдаче регистрационного знака на колесный трактор, прицеп к нему и самоходную машину, выдаче паспорта-дубликата колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины

регистрационный знак – при выдаче регистрационного знака взамен пришедшего в негодность

документы, подтверждающие внесение платы
	1 базовая величина – за выдачу дубликата свидетельства о регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины (технического паспорта)

2 базовые величины – за выдачу регистрационного знака

0,5 базовой величины – за обмен свидетельства о регистрации колесного трактора, прицепа к нему, самоходной машины (технического паспорта) при выдаче регистрационного знака на колесный трактор, прицеп к нему и самоходную машину взамен утраченного (похищенного) или пришедшего в негодность

1 базовая величина – за выдачу паспорта-дубликата
	10 рабочих дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	15.32. Обмен свидетельства о регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины (технического паспорта)
	Хотимская районная инспекция гостехнадзора

по адресу:

г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб. 108, тел.79264
Прием заявлений осуществляет Зыков В.А., главный государственный инженер – инспектор гостехнадзора (во время отсутствия обращаться в каб.103 )

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, с отметкой о регистрации по месту жительства, а для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь, – паспорт для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь и свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории Республики Беларусь

разрешение на временное проживание в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, временно проживающих в Республике Беларусь

свидетельство о регистрации по месту пребывания – в случаях, когда регистрация по месту пребывания является обязательной

справка о регистрации по месту пребывания – для военнослужащего и членов его семьи

свидетельство о регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины (технический паспорт)

документы, подтверждающие изменение фамилии, собственного имени, отчества собственника, – в случае изменения фамилии, собственного имени, отчества

документы, подтверждающие приобретение комплектующих изделий при переоборудовании колесного трактора, самоходной машины с изменением его (ее) модели (модификации), и справка из организации, проводившей переоборудование колесного трактора, самоходной машины, – в случае переоборудования колесного трактора, самоходной машины с изменением его (ее) модели (модификации) 

документы, подтверждающие внесение платы
	0,5 базовой величины – за выдачу свидетельства о регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины (технического паспорта)
	10 рабочих дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	15.33. Внесение изменений в свидетельство о регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины (технический паспорт)
	Хотимская районная инспекция гостехнадзора

по адресу:

г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб. 108, тел. 79264
Прием заявлений осуществляет Зыков В.А., главный государственный инженер – инспектор гостехнадзора (во время отсутствия обращаться в каб.103 )

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, с отметкой о регистрации по месту жительства, а для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь, – паспорт для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь и свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории Республики Беларусь

разрешение на временное проживание в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, временно проживающих в Республике Беларусь

свидетельство о регистрации по месту пребывания – в случаях, когда регистрация по месту пребывания является обязательной

справка о регистрации по месту пребывания – для военнослужащего и членов его семьи

документ, подтверждающий приобретение номерных агрегатов, – в случае замены номерных агрегатов на колесном тракторе, самоходной машине

свидетельство о регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины (технический паспорт)

документ, подтверждающий внесение платы
	0,1 базовой величины
	10 рабочих дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	15.34. Выдача акта осмотра колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины для снятия их с учета в случае невозможности представить колесный трактор, прицеп к нему и самоходную машину на осмотр
	Хотимская районная инспекция гостехнадзора

по адресу:

г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб. 108, тел. 79264
Прием заявлений осуществляет Зыков В.А., главный государственный инженер – инспектор гостехнадзора (во время отсутствия обращаться в каб.103 )

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины (технический паспорт)
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления
	1 месяц

	15.35. Снятие с учета колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины
	Хотимская районная инспекция гостехнадзора

по адресу:

г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб. 108, тел. 79264
Прием заявлений осуществляет Зыков В.А., главный государственный инженер – инспектор гостехнадзора (во время отсутствия обращаться в каб.103 )

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины (технический паспорт)

регистрационный знак на колесный трактор, прицеп к нему и самоходную машину

документы, подтверждающие отчуждение колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины в пользу другого собственника, – в случае отчуждения колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины

акт осмотра колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины, составленный инспекцией гостехнадзора или регистрирующими органами иностранных государств, – в случае невозможности представить колесный трактор, прицеп к нему и самоходную машину на осмотр

копия решения суда – в случае снятия с учета колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины на основании решения суда

документ, подтверждающий внесение платы
	0,1 базовой величины
	5 рабочих дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	15.36. Постановка колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины, зарегистрированных в установленном порядке, на временный учет по месту расположения земельного участка, принадлежащего собственнику колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины, или по месту жительства его близких родственников либо лиц, которым он передает колесный трактор, прицеп к нему и самоходную машину по доверенности
	Хотимская районная инспекция гостехнадзора

по адресу:

г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб. 108, тел. 79264
Прием заявлений осуществляет Зыков В.А.., главный государственный инженер – инспектор гостехнадзора (во время отсутствия обращаться в каб.103 )

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, с отметкой о регистрации по месту жительства

свидетельство о регистрации по месту пребывания – в случаях, когда регистрация по месту пребывания является обязательной

справка о регистрации по месту пребывания – для военнослужащего и членов его семьи

свидетельство о регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины (технический паспорт)

документы, подтверждающие вещные права на земельный участок, или письменное согласие близких родственников, либо копия доверенности на право управления колесным трактором, самоходной машиной

документ, подтверждающий внесение платы
	0,1 базовой величины
	5 рабочих дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	15.37. Проведение государственного технического осмотра колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины
	Хотимская районная инспекция гостехнадзора

по адресу:

г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб. 108, тел. 79264
Прием заявлений осуществляет Зыков В.А.., главный государственный инженер – инспектор гостехнадзора (во время отсутствия обращаться в каб.103 )

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, с отметкой о регистрации по месту жительства, а для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь, – паспорт для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь и свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории Республики Беларусь 

разрешение на временное проживание в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, временно проживающих в Республике Беларусь

свидетельство о регистрации по месту пребывания – в случаях, когда регистрация по месту пребывания является обязательной

справка о регистрации по месту пребывания – для военнослужащего и членов его семьи

удостоверение тракториста-машиниста

свидетельство о регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины (технический паспорт)

документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств

медицинская справка о состоянии здоровья

документы, подтверждающие внесение платы
	
	
	

	ГЛАВА 16
ПРИРОДОПОЛЬЗОВАНИЕ



	16.6. Выдача разрешения на удаление объектов растительного мира в населенных пунктах
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома 

 по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142
	заявление
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	1 год

	16.7. Принятие решения о предоставлении водных объектов (их частей) в обособленное водопользование с удостоверением права обособленного водопользования государственным актом на право обособленного водопользования
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома 

 по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142
	заявление

план местоположения водного объекта

гидрологические характеристики водного объекта (глубина, площадь зеркала водного объекта)
	бесплатно
	2 месяца со дня подачи заявления
	до 25 лет

	16.11. Регистрация охотничьих собак
	Республиканское государственно-общественное объединение «Белорусское общество охотников и рыболовов»
по адресу: г.п.Хотимск, ул.Пролетарская, 27, тел.33463
Прием заявлений осуществляет Меньков С.С., председатель общества

В рабочие дни:

с 08:00 до 13:00

с 14:00 до 17:00
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

фотографии подлежащих регистрации охотничьих собак

копия родословного свидетельства

копия ветеринарного паспорта собаки с номером электронного чипа или клейма
	0,5 базовой величины
	10 рабочих дней со дня подачи заявления
	15 лет

	16.15-16.15 лесхоз
	
	
	
	
	

	16.16. Принятие решения о выделении деловой древесины на корню до 50 куб. метров по таксовой стоимости для восстановления жилого дома и (или) надворных построек, уничтоженных или поврежденных в результате пожара, стихийного бедствия или иного вредного воздействия
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома 

 по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142
	заявление
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	до 31 декабря года, в котором принято решение

	ГЛАВА 17
СЕЛЬСКОЕ ХОЗЯЙСТВО



	17.2. Выдача ветеринарной справки на животных и на продукты животного происхождения (кроме молока, отправляемого в перерабатывающие организации)
	ВСУ «Хотимская районная ветеринарная станция»
По адресу: г.п.Хотимск, ул.Дзержинского, 2б

Прием заявлений осуществляет Сологуб В.В., и.о. главного ветеринарного врача(во время отсутствия Пискунова Г.В.)

В рабочие дни :

с 08:00 до 13:00

с 14:00 до 17:00

тел.32524
	документ, подтверждающий внесение платы
	до 0,1 базовой величины в соответствии с калькуляцией затрат
	в день обращения
	3 месяца – для ветеринарной справки на молоко, молочную продукцию и яйцо, полученные от животных и птицы, находящихся в личных подсобных хозяйствах граждан

5 дней – для ветеринарной справки на иные продукты животного происхождения и на животных

	17.3. Выдача ветеринарного свидетельства на животных и на продукты животного происхождения
	ВСУ «Хотимская районная ветеринарная станция»
По адресу: г.п.Хотимск, ул.Дзержинского, 2б

Прием заявлений осуществляет Сологуб В.В., и.о. главного ветеринарного врача(во время отсутствия Пискунова Г.В.)

В рабочие дни :

с 08:00 до 13:00

с 14:00 до 17:00

тел.32524
	документ, подтверждающий внесение платы
	до 0,3 базовой величины в соответствии с калькуляцией затрат
	в день обращения
	3 месяца – для ветеринарного свидетельства на молоко, молочную продукцию и яйцо, полученные от животных и птицы, находящихся в собственности граждан

до окончания транспортировки или сроков реализации продукции – для ветеринарного свидетельства на иные продукты животного происхождения и на животных

	17.5. Выдача ветеринарного паспорта животного
	ВСУ «Хотимская районная ветеринарная станция»
По адресу: г.п.Хотимск, ул.Дзержинского, 2б

Прием заявлений осуществляет Пискунова Г.В.(во время отсутствия Сологуб В.В..)

В рабочие дни :

с 08:00 до 13:00

с 14:00 до 17:00

тел.32524
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность владельца животного

документ, подтверждающий внесение платы
	до 0,1 базовой величины в соответствии с калькуляцией затрат
	в день обращения
	бессрочно

	17.6. Выдача ветеринарно-санитарного паспорта пасеки
	ВСУ «Хотимская районная ветеринарная станция»
По адресу: г.п.Хотимск, ул.Дзержинского, 2б

Прием заявлений осуществляет Михайлов Н.И.(во время отсутствия Михаленко Р.А.)
В рабочие дни:

с 08:00 до 13:00

с 14:00 до 17:00

тел.32524
	документ, подтверждающий внесение платы
	до 0,5 базовой величины в соответствии с калькуляцией затрат
	в день обращения
	бессрочно

	17.7. Выдача регистрационного удостоверения и жетона на собак, кошек
	Хотимское УКП «Жилкомхоз»

Прием заявлений осуществляет Шитова С.П. – мастер по благоустройству 

в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

по вторникам с 8.00 до 19.00  по адресу: ул. Ленинская, д. 42


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность владельца собаки, кошки

удостоверение (справка) о прохождении владельцем собаки обучения на курсах по разведению, содержанию и уходу за собаками – для регистрации собак потенциально опасных пород
	бесплатно
	в день подачи заявления
	бессрочно

	ГЛАВА 18
ПОЛУЧЕННЫЕ ДОХОДЫ И УПЛАЧЕННЫЕ НАЛОГИ, СБОРЫ (ПОШЛИНЫ). ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ИЗ ЕДИНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО РЕГИСТРА ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ. ПРОСТАВЛЕНИЕ АПОСТИЛЯ НА ДОКУМЕНТАХ ИЛИ ЛЕГАЛИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ, ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ИЗ АРХИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ

	18.1. Постановка на учет в налоговом органе
	Инспекция Министерства по налогам и сборам Республики Беларусь по Хотимскому району

По адресу: г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб.417, тел.79216
Прием заявлений осуществляет Хоменкова Д.С., старший государственный налоговый инспектор

В рабочие дни с 08:00 до 19:00

Каждую первую субботу месяца- Майборская Л.И., начальник инспекции с 09:00 до 13:00, каб.413, тел. 79215
Каждую третью субботу месяца – Приблудина А.С., зам.начальника инспекции, с 09:00 до 13:00, каб.419, тел. 79216
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

удостоверение нотариуса – для нотариуса

свидетельство о регистрации адвоката, осуществляющего адвокатскую деятельность индивидуально, – для адвоката, осуществляющего адвокатскую деятельность индивидуально
	бесплатно
	2 рабочих дня со дня подачи заявления
	бессрочно

	18.2. Снятие с учета и постановка на учет в другом налоговом органе в случае изменения места жительства
	Инспекция Министерства по налогам и сборам Республики Беларусь по Хотимскому району

По адресу: г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб.417, тел.79216
Прием заявлений осуществляет Хоменкова Д.С., старший государственный налоговый инспектор

В рабочие дни с 08:00 до 19:00

Каждую первую субботу месяца- Майборская Л.И., начальник инспекции с 09:00 до 13:00, каб.413, тел. 79215
Каждую третью субботу месяца – Приблудина А.С., зам.начальника инспекции, с 09:00 до 13:00, каб.419, тел.79216
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	2 рабочих дня со дня подачи заявления
	бессрочно

	18.3. Зачет, возврат сумм налогов, сборов (пошлин), пеней
	Инспекция Министерства по налогам и сборам Республики Беларусь по Хотимскому району

По адресу: г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб.417, тел.79216
Прием заявлений осуществляет Хоменкова Д.С., старший государственный налоговый инспектор

В рабочие дни с 08:00 до 19:00

Каждую первую субботу месяца- Майборская Л.И., начальник инспекции с 09:00 до 13:00, каб.413, тел. 79215
Каждую третью субботу месяца – Приблудина А.С, зам.начальника инспекции, с 09:00 до 13:00, каб.419, тел. 79216
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

копии документов, подтверждающих брачные, родственные отношения, и (или) иных документов, подтверждающих, что гражданин является наследником, с предъявлением оригиналов таких документов – в случае возврата или зачета суммы налога, сбора (пошлины), пеней наследнику (наследникам) умершего гражданина, гражданина, объявленного умершим

документ, подтверждающий уплату налога, сбора (пошлины) (копия указанного документа, если налог, сбор (пошлина) подлежат возврату частично), – в случае возврата (зачета) суммы налога, сбора (пошлины), взимаемых специально уполномоченными государственными органами, иными организациями, должностными лицами (за исключением возврата или зачета государственной пошлины, поступившей в республиканский бюджет от граждан, не являющихся налоговыми резидентами Республики Беларусь и проживающих за пределами Республики Беларусь)

документы о полученном доходе и об уплате налога за пределами Республики Беларусь, подтвержденные источником выплаты дохода, – в случае зачета сумм налога с доходов, полученных за пределами Республики Беларусь, фактически уплаченных плательщиком, являющимся налоговым резидентом Республики Беларусь, за пределами Республики Беларусь в соответствии с законодательством других государств (при отсутствии документов о полученном доходе и об уплате налога за пределами Республики Беларусь, подтвержденных налоговым или иным компетентным органом иностранного государства) 

документы, подтверждающие полное (частичное) погашение (возврат) займов, кредитов, ссуд, – в случае зачета (возврата) сумм подоходного налога с физических лиц при полном (частичном) погашении (возврате) займов, кредитов, ссуд плательщиками, получившими доходы в виде займов, кредитов, ссуд от иностранных организаций, не осуществляющих деятельность на территории Республики Беларусь через постоянное представительство, иностранных индивидуальных предпринимателей (нотариусов) и (или) физических лиц, не относящихся к постоянно проживающим в Республике Беларусь
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления – в случае зачета сумм налогов, сборов (пошлин), пеней

1 месяц со дня подачи заявления – в случае зачета сумм подоходного налога с физических лиц при полном (частичном) погашении (возврате) займов, кредитов, ссуд плательщиками, получившими доходы в виде займов, кредитов, ссуд от иностранных организаций, не осуществляющих деятельность на территории Республики Беларусь через постоянное представительство, иностранных индивидуальных предпринимателей (нотариусов) и (или) физических лиц, не относящихся к постоянно проживающим в Республике Беларусь

1 месяц со дня подачи заявления – в случае зачета сумм государственной пошлины

1 месяц со дня подачи заявления – в случае возврата сумм налогов, сборов (пошлин), пеней
	

	18.4. Предоставление информации о наличии:
	
	
	
	
	

	18.4.1. задолженности по налоговому обязательству – наследнику (наследникам) умершего гражданина
	Инспекция Министерства по налогам и сборам Республики Беларусь по Хотимскому району

По адресу: г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб.417, тел.79218
Прием заявлений осуществляет Хоменкова Д.С., старший государственный налоговый инспектор

В рабочие дни с 08:00 до 19:00

Каждую первую субботу месяца- Майборская Л.И., начальник инспекции с 09:00 до 13:00, каб.413, тел. 79215
Каждую третью субботу месяца – Приблудина А.С.., зам.начальника инспекции, с 09:00 до 13:00, каб.419, тел.79216
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

копии документов, подтверждающих брачные, родственные отношения, и (или) иных документов, подтверждающих, что гражданин является наследником, с предъявлением оригиналов таких документов
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления, а при необходимости проведения специальной (в том числе налоговой) проверки, запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	18.4.2. неисполненного налогового обязательства, неуплаченных пеней у гражданина, признанного безвестно отсутствующим или недееспособным, – лицу, уполномоченному органом опеки и попечительства
	Инспекция Министерства по налогам и сборам Республики Беларусь по Хотимскому району

По адресу: г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб.417, тел.79216
Прием заявлений осуществляет Хоменкова Д.С., старший государственный налоговый инспектор

В рабочие дни с 08:00 до 19:00

Каждую первую субботу месяца- Майборская Л.И., начальник инспекции с 09:00 до 13:00, каб.413, тел. 79215
Каждую третью субботу месяца – Приблудина А.С., зам.начальника инспекции, с 09:00 до 13:00, каб.419, тел. 79217
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления, а при необходимости проведения специальной (в том числе налоговой) проверки, запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	18.5. Выдача справки о сумме, на которую уменьшена сумма земельного налога в результате использования льготы по земельному налогу
	Инспекция Министерства по налогам и сборам Республики Беларусь по Хотимскому району

По адресу: г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб.417, тел.79216
Прием заявлений осуществляет Хоменкова Д.С., старший государственный налоговый инспектор

В рабочие дни с 08:00 до 19:00

Каждую первую субботу месяца- Майборская Л.И., начальник инспекции с 09:00 до 13:00, каб.413, тел. 79215
Каждую третью субботу месяца – Приблудина А.С, зам.начальника инспекции, с 09:00 до 13:00, каб.419, тел. 79216
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а при необходимости запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	18.6. Выдача справки об уплате подоходного налога с физических лиц‚ земельного налога и налога на недвижимость в отношении отчуждаемого объекта недвижимого имущества (в случае отчуждения объекта недвижимого имущества, принадлежащего постоянно не проживающему на территории Республики Беларусь гражданину Республики Беларусь, иностранному гражданину, лицу без гражданства)
	Инспекция Министерства по налогам и сборам Республики Беларусь по Хотимскому району

По адресу: г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб.417, тел.79216
Прием заявлений осуществляет Хоменкова Д.С., старший государственный налоговый инспектор

В рабочие дни с 08:00 до 19:00

Каждую первую субботу месяца- Майборская Л.И., начальник инспекции с 09:00 до 13:00, каб.413, тел. 79215
Каждую третью субботу месяца – Приблудина А.С.., зам.начальника инспекции, с 09:00 до 13:00, каб.419, тел. 79216
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а при необходимости проведения специальной (в том числе налоговой) проверки, запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	до истечения месяца, за который гражданином произведена уплата земельного налога и налога на недвижимость

6 месяцев – в случае, если подоходный налог с физических лиц, земельный налог, налог на недвижимость не подлежат уплате в связи с отсутствием объекта налогообложения или в связи с использованием льгот, установленных законодательными актами

	18.7. Выдача справки о наличии или об отсутствии исполнительных листов и (или) иных требований о взыскании с лица задолженности по налогам, другим долгам и обязательствам перед Республикой Беларусь, ее юридическими и физическими лицами для решения вопроса о выходе из гражданства Республики Беларусь
	Инспекция Министерства по налогам и сборам Республики Беларусь по Хотимскому району

По адресу: г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб.417, тел.79216
Прием заявлений осуществляет Хоменкова Д.С., старший государственный налоговый инспектор

В рабочие дни с 08:00 до 19:00

Каждую первую субботу месяца- Майборская Л.И., начальник инспекции с 09:00 до 13:00, каб.413, тел. 79215
Каждую третью субботу месяца – Приблудина А.С., зам.начальника инспекции, с 09:00 до 13:00, каб.419, тел. 79217
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а при необходимости проведения специальной (в том числе налоговой) проверки, запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	18.8. Выдача справки об уплате (удержании) подоходного налога с физических лиц в целях избежания двойного налогообложения
	Инспекция Министерства по налогам и сборам Республики Беларусь по Хотимскому району

По адресу: г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб.417, тел.79216
Прием заявлений осуществляет Хоменкова Д.С., старший государственный налоговый инспектор

В рабочие дни с 08:00 до 19:00

Каждую первую субботу месяца- Майборская Л.И., начальник инспекции с 09:00 до 13:00, каб.413, тел. 79215
Каждую третью субботу месяца – Приблудина А.С., зам.начальника инспекции, с 09:00 до 13:00, каб.419, тел. 79216
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	18.9. Выдача справки о постоянном местопребывании физического лица в Республике Беларусь в налоговом периоде в целях избежания двойного налогообложения
	Инспекция Министерства по налогам и сборам Республики Беларусь по Хотимскому району

По адресу: г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб.417, тел.79216
Прием заявлений осуществляет Хоменкова Д.С., старший государственный налоговый инспектор

В рабочие дни с 08:00 до 19:00

Каждую первую субботу месяца- Майборская Л.И., начальник инспекции с 09:00 до 13:00, каб.413, тел. 79215
Каждую третью субботу месяца – Приблудина А.С.., зам.начальника инспекции, с 09:00 до 13:00, каб.419, тел.79216
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

копии договора найма (поднайма) жилого помещения, трудового, гражданско-правового договора, иных документов, подтверждающих место фактического нахождения (жительства, пребывания, работы, службы, учебы) гражданина в течение налогового периода (периодов), за который (которые) требуется подтверждение постоянного местопребывания (при их наличии), с предъявлением оригиналов таких документов 
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а при необходимости проведения специальной (в том числе налоговой) проверки, запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	18.10. Выдача справки об уплате единого налога с индивидуальных предпринимателей и иных физических лиц
	Инспекция Министерства по налогам и сборам Республики Беларусь по Хотимскому району

По адресу: г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб.417, тел.79216
Прием заявлений осуществляет Хоменкова Д.С., старший государственный налоговый инспектор

В рабочие дни с 08:00 до 19:00

Каждую первую субботу месяца- Майборская Л.И., начальник инспекции с 09:00 до 13:00, каб.413, тел. 79215
Каждую третью субботу месяца – Приблудина А.С, зам.начальника инспекции, с 09:00 до 13:00, каб.419, тел. 79216
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	18.11. Выдача справки о доходах для решения вопроса:
	 
	 
	 
	 
	 

	18.11.1. о выдаче путевок (курсовок)
	Инспекция Министерства по налогам и сборам Республики Беларусь по Хотимскому району

По адресу: г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб.417, тел.79216
Прием заявлений осуществляет Хоменкова Д.С., старший государственный налоговый инспектор

В рабочие дни с 08:00 до 19:00

Каждую первую субботу месяца- Майборская Л.И., начальник инспекции с 09:00 до 13:00, каб.413, тел. 79215Каждую третью субботу месяца – Приблудина А.С.., зам.начальника инспекции, с 09:00 до 13:00, каб.419, тел.79216
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления
	1 год

	18.11.2. о передаче ребенка (детей) на усыновление
	Инспекция Министерства по налогам и сборам Республики Беларусь по Хотимскому району

По адресу: г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб.417, тел.79216
Прием заявлений осуществляет Хоменкова Д.С., старший государственный налоговый инспектор

В рабочие дни с 08:00 до 19:00

Каждую первую субботу месяца- Майборская Л.И., начальник инспекции с 09:00 до 13:00, каб.413, тел. 79215
Каждую третью субботу месяца – Приблудина А.С., зам.начальника инспекции, с 09:00 до 13:00, каб.419, тел. 79216
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления
	1 год

	18.14. Выдача справки, подтверждающей, что реализуемая продукция произведена физическим лицом и (или) лицами, состоящими с ним в отношениях близкого родства (родители (усыновители), дети (в том числе усыновленные, удочеренные), родные братья и сестры, дед, бабка, внуки, прадед, прабабка, правнуки, супруги) или свойства (близкие родственники другого супруга, в том числе умершего), опекуна, попечителя и подопечного, на находящемся на территории Республики Беларусь земельном участке, предоставленном им для строительства и обслуживания жилого дома и ведения личного подсобного хозяйства, коллективного садоводства, дачного строительства, огородничества в виде служебного земельного надела
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

Приём заявлений осуществляет Анциферова О.Н. – главный специалист (в случае отсутствия – Шитов А.А. – начальник отдела кабинет № 204, телефон 79276.)
 в рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00. до 18.00

по адресу: пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, райисполком, 2-ой этаж кабинет № 205, т. 79458
организация по месту работы, службы, сельскохозяйственная организация
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документы, подтверждающие отношения близкого родства (родители (усыновители), дети (в том числе усыновленные, удочеренные), родные братья и сестры, дед, бабка, внуки, прадед, прабабка, правнуки, супруги) или свойства (близкие родственники другого супруга, в том числе умершего), опекуна, попечителя и подопечного, – в случае, если продукция произведена лицами, с которыми заявитель состоит в таких отношениях
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 15 дней
	до завершения реализации указанной в справке продукции

	18.16. Принятие решения о предоставлении льгот по уплате местных налогов, сборов, республиканских налогов, сборов (пошлин), полностью уплачиваемых в местные бюджеты, а также арендной платы за земельные участки, находящиеся в государственной собственности
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома 

 по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142
	заявление

сведения о доходах гражданина и членов его семьи, совместно с ним проживающих, за последние 12 месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	18.17. Выдача справки о доходах от предпринимательской деятельности индивидуального предпринимателя – плательщика подоходного налога (при наличии в налоговом органе информации о доходах индивидуального предпринимателя)
	Инспекция Министерства по налогам и сборам Республики Беларусь по Хотимскому району

По адресу: г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб.417, тел.79216
Прием заявлений осуществляет Хоменкова Д.С., старший государственный налоговый инспектор

В рабочие дни с 08:00 до 19:00

Каждую первую субботу месяца- Майборская Л.И., начальник инспекции с 09:00 до 13:00, каб.413, тел.79215
Каждую третью субботу месяца – Приблудина А.С, зам.начальника инспекции, с 09:00 до 13:00, каб.419, тел. 79216
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а при необходимости проведения специальной (в том числе налоговой) проверки, запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	1 год

	18.171. Выдача выписки из данных учета налоговых органов об исчисленных и уплаченных суммах налогов, сборов (пошлин), пеней
	Инспекция Министерства по налогам и сборам Республики Беларусь по Хотимскому району

По адресу: г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб.417, тел.79216
Прием заявлений осуществляет Хоменкова Д.С., старший государственный налоговый инспектор

В рабочие дни с 08:00 до 19:00

Каждую первую субботу месяца- Майборская Л.И., начальник инспекции с 09:00 до 13:00, каб.413, тел.79215
Каждую третью субботу месяца – Приблудина А.С.., зам.начальника инспекции, с 09:00 до 13:00, каб.419, тел.79216
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	3 рабочих дня со дня подачи заявления
	бессрочно 

	18.18. Предоставление информации из Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
	Отдел экономики Хотимского райисполкома

по адресу: пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 3-ий этаж, кабинет № 303

Прием граждан ведет ВЕЛИКАНОВА Т.А., главный специалист отдела экономики райисполкома  т. 79272. (во время её отсутствия – Титкова О.М., ведущий экономист отдела экономики)


	заявление

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – в случае запросов о предоставлении информации о субъектах предпринимательской деятельности, осуществляющих деятельность, связанную с трудоустройством граждан Республики Беларусь за границей, сбором и распространением (в том числе в глобальной компьютерной сети Интернет) информации о физических лицах в целях их знакомства, деятельность по оказанию психологической помощи, а также запросов о предоставлении информации в целях защиты прав потребителей, начисления пенсий, социальных пособий и иных социальных выплат

1 базовая величина – в иных случаях за каждый экземпляр выписки по каждому юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю
	5 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	ГЛАВА 20
ВОИНСКАЯ ОБЯЗАННОСТЬ

	20.1. Выдача справки о смерти военнослужащего при исполнении обязанностей военной службы
	Военный комиссариат Климовичского и Хотимского районов

по адресу:

г.п.Хотимск, ул.Ленинская, 5, каб.№5, тел.31333

Прием заявлений осуществляет Зайцева Л.Н., ведущий специалист

Пн-чт с 08:00 до 17:15

Пятница с 08:00 до 16:00

Обед с 13:00 до 14:00
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	20.2. Выдача справки:


	
	
	
	
	

	20.2.1. о прохождении военнослужащим военной службы в составе действующей армии (флота) либо об участии в боевых действиях при исполнении служебных обязанностей на территории других государств
	Военный комиссариат Климовичского и Хотимского районов

по адресу:

г.п.Хотимск, ул.Ленинская, 5, каб.№5, тел.31333

Прием заявлений осуществляет Зайцева Л.Н., ведущий специалист

Пн-чт с 08:00 до 17:15

Пятница с 08:00 до 16:00

Обед с 13:00 до 14:00
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	1 месяц со дня обращения
	бессрочно

	20.2.2. о времени участия в составе специальных формирований в разминировании территорий и объектов после освобождения от немецкой оккупации в 1943–1945 годах
	Военный комиссариат Климовичского и Хотимского районов

по адресу:

г.п.Хотимск, ул.Ленинская, 5, каб.№5, тел.31333

Прием заявлений осуществляет Зайцева Л.Н., ведущий специалист

Пн-чт с 08:00 до 17:15

Пятница с 08:00 до 16:00

Обед с 13:00 до 14:00
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	1 месяц со дня обращения
	бессрочно

	20.2.3. о страховании военнослужащего, погибшего при исполнении обязанностей военной службы
	Военный комиссариат Климовичского и Хотимского районов

по адресу:

г.п.Хотимск, ул.Ленинская, 5, каб.№5, тел.31333

Прием заявлений осуществляет Зайцева Л.Н., ведущий специалист

Пн-чт с 08:00 до 17:15

Пятница с 08:00 до 16:00

Обед с 13:00 до 14:00
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о заключении брака

свидетельство о рождении
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	20.2.4. о праве членов семьи пенсионера Министерства обороны, органов государственной безопасности на бесплатное медицинское обеспечение
	Военный комиссариат Климовичского и Хотимского районов

по адресу:

г.п.Хотимск, ул.Ленинская, 5, каб.№5, тел.31333

Прием заявлений осуществляет Зайцева Л.Н., ведущий специалист

Пн-чт с 08:00 до 17:15

Пятница с 08:00 до 16:00

Обед с 13:00 до 14:00
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

пенсионное удостоверение

свидетельство о заключении брака

свидетельство о рождении
	бесплатно
	3 дня со дня обращения
	бессрочно

	20.2.5. о смерти военнослужащего либо о получении им инвалидности в период прохождения военной службы
	Военный комиссариат Климовичского и Хотимского районов

по адресу:

г.п.Хотимск, ул.Ленинская, 5, каб.№5, тел.31333

Прием заявлений осуществляет Зайцева Л.Н., ведущий специалист

Пн-чт с 08:00 до 17:15

Пятница с 08:00 до 16:00

Обед с 13:00 до 14:00
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	3 дня со дня обращения
	на срок получения пенсии по случаю потери кормильца, пенсии по инвалидности

	20.5. Выдача справки призывнику о согласии на оформление постоянного проживания за пределами Республики Беларусь
	Военный комиссариат Климовичского и Хотимского районов

по адресу:

г.п.Хотимск, ул.Ленинская, 5, каб.№5, тел.31333

Прием заявлений осуществляет Зайцева Л.Н., ведущий специалист

Пн-чт с 08:00 до 17:15

Пятница с 08:00 до 16:00

Обед с 13:00 до 14:00
	удостоверение призывника
	бесплатно
	3 дня со дня обращения
	6 месяцев

	20.6. Выдача справки о призыве на срочную военную службу, службу в резерве
	Военный комиссариат Климовичского и Хотимского районов

по адресу:

г.п.Хотимск, ул.Ленинская, 5, каб.№5, тел.31333

Прием заявлений осуществляет Зайцева Л.Н., ведущий специалист

Пн-чт с 08:00 до 17:15

Пятница с 08:00 до 16:00

Обед с 13:00 до 14:00
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	3 дня со дня обращения
	на период службы

	ГЛАВА 21
ОБОРОТ ОРУЖИЯ

	21.1. Выдача разрешения на приобретение гражданского оружия гражданам Республики Беларусь, иностранным гражданам и лицам без гражданства, постоянно проживающим в Республике Беларусь 
	Отдел внутренних дел Хотимского райисполкома
По адресу:

г.п.Хотимск, ул.Дзержинского, 13, каб. 422 (4-й этаж), тел.32285

Прием заявлений осуществляет Савченко Ю.В., старший участковый инспектор милиции

Время приема:

Пн., ср., пт. с  08.00 до 13.00;

Вт., чт. с 15.00 до 20.00;

Суббота с 09.00 до 13.00
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

медицинская справка о состоянии здоровья

государственное удостоверение на право охоты – в случае выдачи разрешения на приобретение охотничьего оружия

членский билет спортивной организации по пулевой стрельбе – в случае выдачи разрешения на приобретение спортивного оружия

две фотографии заявителя размером 30 х 40 мм

документ, подтверждающий внесение платы
	1 базовая величина – за каждую единицу гражданского оружия
	1 месяц со дня подачи заявления
	6 месяцев

	21.2. Продление срока действия разрешения на приобретение гражданского оружия гражданам Республики Беларусь, иностранным гражданам и лицам без гражданства, постоянно проживающим в Республике Беларусь
	Отдел внутренних дел Хотимского райисполкома
По адресу:

г.п.Хотимск, ул.Дзержинского, 13, каб. 422 (4-й этаж), тел.32285

Прием заявлений осуществляет Савченко Ю.В., старший участковый инспектор милиции

Время приема:

Пн., ср., пт. с  08.00 до 13.00;

Вт., чт. с 15.00 до 20.00;

Суббота с 09.00 до 13.00
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

разрешение на приобретение гражданского оружия

документ, подтверждающий внесение платы
	0,5 базовой величины – за каждую единицу гражданского оружия
	1 месяц со дня подачи заявления
	6 месяцев

	21.3. Выдача разрешения на хранение и ношение:
	 
	 
	 
	 
	 

	21.3.1. гражданского оружия гражданам Республики Беларусь, иностранным гражданам и лицам без гражданства, постоянно проживающим в Республике Беларусь
	Отдел внутренних дел Хотимского райисполкома
По адресу:

г.п.Хотимск, ул.Дзержинского, 13, каб. 422 (4-й этаж), тел.32285

Прием заявлений осуществляет Савченко Ю.В., старший участковый инспектор милиции

Время приема:

Пн., ср., пт. с  08.00 до 13.00;

Вт., чт. с 15.00 до 20.00;

Суббота с 09.00 до 13.00
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

разрешение на приобретение гражданского оружия

сертификат соответствия на гражданское оружие (в случае приобретения за пределами Республики Беларусь) 

документ, подтверждающий внесение платы
	2 базовые величины – за каждую единицу гражданского оружия
	10 дней со дня приобретения оружия
	3 года

	21.3.2. наградного оружия гражданам Республики Беларусь
	Отдел внутренних дел Хотимского райисполкома
По адресу:

г.п.Хотимск, ул.Дзержинского, 13, каб. 422 (4-й этаж), тел.32285

Прием заявлений осуществляет Савченко Ю.В., старший участковый инспектор милиции

Время приема:

Пн., ср., пт. с  08.00 до 13.00;

Вт., чт. с 15.00 до 20.00;

Суббота с 09.00 до 13.00
	заявление

наградные документы

две фотографии заявителя размером 30 х 40 мм
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	21.4. Продление срока действия разрешения на хранение и ношение гражданского оружия гражданам Республики Беларусь, иностранным гражданам и лицам без гражданства, постоянно проживающим в Республике Беларусь
	Отдел внутренних дел Хотимского райисполкома
По адресу:

г.п.Хотимск, ул.Дзержинского, 13, каб. 422 (4-й этаж), тел.32285

Прием заявлений осуществляет Савченко Ю.В., старший участковый инспектор милиции

Время приема:

Пн., ср., пт. с  08.00 до 13.00;

Вт., чт. с 15.00 до 20.00;

Суббота с 09.00 до 13.00
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

разрешение на хранение и ношение гражданского оружия

государственное удостоверение на право охоты – в случае продления срока действия разрешения на хранение и ношение охотничьего оружия

членский билет спортивной организации по пулевой стрельбе – в случае продления срока действия разрешения на хранение и ношение спортивного оружия

документ, подтверждающий внесение платы
	0,7 базовой величины – за каждую единицу гражданского оружия
	1 месяц со дня подачи заявления
	3 года

	21.5. Выдача разрешения на приобретение гражданского оружия иностранным гражданам и лицам без гражданства, временно пребывающим или временно проживающим в Республике Беларусь 
	Отдел внутренних дел Хотимского райисполкома
По адресу:

г.п.Хотимск, ул.Дзержинского, 13, каб. 422 (4-й этаж), тел.32285

Прием заявлений осуществляет Савченко Ю.В., старший участковый инспектор милиции

Время приема:

Пн., ср., пт. с  08.00 до 13.00;

Вт., чт. с 15.00 до 20.00;

Суббота с 09.00 до 13.00
	заявление

документ для выезда за границу

документ, подтверждающий законность пребывания иностранного гражданина или лица без гражданства в Республике Беларусь (отметка о регистрации по месту фактического временного пребывания или разрешение на временное проживание, дипломатическая, консульская, служебная или иная аккредитационная карточка), за исключением лиц, не подлежащих регистрации

ходатайство дипломатического представительства или консульского учреждения государства гражданской принадлежности заявителя

документ, подтверждающий внесение платы
	1 базовая величина – за каждую единицу гражданского оружия
	1 месяц со дня подачи заявления
	6 месяцев

	21.6. Продление срока действия разрешения на приобретение гражданского оружия иностранным гражданам и лицам без гражданства, временно пребывающим или временно проживающим в Республике Беларусь
	Отдел внутренних дел Хотимского райисполкома
По адресу:

г.п.Хотимск, ул.Дзержинского, 13, каб. 422 (4-й этаж), тел.32285

Прием заявлений осуществляет Савченко Ю.В., старший участковый инспектор милиции

Время приема:

Пн., ср., пт. с  08.00 до 13.00;

Вт., чт. с 15.00 до 20.00;

Суббота с 09.00 до 13.00
	заявление

документ для выезда за границу

документ, подтверждающий законность пребывания иностранного гражданина или лица без гражданства в Республике Беларусь (отметка о регистрации по месту фактического временного пребывания или разрешение на временное проживание, дипломатическая, консульская, служебная или иная аккредитационная карточка), за исключением лиц, не подлежащих регистрации

ходатайство дипломатического представительства или консульского учреждения государства гражданской принадлежности заявителя

документ, подтверждающий внесение платы
	0,5 базовой величины – за каждую единицу гражданского оружия
	1 месяц со дня подачи заявления
	6 месяцев

	ГЛАВА 22
ГОСУДАРСТВЕННАЯ РЕГИСТРАЦИЯ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, ПРАВ НА НЕГО И СДЕЛОК С НИМ



	Административные процедуры, предусмотренные пунктами 22.1. - 22.7 ; 22.10-22.18.1; 22.18.3-22.20 Перечня административных процедур
	РУП «Могилевское агентство по государственной регистрации и земельному кадастру» Хотимское бюро Кричевского филиала
По адресу: пл.Ленина, 2

3-й этаж каб.

Прием заявлений осуществляет Иванова И.Н., регистратор недвижимости

Время приема: пятница с 08:00 до 13:00

С 14:00 до 17:00

Тел.79220
	 
	 
	 
	 

	22.8. Принятие решения, подтверждающего приобретательную давность на недвижимое имущество
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома 

 по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142
	заявление с указанием сведений, подтверждающих факт добросовестного, открытого и непрерывного владения недвижимым имуществом в течение 15 лет
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	22.9. Принятие решения о возможности использования эксплуатируемого капитального строения по назначению в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома 

 по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	22.91. Принятие решения о возможности изменения назначения капитального строения, изолированного помещения, машино-места по единой клаcсификации назначения объектов недвижимого имущества без проведения строительно-монтажных работ
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома 

 по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142
	заявление

технический паспорт или ведомость технических характеристик
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно 

	22.92. Принятие решения об определении назначения капитального строения (здания, сооружения) в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества (за исключением эксплуатируемых капитальных строений (зданий, сооружений)******


	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома 

 по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142
	заявление

разрешительная документация на строительство объекта

проектная документация (в случае, если объект не закончен строительством)

технический паспорт или ведомость технических характеристик (в случае, если объект закончен строительством)


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	бессрочно



	22.24. Выдача справки, подтверждающей возведение до 8 мая 2003 г. жилого дома (жилого изолированного помещения, иного строения), расположенного в городе или в сельском населенном пункте на предоставленном наследодателю в установленном порядке земельном участке, который при жизни наследодателя не был зарегистрирован в территориальной организации по государственной регистрации и не внесен в похозяйственную книгу сельского (поселкового) исполнительного и распорядительного органа, с указанием его фамилии, собственного имени, отчества, а также соответствие этого строения противопожарным, санитарным, экологическим, строительным и иным требованиям к недвижимому имуществу, установленным законодательством 
	Служба «Одно окно» Хотимского райисполкома 

 по адресу:

каб. 115, пл. Ленина, д. 2, г.п. Хотимск, 

В рабочие дни с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00 

Телефон для справок: 79292 или 142
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	1 месяц со дня обращения
	бессрочно


