ВЫДАЧА УДОСТОВЕРЕНИЯ МНОГОДЕТНОЙ СЕМЬИ

Административная процедура  № 3.15.
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	• заявление 
• паспорта или иные документы, удостоверяющие личность родителей

• свидетельство о заключении брака - для лиц, состоящих в браке

• копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей

• свидетельства о рождении несовершеннолетних детей (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, - при наличии таких свидетельств)


	Документы, запрашиваемые службой «Одно окно» районного исполнительного комитета в других государственных органах, иных организациях 

	• справки о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

• копия решения суда о том, с кем из родителей проживают дети после расторжения брака

• справка из записи акта о рождении, где отец указан со слов матери

• справка об отсутствии факта выдачи удостоверения второму родителю – при регистрации родителей по месту жительства (месту пребывания) на территории Республики Беларусь по разным адресам
Запрашиваемые документы гражданин имеет право предоставить САМОСТОЯТЕЛЬНО.


	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно 



	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 1 месяц



	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	на срок до даты наступления обстоятельства, влекущего утрату семьей статуса многодетной, т.е. до достижения 18-летнего возраста старшим ребенком из трех младших


	УВАЖАЕМЫЕ ГРАЖДАНЕ! 
За более подробной информацией по осуществлению административной процедуры 3.15. Вы можете обратиться в учреждение «Хотимский районный центр социального обслуживания населения» по адресу: г.п. Хотимск, ул.Ленинская, 20, каб. 5. Ответственный за осуществление административной процедуры:  Рябцева Нина Александровна, заведующий отделением социальной адаптации и реабилитации (802247) 78977. В случае временного отсутствия Рябцевой Н.А. –  специалист по социальной работе – Петрожицкая Алла Валентиновна,  тел. (802247) 78977.
Прием граждан: понедельник-пятница с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00. 
Прием заявлений и выдача решения по административной процедуре 3.15 осуществляется через службу «Одно окно» по адресу: г.п.Хотимск, пл.Ленина, 2, каб.115 (1 этаж), тел.79-2-92

Хайновская Елена Борисовна- главный специалист отдела по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома;

Ополева Ирина Сергеевна - старший инспектор отдела по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома;

Прием граждан: понедельник-пятница с 8.00 до 17.00.

                                            вторник- до 20.00

                                            обед: с 13.00 и с 14.00

                                            выходной: суббота, воскресенье.


