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	ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур, осуществляемых отделом  идеологической работы, культуры и по делам молодежи Хотимского районного исполнительного комитета по заявлениям граждан в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. №200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и другими организациями по заявлениям граждан».

Прием заявлениям граждан осуществляется в рабочие дни с 8.00 до 17.00 с перерывом с 13.00 до 14.00. 

Прием осуществляется по адресу: пл. Ленина 2, г.п.Хотимск, Могилевская область, 4 этаж.


	Наименование административной процедуры
	Работник отдела ответственный за осуществление административной процедуры
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ

	1.1.5. о постановке на учет (восстановлении на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Зенукова Лариса Петровна, главный специалист отдела, пл. Ленина,  2, каб.419

тел. 79002
Во время отсутствия Зенуковой Л.П., ответственный за осуществление административной процедуры Даниленко Екатерина Петровна, главный специалист отдела 

г.п. Хотимск, пл. Ленина, 2, каб.419

тел. 79002


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.51. о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае увеличения состава семьи)
	Зенукова Лариса Петровна, главный специалист отдела, пл.Ленина,  2, каб.419

тел. 79002
Во время отсутствия Зенуковой Л.П., ответственный за осуществление административной процедуры Даниленко Екатерина Петровна, главный специалист отдела, 

г.п. Хотимск, пл. Ленина, 2, каб.419

тел. 79002


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – при наличии права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода и имущества
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	1.1.52. о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае уменьшения состава семьи)
	Зенукова Лариса Петровна, главный специалист отдела, пл.Ленина,  2, каб.419

тел. 79002
Во время отсутствия Зенуковой Л.П., ответственный за осуществление административной процедуры Даниленко Екатерина Петровна, главный специалист отдела, 

г.п. Хотимск, пл. Ленина, 2, каб.419тел. 79002


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	1.1.53. о включении в отдельные списки учета нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Зенукова Лариса Петровна, главный специалист отдела, пл. Ленина,  2, каб.419

тел. 79002
Во время отсутствия Зенуковой Л.П., ответственный за осуществление административной процедуры Зенукова Лариса Петровна, главный специалист отдела, 

г.п. Хотимск, пл. Ленина, 2, каб.419

тел. 79002


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – при наличии права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода и имущества
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно 

	1.1.7. о снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Зенукова Лариса Петровна, главный специалист отдела, пл.Ленина,  2, каб.419

тел. 79002
Во время отсутствия Зенуковой Л.П., ответственный за осуществление административной процедуры Даниленко Екатерина Петровна, главный специалист отдела, 

г.п. Хотимск, пл. Ленина, 2, каб.419 тел. 79002


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.8. о постановке на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии
	Зенукова Лариса Петровна, главный специалист отдела, пл. Ленина,  2    
тел. 79002, каб. 419
Во время отсутствия Зенуковой Л.П., ответственный за осуществление административной процедуры Даниленко Екатерина Петровна, главный специалист отдела, 

г.п. Хотимск, пл. Ленина, 2, каб.419

тел. 79002


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца или убежище в Республике Беларусь, – при наличии такого свидетельства), принимаемых на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное получение жилого помещения в общежитии, – в случае наличия такого права
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	Зенукова Лариса Петровна, главный специалист отдела, пл.Ленина,  2, каб.419

тел. 79002.

Во время отсутствия Зенуковой Л.П., ответственный за осуществление административной процедурыДанилеко Екатерина Петровна, главный специалист отдела, 

г.п. Хотимск, пл. Ленина, 2, каб.419

тел. 79002


	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	Зенукова Лариса Петровна, главный специалист отдела, пл.Ленина,  2, каб.419 ,тел. 79002
Во время отсутствия Зенуковой Л.П., ответственный за осуществление административной процедуры Данилеко Екатерина Петровна, главный специалист отдела,

г.п. Хотимск, пл. Ленина, 2, каб.419

тел. 79002


	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	Зенукова Лариса Петровна, главный специалист отдела, пл.Ленина,  2, каб.419

тел. 79002,
Во время отсутствия Зенуковой Л.П., ответственный за осуществление административной процедуры Зенукова Лариса Петровна, главный специалист отдела, 
г.п. Хотимск, пл. Ленина, 2, каб.419

тел. 79002


	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.24. Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием
	Заведующий досуговым отделом районного центра культуры  ГУК «Централизованная клубная система Хотимского района, г.п. Хотимск, ул. Ленинская, 12

тел. 78991.

Во время отсутствия Ременьковой  Н.И. ответственный за осуществление административной процедуры,  методист методического отдела центра культуры КУК «Централизованная клубная система Хотимского района» Кученкова Татьяна Викторовна

г.п. Хотимск, ул. Ленинская, 12

тел. 78711

	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	Зенукова Лариса Петровна, главный специалист отдела, пл.Ленина,  2, каб.419    

тел. 79002.

Во время отсутствия Зенуковой Л.П., ответственный за осуществление административной процедуры Даниленко Екатерина Петровна, главный специалист отдела, 

г.п. Хотимск, пл. Ленина, 2, каб.419
тел. 79002


	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.44. Выдача справки о невыделении путевки на детей на санаторно-курортное лечение и оздоровление в текущем году
	Заведующий досуговым отделом районного центра культуры  ГУК «Централизованная клубная система Хотимского района, г.п. Хотимск, ул. Ленинская, 12
тел. 78991
Во время отсутствия Ременьковой  Н.И. ответственный за осуществление административной процедуры,  методист методического отдела центра культуры КУК «Централизованная клубная система Хотимского района» Кученкова Татьяна Викторовна

г.п. Хотимск, ул. Ленинская, 12

тел. 78711

	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно 
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