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ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, осуществляемых в учреждении «Хотимский районный центр социального обслуживания» по заявлениям своих работников в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан» и работников, ответственных за их осуществление (с учетом взаимозаменяемости)

	Наименование административной процедуры
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	Максимальный срок осуществления 

административной процедуры
	
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении 
административной процедуры
	Ф.И.О. должностного лица, ответственного за выдачу справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении 
административной процедуры

	1
	2
	3
	
	4
	5

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	–
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Ракова Л.В., специалист по кадрам, 2 этаж, кабинет №2, телефон 78836)
(в ее отсутствие -  

Игнатенко Н.В, юрисконсульт, 2 этаж, кабинет №2, телефон 78836)

	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	–
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	 Ракова Л.В., специалист по кадрам, 2 этаж, кабинет №2, телефон 78836)
(в ее отсутствие -  

Игнатенко Н.В, юрисконсульт, 2 этаж, кабинет №2, телефон 78836)

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	–
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	 Ракова Л.В., специалист по кадрам, 2 этаж, кабинет №2, телефон 78836)
(в ее отсутствие -  

Игнатенко Н.В, юрисконсульт, 2 этаж, кабинет №2, телефон 78836)


  Административные процедуры, выполняемые учреждением «Хотимский районный центр социального обслуживания населения», осуществляются бесплатно.      
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